
นายพิภพ  ป้องปัดโรคา ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกลุ่มอ านวยการ โดยมีหน้าที่ความ
รับผิดชอบ ดังนี้ 

1.  ศึกษา วิเคราะห์ พัฒนา และถ่ายทอดความรู้เกี่ยวกับการบริหารจัดการภายใน
ส านักงานหรือการบริหารราชการทั่วไป ให้แก่เจ้าหน้าที่ระดับรองลงมา 

2. ก ากับ วางแนวทางการท างาน แก้ปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานที่รับผิดชอบเพ่ือให้
การด าเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายก าหนด 

3.  ติดตาม ก ากับ ตรวจสอบการปฏิบัติงานของบุคลากรในกลุ่มอ านวยการให้มี
ประสิทธิภาพและเพ่ือเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาของผู้บังคับบัญชา  

4. ให้ค าปรึกษา แนะน า ช่วยเหลือ อ านวยความสะดวก และประสานการท างานของ
บุคลากรในกลุ่มอ านวยการ 

5.  งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 
.5.1 ควบคุมดูแลความสะอาดบริเวณอาคารสถานที่และห้องน  าห้องส้วม 
5.2 ควบคุมดูแลปรับปรุงภูมิทัศน์ให้ร่มรื่น สวยงาม 
5.3 ควบคุมดูแลระบบน  า ระบบไฟฟ้าให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย พร้อมใช้งาน 
5.4 ควบคุมดูแล และก าหนดมาตรการการรักษาความปลอดภัยของส านักงาน 
5.5  งานประดับและตกแต่งอาคารสถานที่ในวันส าคัญ 

6.  งานยานพาหนะ 
.6.1 ควบคุมการขอใช้รถยนต์ส านักงาน 
6.2 ควบคุมการตรวจสภาพรถยนต์ส านักงาน 
6.3 ควบคุมการตรวจสภาพรถยนต์ส านักงานให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 

    7.  งานประสานงานทั่วไปทั งภายในหน่วยงานและภายนอกหน่วยงาน   
                       8.  งานอ านวยการ ประสานงาน การให้ความช่วยเหลือและแก้ไขปัญหาที่เกิดจากสภาวะ   
วิกฤติการณ์ต่าง ๆ        

9.  งานเข้าร่วมกิจกรรมกับหน่วยงานภายนอก 
1๐. งานเชิญร่วมประชุมกับหน่วยงานภายนอก 
1๑.  งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 


