
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



มาตรฐานการให้บริการ 

การขอใช้บริการห้องประชุม 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2  

 

ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำระยอง เขต 2 มีบริกำรห้องประชุม ทั้งหมด จ ำนวน 2 ห้อง ดังนี้ 
 1. ห้องประชุมหลวงปู่คร่ ำ ยโสธโร (ห้องประชุม 1) รองรับผู้เข้ำร่วมประชุมได้     15   คน 
 2. ห้องประชุมแหลมแม่พิมพ์ (ห้องประชุม 2) รองรับผู้เข้ำร่วมประชุมได้     80   คน 
 

ขั้นตอนการขอใช้บริการห้องประชุม มี 4 ขั้นตอน ดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 ผู้ใช้งำนต้องตรวจสอบสถำนะห้องประชุมก่อน โดยใช้ระบบสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรส ำนักงำน
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำ (Education Area Management Support System : AMSS++) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนที่ 2 ลงทะเบียนในระบบ AMSS++ จำกนั้นด ำเนินกำรขอใช้บริกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  1. เลือกห้องประชุม ที่ต้องกำรจองเพ่ือขอใช้งำน ในช่อง “เลือกห้องประชุม” 
  2. เลือกวันที่เริ่มประชุม ในช่อง “วันเริ่มต้นใช้ห้อง” 
  3. เลือกวันที่สิ้นสุดกำรประชุม ในช่อง “วันสิ้นสุดกำรใช้ห้อง” 
  4. ระบุเวลำในกำรเริ่มประชุม ในช่อง “ตั้งแต่เวลำ” 
  5. ระบุเวลำในกำรสิ้นสุดกำรประชุม ในช่อง “ถึงเวลำ” 
  6. ระบุวัตถุประสงค์ในกำรใช้ห้องประชุม 
  7. ระบุจ ำนวนผู้เข้ำร่วมประชุม 
  8. ระบุวัตถุประสงค์อ่ืนที่จะใช้เจ้ำหน้ำที่อ ำนวยควำมสะดวก เพ่ิมเติม ในช่อง “อ่ืนๆ (ถ้ำมี)” 
  9. กดปุ่ม “ตกลง” 
 
 



ขั้นตอนที่ 3 เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบกำรขอใช้บริกำร เพ่ือด ำเนินกำรอนุมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 4 แจ้งประสำนกับเจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยอำคำรสถำนที่ 
 
 

*************************************** 


