
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



มาตรฐานการให้บริการ 

การขอใช้บริการยานพาหนะ (รถราชการ) 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2  

 

ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำระยอง เขต 2 มีบริกำรยำนพำหนะ ทั้งหมด จ ำนวน 7 คัน ดังนี้ 
 1. รถแวน 4 ประตู จ ำนวน 2 คัน  รองรับผู้โดยสำรได้    5   คน 
 2. รถกระบะ  จ ำนวน 1 คัน  รองรับผู้โดยสำรได้    2   คน 
 3. รถตู้   จ ำนวน 4 คัน รองรับผู้โดยสำรได้   11  คน 
 

ขั้นตอนการขอใช้บริการห้องประชุม มี 4 ขั้นตอน ดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 ผู้ใช้งำนต้องตรวจสอบสถำนะยำนพำหนะก่อน โดยใช้ระบบสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำร
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ (Education Area Management Support System : AMSS++) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนที่ 2 ลงทะเบียนในระบบ AMSS++ จำกนั้นด ำเนินกำรขอใช้บริกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  1. เลือกยำนพำหนะ ที่ต้องกำรจองเพ่ือขอใช้งำน ในช่อง “ขออนุญำตใช้รถรำชกำร” 
  2. ระบุรำยละเอียดสถำนที่ในกำรไปรำชกำร ในช่อง “สถำนที่ไปรำชกำร” 
  3. ระบุวัตถุประสงค์ในกำรไปรำชกำร ในช่อง “เพ่ือวัตถุประสงค์” 
  4. เลือกวันที่ และเวลำ ที่เริ่มไปรำชกำร ในช่อง “ตั้งแต่วันที่ / เวลำ” 
  5. เลือกวันที่ และเวลำ ที่สิ้นสุดกำรไปรำชกำร ในช่อง “ถึงวันที่ / เวลำ” 
  6. ระบุจ ำนวนผู้โดยสำร ในชอ่ง “มีผู้โดยสำรทั้งหมด” 
  7. ระบุชื่อผู้ควบคุมรถรำชกำร 
  8. ระบุกำรขอใช้งบเชื้อเพลิง ตำม รำยละเอียด 
  9. ระบุรำยละเอียด ชื่อผู้ขับขี่ทดแทน กรณีไม่มีพนักงำนขับรถ และ กรณีรถรำชกำรไม่ว่ำง 
  10. กดปุ่ม “ตกลง” 
 
 



ขั้นตอนที่ 3 เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบกำรขอใช้บริกำร เพ่ือด ำเนินกำรอนุมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ขั้นตอนที่ 4 แจ้งประสำนกับเจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยยำนพำหนะ 
 
 

*************************************** 


