


คํานํา
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื ้นฐานไดดําเนินการพัฒนาระบบจัดเก็บ

ขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) โดยมีวัตถุประสงคเพื่อใชเปนเครื่องมือ
ในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลพื้นฐานโรงเรียน สําหรับการขอรับงบประมาณเงิน
อุดหนุนรายหัว ตามโครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาตั้งแตระดับอนุบาลจนจบ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน โดยเนนการมีตัวตนอยูจริงในโรงเรียน ณ วันที่ยืนยัน /รับรองขอมูลการมี
ตัวตน และขอม ูลพ ื ้นฐานอื ่น ๆ เพ ื ่อใช ในการประมวลผลเปนขอม ูลสารสนเทศสําหร ับ
ใชในการวางแผนการบริหารจัดการ การกําหนดนโยบาย การเชื่อมโยงขอมูลไปยังหนวยงานอื่น ๆ 
ที่เกี่ยวของ

 แนวทางการบริหารจัดการขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 
เลมนี้ จัดทําขึ้นเพื่อใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน สําหรับสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ไดใชเปน
แนวทางในการปฏิบัติงานใหเปนไปในแนวทางที่ถูกตอง ประกอบดวย

สวนที่ 1  แนวทางการบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center : DMC) 

สวนที่ 2  การบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center : DMC)
สําหรับสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

สวนที่ 3  ระบบกําหนดรหัสประจําตัวนักเรียนเพื่อเขารับบริการการศึกษา
สําหรับผูไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (GCode)

สวนที่ 4  กฎหมาย ระเบียบ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ

หวังเปนอยางยิ่งวาแนวทางการบริหารจัดการขอมูลนักเรียนรายบุคคล
(Data Management Center : DMC)  เลมนี้ จะเปนประโยชนในการบริหารจดัการระบบจัดเก็บ
ขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) แกผูเกี่ยวของตอไป

คณะผูจัดทํา



สารบัญ
หนาหัวขอ

3แนวทางการบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center : DMC) 

สวนที่ 1 

7การบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center : DMC) 

สําหรับสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

สวนที่ 2

53ระบบกําหนดรหัสประจําตัวผูเรียนเพื่อเขารับบริการการศึกษา 

สําหรับผูไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (GCode)
สวนที่ 3

87กฎหมาย ระเบียบ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ สวนที่ 4

129เอกสารอางอิง

ภาคผนวก

132คํานิยามศัพท

140แบบฟอรมที่เกี่ยวของ

173คําสั่งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

177ลิงกเพื่อการเขาใชงานระบบ และแหลงขอมูล

179คณะผูจัดทํา



แนวทางการบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล
(Data Management Center : DMC)

สวนท่ี 1
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สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ได้พัฒนาระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC) เพื่อใช้เป็นเครื่องมือในการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล ข้อมูลโรงเรียน 

สามารถนำข้อมูลสารสนเทศไปใช้ในการจัดสรรงบประมาณ “เงินอุดหนุนรายหัว” การวางแผน การบริหารจัดการ

การกำหนดนโยบายและการตัดสินใจได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยดำเนินการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล 

ด้วยระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) กำหนดดำเนินการ 

ปีการศึกษาละ 3 รอบ คือ 

 รอบที่ 1 ณ วันที่ 10 มิถุนายน ของทุกปี (ภาคเรียนที่ 1) 

 รอบที่ 2 ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน ของทุกปี (ภาคเรียนที่ 2) 

 รอบที่ 3 ณ วันที่ 30 เมษายน ของปีถัดไป ของทุกปี (สิ้นปีการศึกษา) 

 

 

1. กำกับ ติดตาม ประสานงาน ให้คำปรึกษาเกี่ยวกับระบบจัดเก็บข้อมลูนักเรียนรายบุคคล  
(Data Management Center: DMC) กฎหมาย ระเบียบ แนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้องแก่โรงเรียน 

2. ตรวจสอบการรายงาน รับทราบ การยืนยัน/การรบัรองข้อมลูนักเรียนรายบุคคล ความถูกต้อง 

ในระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของโรงเรียนให้ครบถ้วน  

เพื่อขอรบัเงินอุดหนุนรายหัว ไปยังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

 

  

ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 

บทบาทส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
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ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) สำนักนโยบายและแผน 
การศึกษาขั้นพื้นฐาน สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื้นฐาน ได้พัฒนาขึ้นโดยวัตถุประสงค์เพื ่อขอรับ
งบประมาณตามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
กำหนดดำเนินการปีการศึกษาละ 3 รอบ  ดังนี้ 

1. รอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2568 ใช้ข้อมูลการมีตัวตนอยู่จริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2568 

รายการที่ต้องดำเนินการและตรวจสอบ ดังนี้ 

1.1 ปรับปรุงข้อมูลพื้นฐานของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เช่น ช่ือ สกุลผู้อำนวยการสำนักงาน 

เขตพื้นที่การศึกษา สถานที่ตั้ง เว็บไซต์ เป็นต้น  

1.2 กำกับ ติดตาม ตรวจสอบการจัดเก็บข้อมูลของโรงเรียนในสังกัด เช่น การย้ายเข้า การย้ายออก 

นักเรียนซ้ำซ้อน การกดยืนยันข้อมูลของเจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียน การรับรองข้อมูลของผู้บริหารโรงเรียน เป็นต้น 

1.3 เจ้าหน้าที่ระดับเขตพื้นที่การศึกษา กดรับทราบข้อมูลของโรงเรียน ระหว่างวันที่  
10-11 มิถุนายน 2568 เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  

2. รอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2568 ใช้ข้อมูลการมีตัวตนอยู่จริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2568 
รายการที่ต้องดำเนินการและตรวจสอบ ดังนี ้

2.1 ปรับปรุงข้อมูลพื้นฐานของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เช่น ช่ือ สกุลผู้อำนวยการสำนักงาน 
เขตพื้นที่การศึกษา สถานที่ตั้ง เว็บไซต์ เป็นต้น 

2.2 กำกับ ติดตาม ตรวจสอบการจัดเก็บข้อมลูของโรงเรียนในสังกดั เช่น การย้ายเข้า การย้ายออก 
นักเรียนซ้ำซ้อน การกดยืนยันข้อมลูของเจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียน การรบัรองข้อมลูของผู้บรหิารโรงเรียน เป็นต้น 

2.3 เจ้าหน้าที่ระดับเขตพื้นที่การศึกษา กดรับทราบข้อมูลของโรงเรียน ระหว่างวันที่  
10-11 พฤศจิกายน 2568 เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  

3. รอบสิ้นปีการศึกษา 2568 ใช้ข้อมูลจำนวนนักเรียนที่เข้าสอบปลายภาคในโรงเรียน รายการที่ต้อง
ดำเนินการและตรวจสอบ ดังนี้ 

3.1 ปรับปรุงข้อมูลพื้นฐานของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เช่น ช่ือ สกุลผู้อำนวยการสำนักงาน 
เขตพื้นที่การศึกษา สถานที่ตั้ง เว็บไซต์ เป็นต้น  

3.2 กำกับ ติดตาม ตรวจสอบการจัดเก็บข้อมูลของโรงเรียนในสังกัด เช่น การย้ายเข้า การย้ายออก 
นักเรียนซ้ำซ้อน การสอบได้สอบตก การกดยืนยันข้อมูลของเจ้าหน้าที่ระดับโรงเรยีน การรับรองข้อมูลของผูบ้รหิาร
โรงเรียน เป็นต้น 

การจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคลรอบท่ี 1 ภาคเรียนท่ี 1/2568 และรอบท่ี 2 ภาคเรียนท่ี 2/2568 
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3.3 เจ้าหน้าที่ระดับเขตพื้นที่การศึกษากดรับทราบข้อมูลของโรงเรียนระหว่างวันที่ 30 เมษายน 2569– 

1 พฤษภาคม 2569 เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 



สวนท่ี 2
การบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล

(Data Management Center : DMC)
สําหรับสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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 การจัดเก็บขอมลูนักเรียนรายบุคคลรอบท่ี 1 ภาคเรียนท่ี 1/2568 และ รอบท่ี 2 ภาคเรียนท่ี 2/2568 

 

ระบบรองรบั browser 

Google Chrome   หรือ Mozilla Firefox หรือ Microsoft Edge 

 

 

ใหเขาลิงก https://portal.bopp-obec.info/obec68 

ขั้นตอนการเขาระบบ   
1. สำหรับเจาหนาที่ขอมลูระดับเขตพื้นที่การศึกษาที่ลงทะเบียนแลว เขาสูระบบโดยใชแอปพลเิคชัน ThaiD  

สามารถศึกษาขั้นตอนการติดตั้งและลงทะเบียนการใชงานแอปพลเิคชัน ThaiD ไดทีล่ิงก 

https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนวทางการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบคุคล สาํหรับเจาหนาท่ีขอมูลระดับเขตพื้นท่ี
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สแกนคิวอารโคดหนาจอระบบ เพื่อยืนยันตัวตนเขาใชงานระบบ DMC จากแอปพลเิคชัน ThaiD  

           

       

            เมื่อสแกนแลวจะปรากฏดังภาพ 

      ขวามือแสดงถงึคิวอารโคดนี้เขาใชงานแลว 

 

 

 

 

 

จะปรากฏชื่อผูใชงาน และช่ือสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

 
2. กรณีเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพ้ืนทีก่ารศึกษาคนใหมยงัไมม ีUsername และ Password ใหเลือกฺ 

ลงทะเบียน (ผูลงทะเบียนตองมฐีานขอมูลในระบบบรหิารทรัพยากรบุคคลของ สพฐ. : OBEC HRMS) 
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 จะปรากฏหน้าจอให้กรอกรายละเอียด 

 
 

 

1) ช่ือผู้ใช้งาน ให้กรอกเลขประจำตัวประชาชน 13 หลกัของผูล้งทะเบยีน 
2) ช่ือ สกุล เลขประจำตัวประชาชน โทรศัพท์มือถือ (ที่สามารถติดต่อได้สะดวก) เบอร์ที่ทำงาน  

อีเมล์ (บังคับให้กรอกทุกรายการ)  
3) กลุ่มผู้ใช้งาน ให้เลือก AREA_MANAGER 
4) เลือกเขตพื้นที่การศึกษา ไม่ต้องเลือกโรงเรียน ปล่อยไว้เป็นค่าอันบนสุด "- โรงเรียน -" ตามเดิม 
5) กำหนดรหัสผ่าน ความยาว 8 ตัวอักษร ยืนยันรหัสผ่านอกีครั้ง (กรอกเหมือนกัน 2 ช่อง)  

หลักการตัง้รหัสผ่านในระบบ ดังนี ้
 - มีความยาวอย่างน้อย 8 ตัวอักษร 
 - มีตัวอักษร a ถึง z ทั้งตัวใหญ่และตัวเล็กปนกัน 
 - มีตัวเลข อย่างน้อย 1 ตัว ได้แก่ 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 
 - มีเครือ่งหมายพิเศษอย่างน้อย 1 ตัว เช่น ! @ # $ % ^ & * ( ) [ ] { } ; : ' " 
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6) กดปุ่มลงทะเบียน 
7) ติดต่อเจ้าหน้าที่ สพฐ. หมายเลขโทรศัพท์ 02-288-5831 เพื่อตรวจสอบและรอการอนุมัต ิเมื่อได้รับ 

อนุมัติก็เข้าสู่ระบบโดยใช้แอปพลิเคชัน ThaiD สแกนคิวอาร์โคดหน้าระบบ DMC 

เมนู เขตพื้นที่การศึกษาประกอบด้วย 

 

1.1 ปรับปรุงข้อมลูผู้ใช้งานของฉัน  
เป็นการปรับปรุง แก้ไขข้อมูลของเจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษาให้เป็นปัจจุบัน เพื่อให้ 

สามารถติดต่อประสานงานได้รวดเร็วยิ่งขึ้น เช่น ข้อมูลหมายเลขโทรศัพท์ อีเมล์ เป็นต้น 
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 1.2 ข้อมูลพ้ืนฐานเขต 

 ปรับปรุงข้อมูลพื ้นฐานของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาให้เป็นปัจจุบัน เช่น เขตตรวจราชการ          

ช่ือ สกุล ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา  
 

 
 

1.3 รายการผู้ใช้งานโรงเรียนที่อนุมัติแล้ว เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษา สามารถตรวจสอบ

รายช่ือผู้ใช้งานระดับโรงเรียนที่ได้รับการอนุมัติแล้ว 

 1) ระบุช่ือโรงเรียน หรือรหัสโรงเรียน 

 2) กดค้นหา 

 3) ระบบจะแสดงรายช่ือผู้ลงทะเบียนของโรงเรียนที่ระบุ 
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 1.4 กำหนดโรงเรียนที่อยู่ในโครงการพักนอนประจำ โรงเรียนพักนอนประจำ หมายถึง โรงเรียนปกติ 

ที่จัดการศึกษาให้แก่นักเรียนที่มีที่อยู่ในถิ่นทุรกันดาร ห่างไกล เดินทางไม่สะดวก ไม่สามารถเดินทางไป -กลับ  

และเป็นโรงเรียนที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา อนุญาตและประกาศให้เป็นโรงเรียนที่มีนักเรียนพักนอนประจำ 

               ในเมนูนี้ ถ้าโรงเรียนอยู่ในโครงการพักนอนประจำ ให้ทำเครื่องหมายถูกด้านหลังรายชื่อโรงเรียน  

แล้วกดบันทึก  
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 1.5 รายการลงทะเบียนผู้ใช้งาน แสดงรายการผู้ใช้งานระบบ มี 3 สถานะ เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับเขตพืน้ที่
การศึกษา สามารถเลือกสถานะที่ต้องการ แล้วกดค้นหา 

 สถานะการตรวจสอบ มีความหมายดังนี้ 

1) สถานะ “รอ” สำหรับการพิจารณาอนุมตัิการใช้งานใหก้ับเจ้าหน้าที่ข้อมูลโรงเรยีนที่ลงทะเบยีนไว้  

 
 

กดเพื่อตรวจสอบรายละเอียดผู้ลงทะเบียน แล้วพจิารณาอนุมัติ หรือ ไม่อนุมัติ 
กดเพื่ออนมุัต ิ

  กดเพื่อไม่อนุมัติ 
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2) สถานะ “อนุมัติ” สำหรับตรวจสอบเจ้าหน้าที่ข้อมูลโรงเรียนที่อนุมัติไปแล้ว 

 
 

3) สถานะ “ไม่อนุมัติ” สำหรับตรวจสอบเจ้าหน้าที่ข้อมูลโรงเรียนที่ยังไม่อนุมัติ 

 
 
1.7 รายการโรงเรียน แสดงโรงเรียนในสงักัดทัง้หมด  สามารถเพิ่มหรอืลดโรงเรียนกรณีโอนสังกัด  

หรือยบุเลิก  
 การเพิ่มโรงเรียน เลือก  
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กรอกรายละเอียดของโรงเรียน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกสถานะ เปิดปกต ิ กดเพิ่ม 
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 1.8 ประวัตินักเรียน สามารถตรวจสอบประวัตินักเรียนรายบุคคลทุกคนที่เคยกรอกข้อมูลเข้ามาในระบบ 

DMC (ทั้งนักเรียนเคยศึกษาอยู่และนักเรียนปัจจุบัน) โดยประวัติจะมีการปรับปรุงให้เป็นปัจจุบันทุกครั้งที่ปิดรอบ

การทำข้อมูล  

 1) ระบุเลขประจำตัวประชาชน ของนักเรียนที่ต้องการ    

2) กดค้นหา    

3) กดสัญลักษณ์       เพื่อแสดงรายละเอียด 
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1.9 กำหนดโรงเรียนที่ได้รับอนุมัติให้เปิดชั้นเรียนอนุบาล 1 ให้กดเลือกโรงเรียนที่ได้รับความเห็นชอบ

จากคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดให้เปิดสอนช้ันอนุบาล 1 โดยการทำเครื่องหมายถูกด้านหลังรายช่ือโรงเรียน 

ที่ต้องการ แล้วกดบันทึก ทุกปีการศึกษา 
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เมนูโรงเรียน เป็นเมนทูี่เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดบัเขตพื้นทีก่ารศึกษาสามารถตรวจสอบการดำเนินการ 

ของโรงเรียน ประกอบด้วย  

2.3 รายชื่อนักเรียนที่มีตัวตนอยู่จริงในสถานศึกษา เป็นเมนูที่แสดงรายช่ือนักเรียนที่มีตัวตนจริง 

ในโรงเรียน สามารถค้นหานักเรียนที่เรียนอยู่ในรอบการทำข้อมูลปัจจุบัน เพื่อตรวจสอบ แก้ไข ปรับปรุงข้อมูล

นักเรียนให้สมบูรณ์ 

การค้นหานักเรียนในระบบ DMC  
1) ระบรุหสั หรือช่ือโรงเรียน  

2) ระบเุลขประจำตัวประชาชน หรือ เลขประจำตัวนักเรียน หรอื ช้ันเรียน 

3) กดค้นหา ระบบจะแสดงข้อมูลนกัเรียน หากไม่ปรากฏช่ือนกัเรียน แสดงว่านักเรียนที่ค้นหา

ไม่มีในฐานข้อมูลระบบ DMC 

 
 

2.4 รายชื่อนักเรยีนท่ีทำรอดำเนินการในปีการศึกษาท่ีแล้ว  
สามารถค้นหารายช่ือนักเรียนทีร่อดำเนินการไว้เมือ่ปีการศึกษาที่แล้ว 

1) ระบรุหสั หรือช่ือโรงเรียน  

2) กดค้นหา 

3) ระบบจะแสดงข้อมูลนักเรียนที่ทำรอดำเนินการไว้เมื่อปีการศึกษา 2567 
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2.6 นักเรียนที่ทำรอดำเนินการ/แขวนลอยไว้ในรอบสิ้นปี 2567 
2.6.1 ย้ายออก ใช้กรณีต้องการย้ายออกนักเรียนที่รอดำเนินการไว้ในรอบสิ้นปีการศึกษาที่แล้ว 

เลือก  

1) ระบรุหสั หรือช่ือโรงเรียน   
2) กดค้นหา 

3) กดเลือกช่ือนักเรียน     

4) กดบันทึก 
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2.6.2 เลื่อนช้ัน/จบการเรียนต่อทีส่ถานศึกษาเดิม ใช้กรณีนักเรียนที่รอดำเนินการในรอบสิ้น

ปีการศึกษา 2567 เลือก 

1) ระบรุหสั หรือช่ือโรงเรียน  

2) กดค้นหา 

3) เลือกช้ันเรียน 

4) เลือกห้องเรียน 

5) กดบันทึก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.6.3 ซ้ำช้ัน ใช้กรณีต้องการซ้ำช้ันนักเรียนทีร่อดำเนินการไว้ในรอบสิ้นปีการศึกษา 2567 

    เลอืก  

1) ระบรุหสั หรือช่ือโรงเรียน  

2) กดค้นหา 

3) เลือกนักเรียนทีซ่้ำช้ัน 

4) กดเลือกสาเหตทุี่ซ้ำช้ัน (ไม่ผ่านเกณฑ์ประเมินใดบ้าง) 

5) กดบันทึก 
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2.6.4 จบการศึกษาเรียนต่อที่สถานศึกษาอื่น ใช้กรณีจบการศึกษาของนักเรียนที่รอดำเนินการ 

ไว้ในรอบสิ้นปีการศึกษา 2567 เลือก 

1) ระบรุหสั หรือช่ือโรงเรียน  

2) กดค้นหา 

3) กดเลือกนักเรียน  

4) กดเลือกการศึกษาต่อ 

5) กดเลือกจงัหวัดที่ศึกษาต่อ  

6) กดบันทึก 
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2.7 นักเรียนปัจจุบนั (ในรอบการทำข้อมูล) 
  2.7.1 ย้ายเข้านักเรียน เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษาสามารถตรวจสอบ 
การย้ายเข้านักเรียน  

1) ระบรุหสั หรือช่ือโรงเรียน   

2) กดค้นหา  

3) แสดงรายช่ือนักเรียนย้ายเข้าทั้งหมดในรอบปีนั้น 
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กรณีต้องการยกเลิกการยา้ยเข้านักเรียน   

 

1) ระบุรหัส หรือช่ือโรงเรียน  

2) กดค้นหา 

3) ระบบจะแสดงรายช่ือนักเรียนย้ายเข้า 

4) ทำเครื่องหมายเลอืกช่ือนักเรียนที่ตอ้งการลบ 

5) กดปุ่ม    

 

  

***ใช้เพื่อทำการยกเลิกรายการย้ายเข้าที่มีสถานะ "รอ/ไม่สำเร็จ" 

เท่านั้น*** 
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2.7.2 นักเรียนซำ้ซ้อน เจ้าหน้าที่ขอ้มูลระดบัเขตพื้นทีก่ารศึกษาตรวจสอบจำนวนนักเรียนซ้ำซ้อน 

ในภาพรวมทั้งเขตพื้นที่การศึกษา โดยกดค้นหา จะแสดงรายช่ือนักเรียนซ้ำซ้อนทัง้หมด 

 

 

 

 

 

 

 

 2.7.3 เพิ่มนักเรียน เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษาสามารถตรวจสอบการเพิ่มนักเรียน 

ของโรงเรียนได้ 

1) ระบรุหสั หรือช่ือโรงเรียน 

2) กดค้นหา 

3) จะแสดงรายช่ือนักเรียนที่โรงเรียนไดเ้พิ่มนกัเรียนไว้ 
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 2.7.4 เพิ่มนักเรียนรหัส G (ผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร) เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับเขตพื้นที่

สามารถตรวจสอบการเพิ่มนักเรียนรหัส G  

1) กรอกรหสั G ที่ได้มาจากระบบกำหนดรหสัประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารบับริการการศึกษา 

สำหรับผู้ไม่มหีลกัฐานทางทะเบียนราษฎร (GCode) 

2) เลือกค้นข้อมูลจากระบบ GCode 

3) ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมลูเบื้องต้น รายละเอียด ที่อยู ่และครอบครัว 

4) กดบันทึก 
   

 



 

27 
 

 

 

  2.7.5 ย้ายออก เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษา สามารถตรวจสอบ 

การย้ายออกของนักเรียน 

1) ระบรุหสั หรือช่ือโรงเรียน   

2) กดบันทึก 

3) ระบบจะแสดงรายช่ือนักเรียนที่โรงเรียนได้ย้ายออกไว้ 

  
  (ข้อสังเกต สามารถดูรายช่ือโรงเรียนปลายทางได้เฉพาะโรงเรียนที่มีฐานข้อมูลในระบบ DMC เท่านั้น) 

 2.7.6 ออกกลางคัน/จำหน่าย เจ ้าหน้าที ่ข ้อมูลระดับเขตพื ้นที่การศึกษาสามารถตรวจสอบ                 
การออกกลางคัน/จำหน่ายนักเรียนของโรงเรียน 

1) ระบรุหสั หรือช่ือโรงเรียน   

2) กดค้นหา  

3) จะแสดงรายช่ือนักเรียนที่โรงเรียนได้ออกกลางคันหรือจำหนา่ยไว้ 
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เมนู ปรับปรุงข้อมูล  ประกอบด้วย 

 3.1 ข้อมูลท่ัวไป เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษาสามารถตรวจสอบการดำเนินการ 
ของโรงเรียนในรายการ ดังนี ้  
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 3.1.1 น้ำหนัก,ส่วนสงู  

  1) ระบรุหสั หรอืช่ือโรงเรียน 

  2) กดค้นหา 

  3) ระบบจะแสดงรายละเอียด และน้ำหนัก ส่วนสงูของนกัเรยีน 

 

3.1.2 ความด้อยโอกาส, ขาดแคลน 

    1) ระบรุหสั หรอืช่ือโรงเรียน 

   2) ระบุช้ันเรียน 

   3) กดค้นหา 

   4) ระบบจะแสดงรายละเอียด ความด้อยโอกาส, ขาดแคลนของนักเรียน 
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3.1.3 การเดินทาง 

  1) ระบรุหสั หรอืช่ือโรงเรียน   

  2) กดค้นหา 

  3) ระบบจะแสดงรายละเอียดและการเดินทางของนักเรียน 
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 3.1.4 พักนอน 
  1) ระบรุหสั หรอืช่ือโรงเรียน 

  2) กดค้นหา 

  3) ระบบจะแสดงรายละเอียดและการพักนอนของนกัเรียน 

 

 3.1.5 ประเภทนกัเรียน 

  1) ระบรุหสั หรอืช่ือโรงเรียน    

  2) กดค้นหา  

  3) ระบบจะแสดงรายละเอียดของนกัเรียน 

 

 

 

 

 

 

 



 

32 
 

 

 3.1.6 สายการเรียน (ทำเฉพาะม.ปลาย) 

  1) ระบรุหสั หรอืช่ือโรงเรียน   

  2) กดค้นหา 

  3) ระบบจะแสดงรายละเอียด และสายการเรียนของนักเรียนช้ัน ม.ปลาย 

 3.1.7 แก้ไขเลขประจำตัวนักเรียน 
  1) ระบรุหสั หรอืช่ือโรงเรียน   
  2) กดค้นหา 
  3) ระบบจะแสดงรายละเอียด และเลขประจำตัวนักเรียนปจัจุบัน  
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 3.1.8 ข้อมูลนักเรียนที่ไมส่ามารถจำหน่ายได ้

  1) ระบรุหสั หรอืช่ือโรงเรียน 

  2) เลือกสถานะดำเนินการที่ต้องการตรวจสอบ 

  3) กดค้นหา 

  4) ระบบจะแสดงรายช่ือนักเรียนที่ไมส่ามารถจำหน่ายได ้
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เมนู รายงานการยืนยันข้อมูลของโรงเรียนในเขต 

 
 

ระบบแสดงสถานะการดำเนินงานของโรงเรียน ประกอบด้วย 

1) สถานะและวันเวลา กอ่นวันปิดระบบ  

2) สถานะและวันเวลา ยืนยันข้อมูล   

3) วันเวลาล่าสุดที่โรงเรียนเข้าใช้งานระบบ   

4) สถานะและวันเวลา ทีผู่้อำนวยการโรงเรียนรบัรอง 

5) สถานะ วันเวลา ทีเ่ขตรับทราบ  
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การตรวจสอบข้อมลูรอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2568 และรอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2568 

เลือกโรงเรียนที่ต้องการตรวจสอบ 

 

รายการจำนวนนักเรียนแยกชั้น เพศ ในหน้านี้ เจ้าหน้าที่ระดับเขตพื้นที่การศึกษา สามารถตรวจสอบ

จำนวนนักเรียนแยกช้ัน เพศ จำนวนห้องเรียน และจำนวนนักเรียนที่ได้รอดำเนินการไว้เมื่อสิ้นปีการศึกษา 2567

ของโรงเรียน  
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รายละเอียดการตรวจสอบข้อมูลของนักเรียน 

ให้ตรวจสอบข้อมูล หากรายการใดเป็นอักษรสีแดง แสดงว่าไม่ถูกต้องให้แจ้งโรงเรียนแก้ไข  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สีของตัวเลขจำนวนมีความหมาย ดังนี ้
สีดำ คือ จำนวนข้อมูลที่ครบถ้วนถูกต้องแล้ว (อ้างองิจากจำนวนนักเรียนทัง้หมด) 
สีแดง คือ จำนวนที่ต้องกรอกหรอืแก้ไขให้ครบถ้วนทุกหัวข้อก่อนยืนยัน ได้แก่  

1) นักเรียนทัง้หมด   2) นักเรียนทางเลือก 3) ทวิศึกษา 
4) เลขประจำตัวนักเรียน   5) ช่ือ-สกลุ   6) เลขบัตรประชาชนที่ผิด  
7) เลขบัตรประชาชนหรือช่ือหรอื นามสกลุไม่ถูกต้องหรือซ้ำต่างสังกัด  
8) วันเกิด  9) เลขที่บ้าน (ตามทะเบียนบ้าน) 10) หมู่ (ตามทะเบียนบ้าน)

 11) ตำบล (ตามทะเบียนบ้าน)   12) เลขที่บ้าน (ปัจจุบัน) 13) หมู่ (ปจัจบุัน) 
 14) ตำบล (ปจัจบุัน)  15) ช้ันเรียน   16) ปีการศึกษา   
 17) สญัชาติ    18) เช้ือชาติ   19) ศาสนา   
 20) น้ำหนัก    21) ส่วนสูง   22) ระยะทางจากบ้านถึงโรงเรียน 
 23) ระยะเวลาจากบ้านถึงโรงเรียน 24) วิธีการเดินทางมาโรงเรียน  25) ช่ือบิดา   
 26) ช่ือมารดา    27) ช่ือสกุล ภาษาอังกฤษ  28) ความด้อยโอกาส 
 29) รายได้ผูป้กครอง   30) เลขประชาชนบิดา  31) เลขประชาชนมารดา 

 สีเหลือง  คือ รายการแสดงใหท้ราบจำนวนของรายการนั้นๆ ซึ่งสามารถยืนยันข้อมลูได ้
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การแก้ไขข้อมูลที่ยังไม่ครบทำได้โดยการกดทีล่ิงก์หัวข้อข้างบนตัวเลข ตัวอย่างเช่น 

- เลขบัตรประชาชนหรือช่ือหรือนามสกลุไม่ถูกต้อง หรือซ้ำต่างสังกัด 

 
หากตรวจสอบแล้วพบว่า  

กรณีท่ี 1 เลขบัตรประชาชนผิด ให้ดาวน์โหลดแบบฟอรม์ที่เมนูโรงเรียน รายการ 2.7.9  และแนบสำเนา

บัตรประชาชนของนักเรียนที่ถกูต้อง สง่อีเมล์ไปที่ bopp.dmc@gmail.com เท่านั้น 
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กรณีท่ี 2 ช่ือ สกุลผิด สามารถแก้ไขได ้ที่เมนู 2.7.8  เปลี่ยนช่ือ – นามสกุล นักเรียน 

 

กรณีท่ี 3 ซ้ำต่างสงักัด  ให้ตรวจสอบการมีตัวตนจรงิ  หากไม่มีตัวตนที่โรงเรียนแล้ว ให้ดำเนินการย้าย

ออก หากมีตัวตนจริงที่โรงเรียนให้ยืนยันการมีตัวตนด้วยหลกัฐาน 

- หากต้องการจะแก้ไขน้ำหนักที่ไม่ครบ ให้กดที่ตัวอักษรคำว่า 'น้ำหนัก' ข้างบนตัวเลข จะแสดงรายการ

นักเรียนที่ยังไม่ได้กรอกน้ำหนักส่วนสูง 
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- ตรวจสอบความด้อยโอกาส 
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- ตรวจสอบนักเรียนติด G วันเกิดที่มปีัญหา เลขประจำตัวนักเรียนซ้ำในโรงเรียน เลขบัตรประชาชน 

ซ้ำในโรงเรียนและเลขบัตรประชาชนซ้ำต่างโรงเรียน 

 

 
 
- ตรวจสอบนักเรียนที่รอย้ายเข้า/ไม่สำเรจ็ (รอให้ย้ายออกจากโรงเรียนอื่น) 

 

 
 

- ตรวจสอบนักเรียนซ้ำซ้อน (โรงเรียนอื่นทำย้ายเข้า) 

 

 
- ตรวจสอบห้องเรียนทีผ่ิดปกติ หากตัวเลขเป็นสีแดงต้องตรวจสอบให้ตรงกบัจำนวนห้องในเมนูพื้นฐาน 

ของโรงเรียน 
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- ตรวจสอบอายุนกัเรียนรายช้ัน (เรียนเร็ว, เรียนช้า หรือกรอกผิด) ในหัวข้อนี้ถึงแมจ้ะเป็นตัวอักษรสีแดง

โรงเรียนกส็ามารถยืนยันข้อมลูได ้แต่ขอให้ตรวจสอบอย่างละเอียด เพราะอาจเกิดจากกรณีโรงเรียนเลือกช้ันเรียน

ผิด หรือกรอกวันเดือนปเีกิดนักเรียนผิดทำให้อายุมีความผิดปกติ 

 

 

- ตรวจสอบข้อมลูพื้นฐานของโรงเรียน 

 

สถานะการแจ้งเขตพ้ืนท่ีให้ตรวจสอบข้อมลู 

สถานะ 1              หมายถึง โรงเรียนแจ้งให้เขตพื้นที่ตรวจสอบข้อมลู 

ระบบจะแจ้งวันที่และเวลาที่โรงเรียนกดปุ่มแจ้งเขตพื้นที่ใหต้รวจสอบ 

 

สถานะ 2                                                                             หมายถึง โรงเรียนไม่ได้แจ้งเขตพื้นที่

ตรวจสอบข้อมลู   
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ตรวจสอบสถานะการยืนยันข้อมลู 

- สถานะยังไม่สามารถยืนยันได้  ให้ตรวจสอบรายการที่ยงัไม่สมบูรณ์ และทำการปรบัปรุงแก้ไข 
ให้สมบูรณ์ถูกต้อง 

 
- สถานะสามารถยืนยันข้อมลูได ้

 

เมื่อโรงเรียนกดยืนยันข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  ผู้บริหารโรงเรียนกดรับรองข้อมูล ให้เจ้าหน้าที่ระดับเขตพื้นที่

กดรับทราบก่อนปิดระบบ  
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เมนู รายงานการยืนยันข้อมูลแต่ละเขต 
เมนูนี้ แสดงรายงานการยืนยันข้อมลูของสำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาทุกเขต  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนู รายงานระดับเขต 

หลงัจากระบบ DMC ทำการประมวลผลข้อมลูแล้ว เจ้าหน้าที่ขอ้มลูระดบัเขตพื้นทีก่ารศึกษาสามารถดาวนโ์หลด

รายงานเพือ่ตรวจสอบและนำไปใช้ประโยชน์ได้ที่ เมนูรายงานระดับเขต 
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 ระบบจะแสดงรายงานระดบัเขตพื้นที่การศึกษา 
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เจ้าหน้าที่ข้อมลูระดบัเขตพื้นที่การศึกษาสามารถเลอืกให้แสดงรายงานข้อมูลของโรงเรียนได้ 
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การจัดทำข้อมลูนักเรียนรายบุคคล รอบที่ 3 ข้อมูลสิ้นปีการศึกษา 2568 

 การจัดทำข้อมูลสิ้นปีการศึกษา แนวทางดำเนินการและตรวจสอบข้อมลูมลีักษณะเดียวกบัการจัดทำข้อมลู

รอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2568 และรอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2568 เพิ่มเตมิในส่วนของเมนปูรับปรุงข้อมลู เมนูย่อยที่ 3.2 

ข้อมูลสิ้นปีการศึกษา 

เมนู ปรับปรุงข้อมูล 

3.2 ข้อมูลสิ้นปีการศึกษา เป็นเมนูที่เจ้าหน้าที่ระดบัเขตพื้นที่การศึกษาสามารถใช้ตรวจสอบข้อมลู

ของโรงเรียน ประกอบด้วย การสอบได้/สอบตกสิ้นปีการศึกษา สอบตก ซ้ำช้ัน สอบได้ เรียนจบของนักเรียน   
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3.2.2 ตรวจสอบการสอบได้/สอบตก สิ้นปกีารศึกษา 

1) ระบรุหสั หรอืช่ือโรงเรียน  

2) กดค้นหา  

3) ระบบจะแสดงข้อมลูการสอบได้สอบตกของนกัเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3.2.2.1 สอบตก ซ้ำชั้น เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษา สามารถตรวจสอบ

ข้อมูลนักเรียนที่สอบตก ซ้ำช้ัน ดังนี ้

1) ระบรุหสั หรอืช่ือโรงเรียน  

2) กดค้นหา   

3) ระบบจะแสดงข้อมลูการสอบตก ซ้ำช้ันของนกัเรียน 
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 3.2.2.2 สอบได้ เรียนจบ เจ้าหน้าที่ข้อมลูระดบัเขตพื้นที่การศึกษา สามารถตรวจสอบ

ข้อมูลนักเรียนที่สอบได้ เรียนจบ ดังนี ้

1) ระบรุหสั หรอืช่ือโรงเรียนที่ต้องการ 

2) กดค้นหา  

3) ระบบจะแสดงข้อมลูการสอบได้ เรียนจบของนักเรียน  
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เมนู รายงานการยืนยันข้อมูลของโรงเรียนในเขต 

ดำเนินการตรวจสอบการยืนยันข้อมลูของโรงเรียนเช่นเดียวกับรอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2568 และรอบที่ 2 

ภาคเรียนที่ 2/2568 

การตรวจสอบข้อมลูสิ้นปีการศึกษา  

การตรวจสอบข้อมลูในเมนจูำนวนนักเรียนแยกช้ันเพศ และรายละเอียดอื่นๆ ดำเนินการเช่นเดียวกับการ

ตรวจสอบในรอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2568 และรอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2568 แต่รายการที่ต้องตรวจสอบเพิม่เติม

ในรอบสิ้นปีการศึกษา คือ การสอบได้ สอบตก จบการศึกษาของนักเรียนปีการศึกษา 2568 ดังนี ้ 

1) จำนวนนักเรียนท่ีทำสอบได้ สอบตก จะต้องมีจำนวนเทา่กับจำนวนนักเรียนทัง้หมด 

2) สอบได้ ซ้ำชั้น รอดำเนินการ เมื่อรวมจำนวนแล้วจะต้องมีจำนวนเท่ากับจำนวนนักเรียนทั้งหมด 

3) สอบได้ จบการศึกษา จะต้องเท่ากับจำนวนรวมของนักเรียนช้ันอนุบาล 3, ป.6, ม.3 และ ม.6 

4) รอดำเนินการ กรณีนักเรียนติด 0 ร มส ซึ่งอยู่ระหว่างดำเนินการแก้ผลการเรียน 

5) ยังไม่ทำข้อมูลศึกษาต่อ ระบบจะแสดงจำนวนนักเรียนช้ันป.6, ม.3 และ ม.6 ที่โรงเรียนยังไม่ทำข้อมูล

ศึกษาต่อในเมนูสอบได้ จบการศึกษา 

6) ยังไม่ทำข้อมูลศึกษาต่อจังหวัดไหน ระบบจะแสดงจำนวนข้อมูลนักเรียนชั้น ป.6 ที่ยังไม่ระบุจังหวัด 

ที่ศึกษาต่อ ในเมนูสอบได้ จบการศึกษา  
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7) ยังไม่ทำข้อมูลซ้ำชั้น ไม่ผ่านการประเมิน ระบบจะแสดงจำนวนข้อมูลนักเรียนที่ซ้ำชั้น แต่ยังไม่ระบุ 

หัวข้อที่ไม่ผ่านการประเมิน 

 

สถานะการแจ้งเขตพ้ืนท่ีให้ตรวจสอบข้อมลู 

สถานะ 1              หมายถึงโรงเรียนแจง้ใหเ้ขตพื้นที่ตรวจสอบข้อมลู 

ระบบจะแจ้งวันที่และเวลาที่โรงเรียนกดปุ่มแจ้งเขตพื้นที่ใหต้รวจสอบ 

 

สถานะ 2                                                                             หมายถึงโรงเรียนไม่ได้แจง้เขตพื้นที่

ตรวจสอบข้อมลู   

ตรวจสอบสถานะการยืนยันข้อมลู 

- สถานะยังไม่สามารถยืนยันได้  ให้ตรวจสอบรายการที่ยงัไม่สมบูรณ์ และทำการปรบัปรุงแก้ไขใหส้มบูรณ์ 
ถูกต้อง 

 
- สถานะสามารถยืนยันข้อมลูได ้
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เมื่อโรงเรียนกดยืนยันข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  ผู้บริหารโรงเรียนกดรับรองข้อมูล ให้เจ้าหน้าที่ระดับเขตพื้นที่

กดรับทราบก่อนปิดระบบ  

 

เมนู รายงานระดับเขต 

หลงัจากระบบ DMC ทำการประมวลผลข้อมลูแล้ว เจ้าหน้าที่ขอ้มลูระดบัเขตพื้นทีก่ารศึกษาสามารถดาวนโ์หลด

รายงานเพือ่ตรวจสอบ และนำไปใช้ประโยชน์ได้ที่ เมนรูายงานระดับเขต 

 

 



สวนท่ี 3
ระบบกําหนดรหัสประจําตัวผูเรียนเพื่อเขารับบริการการศึกษา 

สําหรับผูไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (GCode)
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ระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารบับริการการศึกษา 
สำหรับผู้ไม่มหีลักฐานทางทะเบยีนราษฎร (GCode) 

 
 
 
  

คู่มือการใช้งานสำหรับเจา้หน้าที่ระดับเขตพ้ืนที่การศกึษา 

 

สำนักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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คำอธิบายเพ่ิมเติม 

สถานศึกษาประเภทศูนย์การเรียน 
 1. ในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียน
ราษฎรสำหรับสถานศึกษาประเภทศูนย์การเรียน ให้เจ้าหน้าที่กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา ปฏิบัติหน้าที่
เช่นเดียวกับนายทะเบียนสถานศึกษา/เจ้าหน้าที่สถานศึกษาแทนศูนย์การเรียน 
 2. ในแบบฟอร์มข้อมูลทะเบียนผู ้เรียนรายบุคคล (นักเร ียนรหัส G) ให ้ผ ู ้อำนวยการกลุ ่มส ่งเสริม 
การจัดการศึกษา เป็นผู้ให้ข้อมูลแทนครูประจำช้ัน และให้ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เป็นผู้รับรอง
ข้อมูลแทนผู้อำนวยการโรงเรียน  

สถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 
 - ในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร
สำหรับสถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื้นฐาน ให้ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาหรือผู ้ได้รับมอบหมาย ทำหน้าที ่ต้นสังกัดในการรับรองข้อมูลนักเรียนและข้อมูลนายทะเบียน
สถานศึกษา/เจ้าหน้าที่สถานศึกษา  

การจัดส่งข้อมูลให้กับกรมการปกครอง 
 - ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื ่อสาร สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ปรับปรุง ระบบ 
กำหนดรหัสประจำตัวผู ้ เร ียนเพื ่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู ้ไม ่ม ีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร  
เพื่อดำเนินการจัดส่งข้อมูลผู้เรียนที่ขึ้นต้นด้วยรหัส G ให้กับกรมการปกครองอย่างมีประสิทธิภาพและสามารถ
ทำงานได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน กรณีข้อมูลผู้เรียนให้ความยินยอมในการเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลและข้อมูล
ผู ้ เร ียนได้บันทึก 15 รายการครบถ้วน ระบบจะจัดส่งข้อมูลผู ้ เรียนให้กับสำนักบริหารการทะเบียน  
กรมการปกครอง ดำเนินการตรวจสอบสถานะ คุณสมบัติ เพื่อออกเลขบัตรประชาชน 13 หลัก ในลำดับถัดไป 

1) รหัส GCode 13 หลักที่ออกโดยระบบ GCode ของกระทรวงศึกษาธิการ 
  2) คำนำหน้า  
  3) ช่ือตัว เป็นภาษาไทย 
  4) ช่ือสกุล เป็นภาษาไทย 
  5) วัน เดือน ปีเกิด  
  6) ช่ือบิดา เป็นภาษาไทย 
  7) ช่ือมารดา เป็นภาษาไทย 

8) รหัสโรงเรียน 10 หลักที่ออกโดย กระทรวงศึกษาธิการ (ออกโดยระบบ) 
  9) ช่ือโรงเรียน เป็นภาษาไทย (ออกโดยระบบ) 
  10) รหัสตำบล (ออกโดยระบบ) 
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  11) ตำบล (ออกโดยระบบ) 
  12) รหัสอำเภอ (ออกโดยระบบ) 
  13) อำเภอ (ออกโดยระบบ) 
  14) รหัสจังหวัด (ออกโดยระบบ) 
  15) จังหวัด (ออกโดยระบบ)  
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ข้ันตอนการลงทะเบียนสำหรับเขตพื้นท่ีการศึกษา ในระบบกำหนดรหัสประจำตัว
ผู้เรียน เพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
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ข้ันตอนการตรวจสอบข้อมูลผู้เรียน สำหรับนักเรียน Home School ในระบบกำหนด
รหัสประจำตัวผู้เรียนเพือ่เข้ารับบริการการศึกษาสำหรบัผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร 
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1. การเข้าใช้งานระบบ (Login) 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบกำหนดรหสัประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐาน 
ทางทะเบียนราษฎรได้ โดยเรียกใช้งานจาก URL : https://gcode.moe.go.th จากนั้นหน้าจอจะแสดงหน้า
แรกของระบบเพื่อเข้าใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบรกิารการศึกษาสำหรับผู้ไม่มหีลกัฐาน
ทางทะเบียนราษฎร มีขั้นตอนเข้าสู่ระบบ ดังนี้ 

1) ระบุข้อมูล ชื่อผู้ใช้งาน  
2) ระบุข้อมูล รหัสผ่าน 

3) ระบุข้อมูล ผลลัพธ์ท่ีเกิดจากการบวก 

4) คลิกปุ่ม  เพื่อยืนยันการเข้าสู่ระบบ 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอการเข้าใช้งานระบบ (Login) 
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รูปภาพ แสดงหน้าจอหลังจากเข้าใช้งานระบบ 

2. ลงทะเบียนการเข้าใช้งานระบบ 
กรณีผู้ใช้งานที่ยังไม่มีบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่าน สามารถลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานระบบกำหนดรหัส 

ประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มหีลกัฐานทางทะเบียนราษฎรได้ โดย  
คลิกปุ่ม                      เพือ่ลงทะเบียนการเข้าใช้งานระบบ ดังนี้ 
 

1) ระบุข้อมูล ชื่อ ที่ต้องการลงทะเบียน 

2) ระบุข้อมูล นามสกุล ที่ต้องการลงทะเบียน 

3) ระบุข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ที่ต้องการลงทะเบียน 

4) เลือกข้อมูล สังกัด ที่ต้องการลงทะเบียน 

5) เลือกข้อมูล สถานศึกษา / หน่วยงาน ที่ต้องการลงทะเบียน 

6) เลือกข้อมูล ประเภทผู้ใช้งาน ที่ต้องการลงทะเบียน 

7) ระบุข้อมูล ตำแหน่ง ที่ต้องการลงทะเบียน 

8) ระบุข้อมูล เบอร์โทรศัพท์ ที่ต้องการลงทะเบียน 

9) ระบุข้อมูล อีเมล์ ที่ต้องการลงทะเบียน 

10) เลือกไฟล์ หลักฐานประกอบ ที่ต้องการลงทะเบียน 

11) ระบุข้อมูล รหัสผ่าน ที่ต้องการลงทะเบียน 

12) ระบุข้อมูล ยืนยันรหัสผ่าน ที่ต้องการลงทะเบียน 

13) คลิกปุ่ม   เพื่อลงทะเบียน 
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รูปภาพ แสดงหน้าจอการลงทะเบียนการเข้าใช้งานระบบ 
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3. ข้อมูลผู้เรียน 

3.1 ค้นหาข้อมูลผู้เรียน 
เป็นการค้นหาข้อมลูผู้เรียน ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานเมนูได้ โดยคลิกที่เมนู  
ข้อมูลผู้เรยีน → ค้นหาข้อมูลผู้เรียน เพือ่เข้าสูห่น้าจอค้นหาข้อมูลผูเ้รียน  

3.1.1 การค้นหาข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 
1) ระบุหรือเลือกข้อมูล ที่ต้องการค้นหา 

2) คลิกปุ่ม  เพือ่ค้นหาข้อมลู 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลผูเ้รียน 
 

3.1.2 รายละเอียด ผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม  เพื่อดูรายละเอียดข้อมลูผูเ้รียน  
ข้อมูลที่อยู่ในประเทศ ทีส่ามารถติดต่อได้ของผู้เรียน ข้อมลูสถานที่เกิด ข้อมลูผู้ปกครอง ข้อมลูหลักฐานประกอบ
และข้อมลูเพิม่เติม  
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รูปภาพ แสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลผู้เรียน 
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3.1.3 การพิมพ์ข้อมูลทะเบียนนักเรียนรายบุคคล (นักเรียนรหัส G) ผู้ใช้งานสามารถ

พิมพ์โดยคลกิปุ่ม  เพื่อพิมพ์ข้อมูล ดังภาพ 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอการพมิพ์รายงานข้อมลู 
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3.1.4 ภาพรวมออกเป็นไฟล์ Excel ผู้ใช้งานสามารถสง่ออกข้อมลูผู้เรียนในภาพรวม 

ออกเป็นไฟล์ Excel โดยคลิกที่ปุ่ม  เพื่อสง่ออกข้อมูลผู้เรียน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอภาพรวมออกเป็นไฟล์ Excel 

 

3.2 ตรวจสอบและรับรอง 
เป็นการตรวจสอบและรับรองข้อมูลผูเ้รียน ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานเมนูได้ โดยคลิกทีเ่มนู  

ข้อมูลผู้เรยีน → ตรวจสอบและรับรอง เพื่อเข้าสูห่น้าจอตรวจสอบ / บันทึกข้อมูลผู้เรียน 
 

3.2.1 การค้นหาข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 
1) ระบุหรือเลือกข้อมูล ที่ต้องการค้นหา 

(ผู้ใช้งานสามารถคลกิปุ่ม ค้นหา ได้โดยไม่ต้องระบุข้อมลู) 

2) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลผูเ้รียน 
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3.2.2 การโหลดเอกสาร ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการได้ โดยคลิกปุ่ม  เพื่อทำการ

โหลดเอกสารที่ต้องการตรวจสอบข้อมลู ดังภาพตัวอย่าง 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอตัวอย่างเอกสารที่โหลดเพื่อตรวจสอบข้อมูล  
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3.2.3 การรับรองข้อมูล เมื่อผู้ใช้งานทำการตรวจสอบข้อมูลของผูเ้รียนเรียบร้อยแล้ว  

สามารถดำเนินการคลิกปุม่  เพื่อรบัรองข้อมลูผู้เรียน ดังนี ้

1) คลิกปุ่ม  เพื่อยืนยันการรับรองข้อมูล 

2) คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกการยืนยันข้อมลู 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอยืนยันการรับรองข้อมูล 
 

3.2.4 ไม่รับรอง เมื่อผู้ใช้งานทำการตรวจสอบข้อมลูผูเ้รียนเรียบร้อยแล้ว หากต้องการ ไม่รับรอง 

ข้อมูลผู้เรียน สามารถดำเนินการได้ โดยคลกิปุ่ม  เพื่อไม่รบัรองข้อมลูผู้เรียน ดังนี ้
1) กรอกข้อมูล เหตุผลการไม่รับรอง 

2) คลิกปุ่ม  เพื่อยืนยันการไมร่ับรองข้อมลู 

3) คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกการไมร่ับรองข้อมูล 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอการไมร่ับรองข้อมูลผู้เรียน 
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3.2.5 รายละเอียด ผู้ใช้งานสามารถดูรายละเอียดข้อมลูผูเ้รียนและบันทึกข้อมลูผูเ้รียน 

โดยคลิกปุม่  เพื่อดูรายละเอียดข้อมลูผูเ้รียน ข้อมลูที่อยู่ในประเทศที่สามารถติดต่อได้ของผู้เรียน 
ข้อมูลสถานที่เกิด ข้อมลูผูป้กครอง ข้อมลูหลักฐานประกอบและข้อมลูเพิม่เติม 
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รูปภาพ แสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลผู้เรียน 
 
 
  



 

72 

 
4. ข้อมูลผู้ใช้งาน 

4.1 ตรวจสอบและรับรองผู้ลงทะเบียน 
การตรวจสอบและรับรองผูล้งทะเบียน ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการเข้าใช้งานเมนูได้ โดยคลิกทีเ่มนู  

ข้อมูลผู้ใช้งาน → ตรวจสอบและรับรองผูล้งทะเบียน เพือ่เข้าสูห่น้าจอการตรวจสอบและรบัรองผูล้งทะเบียน 
 

4.1.1 การค้นหาข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 
1) ระบุหรือเลือกข้อมูล ที่ต้องการค้นหา 

(ผู้ใช้งานสามารถคลกิปุ่ม ค้นหา ได้โดยไม่ต้องระบุข้อมลู) 

2) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูล 
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4.1.2 การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการได้ โดยคลิกปุ่ม  /   
ดังนี้ 

1) ระบุข้อมูล ชื่อ ที่ต้องการบันทึก 
2) ระบุข้อมูล นามสกุล ที่ตอ้งการบันทึก 
3) ระบุข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ที่ต้องการบันทึก 
4) เลือกข้อมลู สังกัด ที่ต้องการบันทกึ 
5) เลือกข้อมลู จังหวัด ที่ต้องการบันทึก 
6) เลือกข้อมลู สถานศึกษา / หน่วยงาน ที่ต้องการบันทึก 
7) เลือกข้อูล ประเภทผู้ใช้ ที่ต้องการบันทึก 
8) ระบุข้อมูล ตำแหน่ง ที่ต้องการบบันทึก 
9) ระบุข้อมูล เบอร์โทรศัพท์ ที่ต้องการบันทึก 
10) ระบุข้อมูล อีเมล์ ที่ต้องการบันทกึ 
11) เลือกข้อมลู หลักฐานประกอบ ที่ต้องการบันททกึ 
12) ระบุข้อมูล รหัสผ่าน ที่ต้องการบันทึก 
13) ระบุข้อมูล ยืนยนัรหัสผา่น ที่ต้องการบันทึก 

14) คลิกปุ่ม  เพือ่บันทกึข้อมลู 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอการเพิ่ม / แก้ไขผู้ใช้งาน 
 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบหุรือเลอืกข้อมลูทุกช่อง 
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4.1.3 การโหลดเอกสาร ผู้ใช้งานสามารถคลกิปุม่  เพื่อตรวจสอบเอกสารข้อมลู

และทำการรบัรอง / หรือไมร่ับรองข้อมลู 

4.1.4 การรับรองข้อมูล เมื่อผู้ใช้งานทำการตรวจสอบข้อมูลของผูล้งทะเบียนเรียบร้อยแล้ว  

สามารถดำเนินการคลิกปุม่  เพื่อรบัรองข้อมลูผู้ลงทะเบียน ดังนี ้

1) คลิกปุ่ม  เพื่อยืนยันการรับรองข้อมูล 

2) คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกการยืนยันข้อมลู 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอยืนยันการรับรองข้อมูล 
 

4.1.5 ไม่รับรอง เมื่อผู้ใช้งานทำการตรวจสอบข้อมลูผู้ลงทะเบียน เรียบร้อยแล้ว หากต้องการ  

ไม่รบัรองข้อมลูผู้ลงทะเบยีน สามารถดำเนนิการได้ โดยคลกิปุม่  เพือ่ไมร่ับรองข้อมลูผูล้งทะเบียน ดงันี ้
1) กรอกข้อมูล เหตุผลการไม่รับรอง 

2) คลิกปุ่ม  เพื่อยืนยันการไมร่ับรองข้อมลู 

3) คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกการไมร่ับรองข้อมูล 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอการไมร่ับรองข้อมูลผูล้งทะเบียน 
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5. รายงาน 

5.1 รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสถานศึกษา 
รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสถานศึกษา ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลได้ โดยคลกิ  
รายงาน → รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสถานศึกษา เพือ่เข้าสูห่น้าจอ 

5.1.1 การค้นหาข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 
1) เลือกข้อมลู ปีการศึกษา ที่ต้องการ 

2) เลือกข้อมลู สังกัด ที่ต้องการ 

3) เลือกข้อมลู จังหวัด ที่ต้องการ 

4) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสถานศึกษา 
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5.1.2 การส่งออก Excel ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการได้ โดยคลิกปุม่   
เพื่อสง่ออกรายงานสถิติการออกรหสัผูเ้รียน จำแนกตามสถานศึกษา ดังภาพ 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอรายงานสถิติการออกรหสัผูเ้รียน จำแนกตามสถานศึกษา 
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5.2 รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสัญชาติ 

รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสัญชาติ ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการค้นหาข้อมูล
รายงาน และส่งออก Excel ได้ ซึ่งผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่เมนไูด้ โดยคลิก รายงาน → สถิติการออกรหัสผู้เรียน 
จำแนกตามสัญชาต ิ
 

5.2.1 การค้นหาข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 
1) เลือกข้อมลู ปีการศึกษา ที่ต้องการ 

2) เลือกข้อมลู สังกัด ที่ต้องการ 

3) เลือกข้อมลู จังหวัด ที่ต้องการ 

4) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสัญชาติ 
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5.2.2 การส่งออก Excel ผู้ใช้งานสามารถดำเนินการได้ โดยคลิกปุม่   
เพื่อสง่ออกรายงาน สถิติการออกรหัสผูเ้รียน จำแนกตามสญัชาติดังภาพ 

 
 

รูปภาพ แสดงหน้าจอรายงานสถิติการออกรหสัผูเ้รียน จำแนกตามสัญชาติ  
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6. ข้อมูลส่วนตัว 

ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้ โดยคลิกที่เมนู ชื่อผู้ใช้งาน >> แก้ไขข้อมูลส่วนตัว เพื่อเข้าสู่
หน้าจอการแก้ไขข้อมลูส่วนตัว สามารถแก้ไขข้อมลูได้ ดังรปู 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการแก้ไขข้อมลูส่วนตัว 
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ภาคผนวก 
ถามตอบปัญหาที่พบบ่อย ( Q & A ) 

 
ระบบกำหนดรหสัประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรบัผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร  

( https://gcode.moe.go.th ) 

 
 
ไลน์กลุม่ GCode หรือศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศและสารสือ่สาร  
สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin GCode)  
 
 

 
หมายเหตุ : ในกลุ่มไลน์มีข้อมูลส่วนบุคคล บางครั้งจำเป็นที่จะต้องเคลียร์ผู้ใช้งานที่ดำเนินการแก้ไขปญัหา  

ให้เสร็จเรียบร้อยแล้วออกไป เพื่อป้องกันไม่ให้ข้อมูลส่วนบุคคล ที่กำลังดำเนินการแก้ไขให้กับผู้ใช้ท่านอื่นๆ  
และในกรณีที่ผู้ใช้งานท่านอื่นไม่มีคำถามเพื่อสอบถามผูดู้แลระบบ GCode แล้ว ขอให้ดำเนินการออกจากกลุ่มนี้ก่อน 
เมื่อมีคำถามอีกครั้งก็สามารถเข้ามาใหม่ได ้ 
  

https://gcode.moe.go.th/
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1. ลืมรหัสการเข้าใช้งานระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 กดปุ่ม “ลืมรหสัผ่าน” กรอก E-mail ทีล่งทะเบียนตอนทีส่มคัรเข้าใช้งานระบบ GCode ระบบจะจัดสง่ 
Username และ Password เข้าสู่ E-mail ของท่าน (E-mail ที่ใช้สมัครเข้าระบบ GCode ครั้งแรกเท่านั้น ) 
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2. เลขประจำตัวประชาชนซ้ำ ไม่สามารถใช้งานได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 กรณีเลขประจำตัวประชาชนซ้ำ ไม่สามารถใช้งานได้ เนื่องจากมีการสมัครเข้าใช้งานระบบแล้ว ทำให้ข้ึน 
ข้อความ “เลขประจำตัวประชาชนซ้ำ ไม่สามารถใช้งานได้” วิธีการแก้ไข คือ ให้กลับไปทำข้ันตอนที่ 1 ลืมรหัส
การเข้าใช้งานระบบกดปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน” หน้าระบบ https://gcode.moe.go.th 
 
3. ไม่สามารถบันทึกข้อมลูได้ เนื่องจากไฟล์แนบไม่ตรงตามที่ระบุไว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ปัญหานี้ จะเกิดจากการแนบไฟล์เอกสารของ หลักฐานประกอบ : “สำเนาบัตรประชาชน หรือ รูปถ่ายบัตร
ประชาชน” ซึ่งระบบ กำหนด ไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg  ขนาดไฟล์ ต้อง ไม่เกิน 2 MB  หากแนบไฟล์ 
ที่มีขนาดเกิน หรือ รูปแบบไฟล์ ไม่ถูกต้องจะขึ้น ข้อความดังกล่าว ให้ปรับแก้ไขชนิดไฟล์ที่แนบให้ตรงตาม  
ที่กำหนด หรือขนาดของไฟล์ให้มีขนาดเป็นไปตามที่กำหนด 

https://gcode.moe.go.th/
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4. Account ยงัไม่ได้รับการรับรอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ปัญหานี้ “Account ยังไม่ได้รับการรับรอง” จะเกิดจากการที ่หน่วยงานต้นสังกัดของท่าน อยู ่ระหว่าง  
การอนุมัติ อาจจะต้องรอการอนุมัติ หากท่านต้องการดำเนินการเร่งด่วนในการเข้าใช้งานระบบ GCode  
จะต้องดำเนินการแจ้งไปทางหน่วยงานต้นสังกัดของท่านโดยตรง  
 

หมายเหต ุผู้ดูแลระบบที่อยู่ในไลน์กลุ่ม GCode หรือศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศและสารสื่อสาร  
สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin GCode) ไม่สามารถรบัรองการเข้าใช้งานระบบได ้
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5. พบข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน เมื่อกดบันทึกเสรจ็แล้ว 

 
 
หมายเหต ุกรณีแบบนี้จะมีข้อมลูเหมือนกันกับรหสั GCode ที่แจ้งในระบบ “พบข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน”  
ในทุกรายการ ท่านลองบันทึกใหม่อีกครัง้ ยกตัวอย่าง เช่น เปลี่ยน นามสกุล จาก - เป็น ไม่มีนามสกุล  
หากไม่ตรงกับรหัส GCode ที่แจ้งในระบบ จะสามารถบันทกึได้ตามปกต ิ
 
6. ไม่สามารถบันทึก ข้อมลูผูเ้รียนได ้

 
  
 ปัญหาน้ีจะเกิดจากการแนบไฟลร์ูปถ่าย และ หลักฐานประกอบ (1) ซึ่งระบบกำหนด ไฟล์นามสกลุ.jpg  
และ .pdf, ขนาดไฟล์ ต้องไม่เกิน 2 MB  หากแนบไฟล์ที่มีขนาดเกินจะไมส่ามารถ บันทึกข้อมูลได ้
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7. เจ้าหน้าทีส่ถานศึกษา/ต้นสงักัด ย้ายที่ทำงาน ข้ามสังกัด 
 หากเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหรือนายทะเบียนของสถานศึกษาหรือหน่วยงานต้นสังกัด ย้ายจากที่ทำงานเดิม 
    เป็นที่ทำงานใหม่  
 7.1 ย้ายโดยไม่ข้ามสังกัด ให้แจ้งหน่วยงานต้นสังกัดดำเนินการย้าย 
 7.2 ย้ายโดยข้ามสังกัด ให้แจ้งในไลน์กลุ่มไลน์ GCode กระทรวงศึกษาธิการ 
      โดยกรอกรายละเอียดในไลน์ ดังต่อไปนี้  
                1) ช่ือ -สกุล  
                2) สังกัด 
                3) จังหวัด 
                4) อำเภอ 
                5) ต้นสังกัด 
                6) รหัสสถานศึกษา (10 หลัก ที่ออกให้ โดยหน่วยงานต้นสังกัด) 
                7) สถานศึกษา 
   ส่งข้อมูลดังกล่าว ในไลน์กลุ่ม GCode หรือศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและสารสื ่อสาร สำนักงาน
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin GCode) เพื่อให้ผู้ดูแลระบบที่อยู่ในไลน์กลุ่ม GCode หรือ ศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศและสารสื ่อสาร สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin GCode)ดำเนินการตรวจสอบ 
ในลำดับถัดไป 
 
8. เจ้าหน้าทีส่ถานศึกษา กรณีทีส่มัครใช้งานผิดประเภท 
   หากเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหรือนายทะเบียนของสถานศึกษา หรือ หน่วยงานต้นสังกัด กรณีที่สมัคร  
ใช้งานผิดประเภท ให้แจ้งในไลน์กลุ่มไลน์ GCode กระทรวงศึกษาธิการ โดยกรอกรายละเอียดในไลน์ ดังต่อไปนี้ 
           8.1 วิธีแก้ ให้ผู้สมัครลงทะเบียนกรอกรายละเอียดดังนี้ (กรณีทีส่มัครใช้งานผิดประเภท) 
                1) ช่ือ -สกุล  
                2) สังกัด 
                3) จังหวัด 
                4) อำเภอ 
                5) ต้นสังกัด 
                6) รหัสสถานศึกษา 
                7) สถานศึกษา 
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   เพื่อให้ผู้ดูแลระบบที่อยู่ในไลน์กลุ่ม GCode หรือศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนักงาน
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin GCode) ดำเนินการตรวจสอบในลำดับถัดไป 
 
9. หากไม่พบข้อมูลนักเรียนที่ขึ้นต้นด้วย G63 หรือ G64  

หากเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหรือนายทะเบียนของสถานศึกษา ไม่พบข้อมูลนักเรียนที่ขึ้นต้นด้วย G63 
หรือ G64 ที ่กรอกในระบบ GCode ช่วงปี 2563 -2564 แล้วไม่พบข้อมูลนักเรียนดังกล่าว ให้กรอกข้อมูล 
ตาม Excel ในลิงก์ https://shorturl.asia/fFC4r หรือ QRCODE  

 
    แล้วส่งไฟล์ Excel ดังกล่าว กลับบมาในกลุ่มไลน์ GCode กระทรวงศึกษาธิการ เพื่อดำเนินการ
ตรวจสอบอีกครั้ง โดยผู้ดูแลระบบที่อยู่ในไลน์กลุ ่ม GCode หรือศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและสารสื่อสาร 
สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin GCode) จะดำเนินการเพิ่มข้อมูลนักเรียนที่หายไปเข้าสู่ระบบ GCode  
 

---------------------------------- 



สวนท่ี 4
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กฎหมาย ระเบียบ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ

การดําเนินการจดัทําระบบจัดเกบ็ขอมลูนักเรยีนรายบคุคล (Data Management Center : DMC) 
ของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ เปนการดําเนินการตามกฎหมาย ระเบียบ 
และแนวปฏิบัติ ที่กําหนดใหสถานศึกษาดําเนินการใหเปนไปตามที่กําหนด ดังนี้

1. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
2. กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑและวิธีการนับอายุเด็กเพือ่เขารบัการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยทะเบียนนักเรยีน พ.ศ. 2535
4. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยหลักฐานในการรบันักเรียนนักศึกษาเขาเรยีนในสถานศึกษา 

พ.ศ. 2548
5. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการจัดตั้ง รวมหรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2550
6. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ. 2546
7. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติสาํหรบัผูที่มิใชผูปกครอง

ซึ่งมีเด็กที่มีอายุในเกณฑการศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู ประกาศ ณ วันที่ 20 พฤศจิกายน พ.ศ. 2546
8. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือ

หลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546
9. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการรับนักเรยีน นักศึกษาที่ไมมีหลักฐานทะเบยีนราษฎร

หรือไมมีสัญชาติ ลงวันที่ 31 ตุลาคม พ.ศ.2562
10. หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน ดวนที่สุด ที่ ศธ. 04006 / ว6958 ลงวันที่

28 พฤศจิกายน 2561 เรื่อง แนวการตรวจสอบและรายงานขอมลูการมตีัวตนอยูจรงิของนักเรยีน
ในสถานศึกษาสังกัด สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ปงบประมาณ พ.ศ. 2562
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โดยมีประเด็นที่เกี่ยวของ ดังตอไปนี้
1. การผอนผันใหเด็กเขาเรียน มี 2 ลักษณะของการผอนผัน ไดแก การผอนผันกอนอายุตามเกณฑการศึกษา

ภาคบังคับและการผอนผันหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับเปนไปตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน 
สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2556

2. การยายนักเรียน เปนกระบวนงานทะเบียนนักเรียนที่มีการสงตอ ตอบรับนักเรียนเพื่อเปนการยืนยันวา
นักเรียนไดยายออกและเขาเรียนในสถานศึกษาแลว เปนไปตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียนสังกัด
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นพื้นฐาน พ.ศ. 2556

3. การติดตามเด็กเขาเรียน เปนกระบวนงานที่สถานศึกษาติดตามนักเรียนที่อายุอยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับ 
เขาเรียนในสถานศึกษาซึ่งสอดคลองการพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 กฎกระทรวงกําหนด
หลักเกณฑและวิธีการนับอายุเด็กเพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การ
สงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 และประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติสําหรับผูที่มี
ใชผูปกครองซึ่งมีเด็กที่อยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู พ.ศ. 2546

4. การจําหนายนักเรียน เปนการดําเนินการตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2556 ซึ่งกําหนดใหสถานศึกษาสามารถจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน    
มีอยู 5 สาเหตุ คือ

1. นักเรียนยายโรงเรียน
2. นักเรียนถึงแกกรรม
3. นักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลาน และไมมีตัวตนอยูในพื้นที่
4. นักเรียนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ
5. นักเรียนเรียนจบการศึกษา

       พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 กําหนดใหการศึกษาระดับประถมศึกษาและระดับ
มัธยมศึกษาตอนตน เปนการศึกษาภาคบังคับ ที่บิดา มารดา หรือผูปกครองมีหนาที่จัดใหบุตรหรือบุคคลซึ่งอยู
ในความดูแลไดรับการศึกษาภาคบังคับ โดยใหเด็กซึ่งมีอายุยางเขาปเจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหกเวนแตเด็ก 
ที่สอบไดชั้นปที่เกาของการศึกษาภาคบังคับ ซึ่งตามมาตรา 6 ใหผูปกครองรองขอใหสถานศึกษามีอํานาจ    
ผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับได และกระทรวงศึกษาธิการไดมี
ประกาศเรื่องการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 สาระสําคัญของกําหนดวาการผอนผันเด็กเขาเรียน
กอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับให ผูปกครองสงคํารองตอสถานศึกษานั้น ๆ โดยตรง เพื่อให
สถานศึกษาพิจารณาแตตองเปนไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการผอนผันให
เด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546  ซึ่งประกาศ ณ วันที่ 13 มิถุนายน 
พ.ศ. 2546 

1 การผอนผันใหเด็กเขาเรียน



ผูไดรับมอบหมายใหรับผิดชอบงานการผอนผันใหเด็กเขาเรียน รับคําขอผอนผันตามแบบคํารองขอผอนผันเด็ก
เขาเรียนของผู ปกครองนักเรียน แตงตั ้งคณะกรรมการตามองคประกอบ และนําเสนอตอคณะกรรมการ 
พิจารณาพรอมแจงผลการพิจารณาใหกับผูปกครองทราบ มีข้ันตอนมีดังนี้

 1. ลักษณะที่สามารถขอผอนผัน

การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ ตองมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้
1.1  เด็กเรียนจบการศึกษาระดับปฐมวัย
1.2  ในกรณีที่เด็กไมจบการศึกษาระดับปฐมวัยหรือเทียบเทา แตผูปกครองรองขอและผานการ

ประเมินความพรอมทางดานสติปญญา รางกาย จิตใจ อารมณ และสังคม ตามประกาศของคณะกรรมการ 

ศึกษาธิการจังหวัด
2. การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับตองมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้

2.1 เด็กเจ็บปวยดวยโรคติดตอรายแรงที่เปนอุปสรรคตอการเรียนรูของเด็กหรืออาจเปนอันตราย
แกนักเรียนอื่นตามความเห็นของแพทย ผูซึ่งไดรับใบอนุญาตประกอบโรคศิลปะ

2.2 เด ็กเจ ็บป วยและอย ู  ในระหวางพ ักร ักษาต ัวไม สามารถเข าเร ียน ในสถานศึกษา
ภายในสี่สิบหาวัน นับแตวันเปดภาคเรียนแรกของปการศึกษาตามความเห็นของแพทย ผูซึ่งไดรับใบอนุญาต               
ประกอบโรคศิลปะ

2.3 เด็กที่มีความจําเปนอื่นที่ไมสามารถเขาเรียนตามปกติไดดวย เหตุสุดวิสัยแลวแตกรณี
 3. ระยะเวลาการผอนผัน

3.1 กรณีเด็กเจ็บปวยดวยโรครายแรง หรือเจ็บปวยและอยูในระหวางพักรักษาตัวตามขอ 2.1
และ 2.2 ผอนผันไปจนกวาเด็กจะสามารถเขาเรียนตามปกติได

3.2 กรณีเด็กมีความจําเปนอื่น ตามขอ 2.3 ผอนผันไดครั้งละหนึ่งปการศึกษา ถามีความจําเปนตอง
ผอนผันเกินกวาหนึ่งครั้ง ใหสถานศึกษาพิจารณาจัดการศึกษาเปนพิเศษให

4. การขอผอนผันใหผ ู ปกครองยื ่นคํารองขอผอนผันตามแบบคําร องขอผอนผันเด็กเขาเร ียน 
(แบบ พฐ.18) ตอผูบริหารสถานศึกษากอนวันเปดภาคเรียนแรกของปการศึกษา ไมนอยกวา 30 วัน

5. การพิจารณาผอนผันใหสถานศึกษาพิจารณาผอนผัน โดยตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่งพิจารณา
ประกอบดวย ผู บริหารสถานศึกษา เปนประธาน ครูผู สอนชั้นประถมศึกษาปที่ 1 หนึ่งคน ผูแทนกรรมการ
สถานศึกษาขั ้นพื ้นฐานอยางนอยหนึ ่งคน เปนกรรมการ และใหรองผู อํานวยการหรือครูเปนกรรมการ
และเลขานุการ การวินิจฉัยใหถือเสียงขางมากในกรณีเสียงเทากันใหประธานออกเสียง เพิ่มขึ้นหนึ่งเสียงเปนเสียงชี้ขาด

6.  การแจงผลการผอนผันใหสถานศึกษาแจงเปนหนังสือใหผูปกครองและรายงานคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐานทราบตามแบบหนังสือแจงการผอนผันเด็กเขาเรียน (แบบ พฐ.18/1) และแบบรายงาน   
การผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ (แบบ พฐ.18/2) ตามลําดับ
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แผนภูมิ แสดงขั้นตอนการผอนผันใหเด็กเขาเรียน

(แบบ พฐ.18)

ผูปกครองนักเรียนรองขอผอนผัน

สถานศึกษาแตงตั้งคณะกรรมการวินิจฉัยขอผอนผัน
ประชุมพิจารณาผลรายกรณี

สถานศึกษาแตงตั้งคณะกรรมการวินิจฉัยขอผอนผัน
ประชุมพิจารณาผลรายกรณี

3. ปวยดวย
โรคติดตอรายแรง 

และเปนอุปสรรคตอ
การเรียนหรืออยู

ระหวาง
การรักษาตัว

4. มีเหตุจําเปน หรือ
เหตุสุดวิสัยอื่นใด     

ไมสามารถเขาเรียน
ไดตามปกติได

1. จบระดับกอน
ประถมศึกษา 

กอนอายุยางเขาปที่ 
7

2. ไมจบระดับกอน

ประถมศึกษา 
หรือเทียบเทา

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็ก
นักเรียนเขาเรียนตามปกติ         

(แบบ พฐ.18/1)
• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษา    

ขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)
• แจงผลการผอนผันตอผูรับผิดชอบ 

DMC

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็ก
นักเรียนเขาเรียนตามปกติ         

(แบบ พฐ.18/1)
• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษา    

ขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)
• แจงผลการผอนผันตอผูรับผิดชอบ 

DMC

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนักเรียนเขา

เรียนตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)
• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนักเรียนเขา

เรียนตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)
• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนักเรียนเขา

เรียนตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)
• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนักเรียนเขา

เรียนตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)
• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

ผลการ
ผอน
ผัน

ผลการ
ผอน
ผัน

ผอนผัน ผอนผัน

ไมผอน
ผัน

ไมผอน
ผัน
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หลังจากที่ผูรับผิดชอบงานผอนผันเด็กเขาเรียน ดําเนินงานตามขั้นตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอผลการ
ผอนผันเด็กเขาเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพื่อรวบรวมนําไปบันทึก
ในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)



การยายนักเรียนดําเนินการตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2556 ดังนี้

1.  ผูปกครองยื่นคํารองขอยายนักเรียนตอผูบริหารสถานศึกษา (แบบ พฐ.19)
2.  สถานศึกษาทําหนังสือสงนักเรียนขอยายไปเขาเรียนในสถานศึกษาที่ขอยายเขา (แบบ พฐ.19/1) 

พรอมทั้งสงเอกสารหลักฐาน ดังตอไปนี้
  2.1 ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1)

2.2 แบบรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียนรายบุคคล (ปพ.6)
2.3 ใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7)
2.4 สมุดบันทึกผลการเรียน (ปพ.9)

3.  สถานศึกษาที่นักเรียนขอยายออก ขออนุญาตจําหนายนักเรียนตอสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
หรือหนวยงานตนสังกัด แลวแตกรณี (แบบ พฐ.20)

4. สถานศึกษาที่นักเรียนขอยายเขา รับเอกสารหลักฐานของนักเรียนที่ยายมาเขาเรียน จัดใหนักเรียน
เขาเรียนและแจงผลการรับยายนักเรียนไปใหสถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/3) พรอมทั ้งรายงาน
ตอสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา (แบบ พฐ.19/2)

5. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา แจงการรับนักเรียนไปยังสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น หรือหนวยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับที่สังกัด ที่นักเรียนยายออกทราบ (แบบ พฐ.19/4) 
เพื่ออนุญาตจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน

6. สถานศึกษาที่นักเรียนขอยายเขาเรียน รายงานสํานักงานเขตพื้นที ่การศึกษาหรือหนวยงาน
ตนสังกัด แลวแตกรณี และแจงการรับนักเรียนใหสถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/2 และแบบ พฐ.19/3)

7. กรณีผูปกครองขอยายเด็กไปเขาเรียนในสถานศึกษาที่อยูตางสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
หรือ สังกัดอื ่นใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานที ่นักเรียนยายเขาแจงผลการรับนักเรียน
ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานที่นักเรียนยายออกทราบ (แบบ พฐ.19/4)

8. กรณีผู ปกครองไมพานักเรียนไปเขาเรียนในสถานศึกษาที ่ขอยายไปเขาเรียนใหสถานศึกษา
และสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานที่เกี ่ยวของทุกแหงติดตามใหผู ปกครอง สงเด็กเขาเรียน
และประสานแจงผลการติดตามใหทราบซึ่งกันและกัน (แบบ พฐ.21 และ แบบ พฐ.22)

หลังจากที่ผูรับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียนดําเนินการตามขั้นตอนการยายนักเรียนเรียบรอยแลว    
ใหสงตอขอมูลการยายนักเรยีนใหกับผูรบัผิดชอบระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคลทราบ เพื่อรวบรวมนําไป
บันทึกในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ในเมนู 2.7.5 ยายออก

2 การยายนักเรียน
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แผนภูมิ แสดงขั้นตอนการดําเนินงานเกี่ยวกับการยายนักเรียน

(แบบ พฐ.19)

ผูปกครองยื่นคําขอยายตอสถานศึกษา

บันทึกขอมูลเมนู 2.7.5

ผูรับผิดชอบ DMC

สถานศึกษานักเรียนยายออกและสถานศึกษา
นักเรียนยายเขา สพท. องคกรปกครองสวนทองถิ่น

ติดตามนักเรียน

สถานศึกษานักเรียนยายออกและสถานศึกษา
นักเรียนยายเขา สพท. องคกรปกครองสวนทองถิ่น

ติดตามนักเรียน

แจงผล

สพท. อปท.
ตรวจสอบการแจงยายเขาจากสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา

พื้นที่เดียวกัน การแจงยาย ตางพื้นที่

สถานศึกษา
นักเรียนยายออก

• แจงสถานศึกษา
นักเรียนยายเขา 

(แบบ พฐ.19/1)
• ขอนุญาตจําหนาย

นักเรียนตอ สพท. 
(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา
นักเรียนยายเขา

• แจงนักเรียนเขาเรียน
• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายออก    

(แบบ พฐ.19/3)
• รายงานผลการรับ

นักเรียนตอ สพท. 
อปท. หรือหนวยงาน  
ที่เกี่ยวของ

สถานศึกษา
นักเรียนยายออก

• แจงสถานศึกษา
นักเรียนยายเขา 

(แบบ พฐ.19/1)
• ขอนุญาตจําหนาย

นักเรียนตอ สพท. 
(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา
นักเรียนยายเขา

• แจงนักเรียนเขาเรียน
• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายออก    

(แบบ พฐ.19/3)
• แจง สพท. นักเรียน

ยายออก (แบบ 
พฐ.19/2)

สพท. อปท.
ตรวจสอบการแจงยายเขาจากสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา ไมไดรับผล สอบถาม
(แบบ พฐ.21)

• สพท. องคกรปกครองสวนทองถิ่น
• นักเรียนยายเขา ตรวจสอบการแจงยายเขา
• แจงผลตอ สพท. หนวยงาน สถานศึกษาที่           

นักเรียนยายออก (แบบ พฐ.19/4)

ไมแจงผล
สอบถาม

สพท. แจงอนุญาตใหสถานศึกษานักเรียนยายออก 

จําหนายนักเรียน

สพท. แจงอนุญาตใหสถานศึกษานักเรียนยายออก 

จําหนายนักเรียน

ผล
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ตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  ในมาตรา 7 ที่ใหอํานาจของพนักงานเจาหนาที่ 
ตรวจสอบการเขาเรียนของเด็ก หากพบวามีเด็กไมไดเขาเรียนในสถานศึกษา ใหดําเนินการใหเด็กนั้นไดเขาเรียน
ในสถานศึกษา ซึ่งแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน       
พ.ศ. 2556 กําหนดวิธีดําเนินการใหผูรับผิดชอบการติดตามเด็กเขาเรียนไว ดังนี้

กรณีผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียน
เมื่อสถานศึกษาตรวจสอบพบวาผูปกครองไมสงเด็กที่มีอายุถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับ เขาเรียน

ชั้นประถมศึกษาปที่ 1 หรือไมสงเด็กที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 จากสถานศึกษาที่มิไดเปดสอนระดับ
มัธยมศึกษาตอนตน เขาเรียนช้ันมัธยมศึกษาปที่ 1 ตามที่คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดกําหนด ในวันเปดเรียน
ภาคเรียนที่ 1 ของปการศึกษา มีแนวทางดําเนินการติดตามเด็กเขาเรียน ดังนี้

1. ใหสถานศึกษาที่รับผิดชอบเขตพื้นที่บริการของเด็กตรวจสอบ ติดตามใหผูปกครองสงเด็กเขาเรียน                  
2. ภายในเจ็ดวันนับแตวันเปดเรียนภาคเรียนที่ 1 ของปการศึกษาถาผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียน

ใหสถานศึกษาแจงเปนหนังสือใหผูปกครองทราบ (แบบ พฐ.14) เพื่อนําเด็กมาเขาเรียนโดยสงทางไปรษณีย
ลงทะเบียนตอบรับ หรือใหผูปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง พรอมทั้งรายงานคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 

(กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.15)
3. คณะกรรมการการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) แจงเปนหนังสือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 

เตือนใหผูปกครองสงเด็กเขาเรียนโดยพลัน (แบบ พฐ.14)
4. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประสานกับสถานศึกษาเพื่อติดตามผลการสงเด็กเขาเรียน
5. ภายหลังจากผูปกครองไดรับหนังสือแจงเตือนใหสงเด็กเขาเรียนของคณะกรรมการศึกษาธิการ               

จังหวัด (กศจ.) แลวผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียน ใหคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.)  ดําเนินการตาม

มาตรา 13 แหงพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 (แบบ พฐ.16)

กรณีเด็กนักเรียนขาดเรียน
1. เมื่อนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเกิน 5 วัน หรือหยุดเรียนเกิน 7 วัน ในหนึ่งเดือนใหสถานศึกษา   

แจงเปนหนังสือเตือนใหผู ปกครองนําเด็กมาเขาเรียนโดยพลันโดยสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือ         

ใหผูปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง (แบบ พฐ.17)
2. ถาผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียนภายหลังจากไดรบัแจงเปนหนังสอืตามขอ 1 แลว สถานศึกษารายงาน

ใหคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.17/1)
3. คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ดําเนินการตรวจสอบติดตามเพื ่อใหเด็กไดเขาเรียน      

หรือดําเนินการตามมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

3 การติดตามเด็กเขาเรียน
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เพื่อใหการดําเนินงานการติดตามนักเรยีน เปนไปตามพระราชบัญญตัิการศึกษาภาคบงัคับ พ.ศ. 2545 
ประกอบกับเป นการป องก ันเด็กขาดเร ียนเปนเวลานาน ระบบจ ัดเก ็บข อม ูลน ักเร ียนรายบ ุคคล                
(Data Management Center : DMC) จึงกําหนดใหมีระยะเวลาในการติดตามนักเรียน ตั้งแตนักเรียนขาดเรียน 
โดยไมทราบสาเหตุจนถึงวันที ่เสนอใหพิจารณาจําหนายนักเรียน ใหม ีระยะเวลาดําเนินการ 30 วัน              
(นับวันหยุดราชการ) โดยนับจากวันแรกที่ขาดเรียนโดยไมทราบสาเหตุ

กรณีติดตามนักเรียนไดหรือมีการติดตอจากผูปกครองหรือนักเรียนถึงสาเหตุของการขาดเรียน        

จะไมนับระยะเวลาดําเนินการ         
กรณีติดตามแลว มีตัวตนอยูในเขตพื้นท่ีบริการของสถานศึกษาแตไมเขาเรียน ใหดําเนินการติดตาม

ตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ.2556
กรณีติดตามแลว ไมมีตัวตนอยูในเขตพื้นที่บริการของสถานศึกษาและอายุไมพนเกณฑการศึกษา   

ภาคบังคับ ใหขอจําหนายสาเหตุนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตัวตนอยูในพื้นที่
กรณีติดตามแลว หากอายุเกินเกณฑการศึกษาภาคบังคับ ใหขอจําหนายสาเหตุนักเรียนอายุพน

เกณฑการศึกษาภาคบังคับ
ทั้งนี้ หากภายหลังนักเรียนกลับเขาเรียน ใหดําเนินการตามระเบียบกระทรวงศึกษาวาดวยทะเบียน

นักเร ียน พ.ศ.2535 หลังจากที ่ผ ู ร ับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียน ดําเนินการการติดตามเด็กเขาเรียน           
ตามขั้นตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอขอมูลการติดตามเด็กเขาเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานระบบจัดเก็บขอมูล
นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ทราบ เพื่อรวบรวมนําไปบันทึกในระบบจัดเก็บ
ขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)  โดยเปลี่ยนสถานะจากเมนู 3.1.8 เปนเมนู 2.7.1

4 การจําหนายนักเรียน

แนวทางการดําเนินงานรับนักเรยีน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2556     

ไดกําหนดแนวปฏิบัติ ดังนี้
การจําหนายนักเรียน หมายถึง การดําเนินการใหนักเรียนพนสภาพการเปนนักเรียนจากโรงเรียน      

ที่เรียนอยูสาเหตุที่จะจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน มีอยู 5 สาเหตุ คือ
1. นักเรียนยายโรงเรียน
2. นักเรียนถึงแกกรรม
3. นักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตัวตนอยูในพื้นที่
4. นักเรียนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ
5. นักเรียนเรียนจบการศึกษา กรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้
   5.1 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 สําหรับสถานศึกษาที่ไมไดรับอนุญาตใหเปดสอน

ระดับมัธยมศึกษาตอนตน
   5.2 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 
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การจําหนายนักเรียน มีขั้นตอนดังนี้
กรณีนักเรียนยายโรงเรียน
1. สถานศึกษา ขออนุญาตจําหนายนักเรียนที ่ขอยายไปเขาเรียนในสถานศึกษาอื ่นตอสํานักงาน     

เขตพื้นที่การศึกษา (แบบ พฐ.20)
2. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ที่กํากับดูแลสถานศึกษาที่นักเรียนยายออก พิจารณาและแจงผล   

การพิจารณาใหสถานศึกษาทราบ
2.1 อนุญาต กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนยายเขา (กรณียายภายในสํานักงาน                

เขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือไดรับแจงจากสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(กรณียายตางสํานักงานเขตหรือตางสังกัด) วานักเรียนที่ขอยายไดเขาเรียนแลว
2.2 ไมอนุญาต กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนยายเขา (กรณียายภายในสํานักงาน

เขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือไดรับแจงจากสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(กรณียายตางสํานักงานเขตหรือตางสังกัด) วานักเรียนที่ขอยายไมไดไปเขาเรียน
3. สถานศึกษา จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนกรณีไดรับอนุญาต
4. สถานศึกษาติดตามเด็กเขาเรียน กรณีสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ไมอนุญาตใหจําหนายนักเรียน 

เนื่องจากไมไปเขาเรียนตามที่ขอยาย หากไมสามารถติดตามนักเรียนมาเขาเรียนได ใหดําเนินการขออนุญาต

จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน ดวยเหตุนักเรียนไมมีตัวตนอยูในพื้นที่

กรณีนักเรียนถึงแกกรรม
1. สถานศึกษาขอสําเนาใบมรณะบัตรของนักเรียนที ่ถึงแกกรรมจากผู ปกครอง โดยตรวจสอบ

กับสําเนาเอกสารฉบับจริงกอนดําเนินการ
2. สถานศึกษาขออนุญาตจําหนายนักเร ียนที ่ถ ึงแกกรรมตอส ํานักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา 

(แบบ พฐ.20)
3. สํานักงานเขตพื้นที ่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจําหนายนักเรียน และแจงผลการพิจารณา

ใหสถานศึกษาทราบ 
4. สถานศึกษาจําหนายนักเรียนที่ถึงแกกรรมออกจากทะเบียนนักเรียน

กรณีนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตัวตนอยูในพ้ืนที่
1. สถานศึกษา ขอหนังสือรับรองการไมมีต ัวตนของผู ปกครอง และนักเรียน จากผู ใหญบาน 

หรือกํานัน หรืออําเภอ หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น แลวแตกรณี (แบบ พฐ.23)
2. สถานศึกษา ขออนุญาตจําหนายนักเรียนที ่หยุดเรียนเปนเวลานาน ผู ปกครอง และนักเรียน

ไมมีตัวตนในพื้นที่ตอสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
3. สํานักงานเขตพื้นที ่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจําหนายนักเรียน และแจงผลการพิจารณา

ใหสถานศึกษาทราบ
4. สถานศึกษาจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
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กรณีนักเรียนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบงัคับ
เมื่อนักเรียนมีอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบงัคับ และผูปกครองไมประสงคจะใหนักเรยีนเรียน        

อยูในสถานศึกษาตอไป ใหสถานศึกษาพิจารณาจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนแลวรายงาน

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ทราบ (แบบ พฐ.20/3 และแบบ พฐ.20/4)

กรณีนักเรียนที่เรียนจบการศึกษา
1. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที ่6 ในสถานศึกษาที่ไมไดรับอนุญาตใหเปดสอนระดับ

มัธยมศึกษาตอนตนเมื่อสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสนิผลการเรยีนของนักเรยีน ที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 

แลว ใหดําเนินการ
    1.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรยีน
    1.2 รายงานสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาทราบ (แบบ พฐ.20/3)    
    1.3 สงรายช่ือนักเรียนที่เรยีนจบชั้นประถมศึกษาปที ่6 ใหสถานศึกษาที่เปดสอนระดับมธัยมศึกษา

ตอนตน ที่รับผิดชอบเขตพื้นที่บรกิารของนักเรียนทราบ และดําเนินการรับนักเรยีนตอไป (แบบ พฐ.13)
2. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปที ่3 เมื่อสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสินผลการเรยีน

จบชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 แลว ใหดําเนินการ
     2.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบยีนนักเรียน
     2.2 รายงานสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาทราบ
หลังจากที่ผูรบัผดิชอบงานการจําหนายนักเรียน ดําเนินงานตามขั้นตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอขอมูล

การจําหนายนักเรยีนใหกับผูรบัผดิชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพื่อรวบรวมนําไปบันทึก      

ในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบคุคล (Data Management Center : DMC) ในเมนู 2.7.6 ออกกลางคัน/จําหนาย

หลักเกณฑการคัดกรองนักเรียนยากจน

1.การคัดกรองนักเรียนยากจนโดยใชเกณฑการคัดกรองเดียวกับกองทุนเพื่อความเสมอภาค

ทางการศึกษา โดยใชการประเมินจากขอมูล 2 ประเภท ตามแบบ นร.01/กสศ.01 ดังตอไปนี้
1,1) ขอมูลรายไดเฉลี่ยของสมาชกิครัวเรือนตอคนตอเดือน พิจารณารายไดเฉลี่ยตอคน 

ไมเกิน 3,000 บาทตอคนตอเดือน

1.2) ขอมูลสถานะครัวเรือน 8 ดาน ไดแก

1.2.1. สมาชิกครัวเรือนที่มีภาระพึ่งพิง (พิการ ผูสูงอายุ หรือไมมีรายได)

1.2.2. การอยูอาศัย

1.2.3. สภาพที่อยูอาศัย
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1.2.4. ที่ดินทําการเกษตร (รวมเชา)

1.2.5. แหลงนํ้าดื่ม/ใช

1.2.6. แหลงไฟฟาหลัก

1.2.7. ยานพาหนะในครัวเรือน

1.2.8. ของใชในครัวเรือน (ที่ใชงานได)

2. ขอมูลประกอบการพิจารณาขอมูลการคัดกรองเพิ่มเติม

2.1 สถานภาพครอบครัว

2.2 ภาพถายสภาพบาน และตําแหนงพิกัดบาน
2.3 การเดินทาง

3. การบันทึกขอมูลรายไดและขอมูลสถานะครวัเรอืนในขอ 1 ใหมีการรับรองความถูกตองของขอมูล

โดย 3 ฝายดังตอไปนี้

3.1 ผูปกครองของนักเรยีน

3.2 ผูอํานวยการสถานศึกษา
3.3 เจาหนาที่ของรัฐ ใหเปนไปตามประกาศสํานักงานกองทุนเพือ่ความเสมอภาคทางการศึกษา 

เรื่อง หลักเกณฑการจดัใหมีการรบัรองขอมลูการขาดแคลนทุนทรพัยหรือดอยโอกาสโดยเจาหนาที่ของรฐั ดังนี้ 

การรับรองขอมูลการขาดแคลนทุนทรพัยหรือดอยโอกาส ใหผูดําเนินโครงการจดัใหเจาหนาที่ของรฐั ในตําบล   

ที่กลุมเปาหมายที่ขาดแคลนทุนทรพัยหรอืดอยโอกาสอาศัยอยูในพื้นที ่ดังตอไปนี้ เปนผูรับรอง

1. ขาราชการปกครองสวนทองถิ่นผูดํารงตําแหนงไมตํ่ากวาระดับชํานาญงานหรอืชํานาญการ หรือเทียบเทา
2. กํานัน ผูใหญบาน และผูชวยผูใหญบาน

3. ผูบริหารทองถ่ิน หรือสมาชิกสภาทองถิ่น
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กระทรวงศึกษาธิการ.  (2562,31 ตุลาคม).  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การรับนักเรียน นักศึกษา
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ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การสงเด็กเขาเรยีนในสถานศึกษา  พ.ศ. 2546  (2547,24 มิถุนายน). 
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ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานในการรบันักเรียนนักศึกษาเขาเรยีนในสถานศึกษา พ.ศ.2548. 
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คํานิยามศัพท
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คํานิยามศัพทที่เกี่ยวของ :

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)

              ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)
 หมายถึง เครื่องมือในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลโรงเรียนและสามารถนําขอมูลสารสนเทศ
ไปใชเพื่อการวางแผน การบริหารจัดการ การกําหนดนโยบาย และการตัดสินใจไดอยางมีประสิทธิภาพ 
โดยไดพัฒนาระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคลผานระบบเพื่อดําเนินการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
ดวยระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) รอบที่ 1 ณ วันที่ 10 มิถุนายน 

รอบที่ 2 วันที่ 10 พฤศจิกายน และรอบที่ 3 ณ วันที่ 30 เมษายน (ขอมูลสิ้นปการศึกษา)
              โรงเร ียน หมายถึง สถานศึกษาในสังกัดส ํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ
              วันท่ีตั้งโรงเรียน หมายถึง วันที่กอตั้งโรงเรียนนี้ ซึ่งไดบันทึกไวในสมุดหมายเหตุรายวัน
              เขตที่ตั้งของโรงเรียน หมายถึง ที่ตั้งของโรงเรียนวาอยูในเขตใด แบงเปน 3 ลักษณะคือ

1) เขตการปกครอง หมายถึง สถานที่ที ่ตั้งของโรงเรียนที ่ตั้งอยู ในเขตการปกครองตามที่

กระทรวงมหาดไทยประกาศ
2) ที่ตั้งทางภูมิศาสตร หมายถึง สถานที่ตั้งของโรงเรียนตั้งอยูในพื้นที่หรือบริเวณสภาพทาง

ภูมิศาสตร
3) โรงเรียนที่ตั้งอยูในบริเวณเดียวกับวัด

              เขตบริการของโรงเรียน หมายถึง เขตพื้นที่บริการของโรงเรียนที่คณะกรรมการศึกษาธิการ

จังหวัดกําหนด 
              รอยตะเข็บชายแดน หมายถึง โรงเรียนที่มีเขตพื้นที่เขตบริการของโรงเรียนติดตอกับแนวชายแดน

ประเทศเพื่อนบาน
              พื้นท่ีโรงเรียน หมายถึง ขนาดของที่ดินที่เปนที่ตั้งของโรงเรียน ที่ดินที่โรงเรียนมีสิทธิ์ครอบครอง 
หรือใชประโยชนในการจัดการศึกษาจากที่ดินนั้นซึ่งอาจจะมีจํานวนหลายแปลง รวมถึงลักษณะการถือครอง

ที่ดินในแตละแปลงในลักษณะตาง ๆ ดังนี้
1) ที่ปาสงวน เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของกระทรวงเกษตร และไดรับความยินยอมใหจัดตั้ง

โรงเรียน เพื่อจัดการศึกษาใหบุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน
2) ที่ธรณีสงฆ เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของวัดหรือกรมการศาสนา และไดรับความยินยอม

ใหจัดตั้งโรงเรียน เพื่อจัดการศึกษาใหบุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน
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3) ที่ราชพัสดุ เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของรัฐ และยินยอมใหจัดตั้งโรงเรียนเพื่อจัดการศึกษา

ใหบุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรยีน
4) ที่ดินเชาผูอื่น เปนที่ดินที่โรงเรยีนเชาจากบุคคลอื่นเพื่อทําประโยชนในดานการจดัการศึกษา
5) ที่ทรัพยสินสวนพระมหากษัตริย ที่ยินยอมใหจัดตั้งโรงเรียนเพื่อจัดการศึกษาใหบุตรหลาน

ของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน
6) ที่ไดรับบรจิาค และ/หรือ ใหใชประโยชน หมายถึง ที่ดินที่โรงเรียนไดรับบรจิาคหรือใหทาํ

ประโยชนดานการจัดการศึกษาจากทีด่ินผืนนั้น
7) ที่สาธารณประโยชน
8) ที่ ส.ป.ก.

ประปา แบงเปน 3 ชนิด คือ
1) ประปาโรงเรยีน หมายถึง นํ้าประปาที่โรงเรยีนจัดทาํ/ผลติ/ติดตั้งเอง
2) ประปาหมูบาน/ประปาเทศบาล หมายถึง นํ้าประปาที่ชุมชน/เทศบาล จัดทํา/ผลิต 

และใหบริการกับชุมชน
3) ประปานครหลวง/ภูมิภาค หมายถึง นํ้าประปาที่การประปานครหลวงหรอืการประปา     

สวนภูมิภาคจัดทํา/ผลิต และใหบริการกบัชุมชน
โรงเรียนสาขา หมายถึง โรงเรียนที่จัดตั้งขึ้นเพื่อรองรบัความตองการของชุมชนหรือทองถ่ิน       

ที่ตองการใหบุตรหลานไดศึกษาเลาเรียนในโรงเรียน ที่ตั้งอยูในทองถิ่นของตนเอง แตไมมีโรงเรียนตั้งอยู   

กอน ไดรับอนุญาตใหเปดเปนโรงเรยีนสาขาแลว
หองเรียนสาขา หมายถึง เสมือนหองเรียนของโรงเรียน โดยจัดแบบเคลื่อนทีห่รือเปนสถานที ่     

กึ่งถาวรในพื้นที่หางไกลและทรุกนัดาร ไมสามารถจดัตั้งเปนโรงเรยีนหรอืโรงเรยีนสาขาได
โรงเรียนที่มไีฟฟา หมายถึง โรงเรียนที่ไดรับอนุมัติใหติดตั้งไฟฟาโดยหนวยงานรัฐ หรือตอพวงกับ

ชุมชน หรือใชโซลาเซล หรือเครื่องกําเนิดไฟฟา
ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรียน หมายถึง โรงเรียนที่ตั้งอยูในสถานที่ซึง่มีปญหาดาน

สิ่งแวดลอมซึ่งอาจสงผลกระทบตอสขุภาพอนามัยของนักเรียน บุคลากรในโรงเรยีน ที่เกิดจากเสียง อากาศ และนํ้า
หนวยงานทางการศึกษา หมายถึง หนวยงานที่มหีนาทีจ่ัดการเรียนรู และ / หรือ ดูแลรับผิดชอบ

เกี่ยวของกับการจัดการศึกษา เชน มหาวิทยาลัย วิทยาลัยชุมชน
โรงเรียนพื้นท่ีพิเศษตามประกาศกระทรวงการคลัง หมายถึง โรงเรียนที่กระทรวงการคลัง

ประกาศเปนโรงเรยีนพื้นที่พิเศษ 
พื้นท่ีจุดบอด หมายถึง บรเิวณพื้นที่ที่กันดาร การคมนาคมไปไมถึง หรือไปลําบาก บริการของรัฐ

เขาไปไดยาก
โรงเรียนตามโครงการพระราชดําริ หมายถึง โรงเรียนที่มีชื่อตามประกาศสาํนักพระราชวัง 

และไดรับการสนับสนุนชวยเหลือ
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 โรงเรียนในพ้ืนที่ตามโครงการปองกันตนเองชายแดน (ปชด.) หมายถึง โรงเรียนที่อยูในพื้นที่
ชายแดน และดําเนินงานโครงการปองกันตนเองชายแดน

 นักเรียนพักนอนประจํา หมายถึง นักเรียนที่มีถิ่นที่อยูไมสะดวก หางไกล กันดาร ทําใหเปน
อุปสรรคตอการเดินทางไป-กลับ ระหวางถิ่นที่อยูกับโรงเรียน จําเปนตองพักอาศัยในสถานที่ที่โรงเรียนจัดให 

หรือที่ซึ่งที่โรงเรียน สามารถดําเนินการควบคุมดูแลได เชน
1) บานพักครู หมายถึง บานพักครูที่ใหนักเรียนพักนอนประจํา ทั้งนี้นักเรียนอาจจะอาศัยอยู

รวมกับครู หรืออยูเฉพาะนักเรียนก็ได
2) ที่พักนักเรียน หมายถึง บานพัก/หอนอน ที ่โรงเรียนสรางขึ ้นโดยเงินงบประมาณหรือ

เงินบริจาค สําหรับใหนักเรียนพักนอนประจํา
3) พักรวมกับชุมชน/อื่น ๆ หมายถึง บานพักในชุมชนหรือวัด ที่ชุมชนหรือวัดใหความรวมมือ

ใหนักเรียนที่อาศัยพักนอนประจํา
 นักเรียนดอยโอกาส หมายถึง นักเรียนในโรงเรียนที่ดอยโอกาสทางการศึกษา จําแนกได ดังนี้

1) นักเรียนถูกบังคับใหขายแรงงาน หรือแรงงานเด็ก หมายถึง เด็กที่ตองทํางานหรือถูกบังคับ
ใหทํางานหารายไดดวยการขายแรงงานกอนถึงวัยอันสมควร ถูกเอารัดเอาเปรียบจากนายจางไมมีโอกาส

ไดรับการพัฒนาใหเปนไปตามหลักพัฒนาการอันเหมาะสมกับวัย
2) นักเรียนที ่อยู ในธุรกิจบริการทางเพศ หรือโสเภณีเด็ก หมายถึง เด็กที่มีความสมัครใจ      

หรือถูกบังคับลอลวงใหขายบริการทางเพศ หรือถูกชักจูงใหตองตกอยูในสภาพที่เสี่ยงตอการประกอบอาชีพ         

ขายบริการทางเพศ
3) นักเรียนที่ถูกทอดทิ้ง หมายถึง เด็กที่มารดาคลอดทิ้งไวในโรงพยาบาล หรือตามสถานที่   

ตาง ๆ รวมไปถึงเด็กที่พอแมปลอยทิ้งไวใหมีชีวิตอยูตามลําพัง หรือกับบุคคลอื่น โดยไมไดรับการเลี้ยงดู    
จากพอแม ทั้งนี้อาจมีสาเหตุมาจากปญหาการหยาราง หรือครอบครัวแตกแยก มีสภาพชีวิตอยูทามกลาง

ความสับสน ขาดความรัก ความอบอุน ตลอดถึงเด็กที่ขาดผูอุปการะเลี้ยงดู อันเนื่องมาจากสาเหตุอื่น ๆ
4) นักเรียนที ่อยู ในสถานพินิจและคุ มครองเด็กและเยาวชน หมายถึง เด็กที ่กระทําผิด

และ ถูกควบคุมอยูในสถานพินิจและคุมครอบเด็กและเยาวชน ตามกฎหมาย ตลอดถึงเด็กหญิงที่ตั้งครรภ       

นอกสมรส ซึ่งมีแนวโนมที่จะกอใหเกิดปญหาตาง ๆ เชน การทําแทง การฆาตัวตาย การทอดทิ้งทารก
5) นักเรียนเรรอน หมายถึง เด็กที่ไมมีที่อยูเปนหลักแหลงแนนอน ดํารงชีวิตอยูอยางไรทิศทาง

ขาดปจจัยพื้นฐานในการดํารงชีวิต เสี่ยงตอการประสบอันตราย และเปนปญหาสังคม
6) นักเรียนที่ไดรับผลกระทบจากโรคเอดส หรือโรคติดตอรายแรงที่สังคมรังเกียจ หมายถึง    

เด็กที่ติดเชื้อเอดส หรือมีพอแมเจ็บปวยดวยโรคเอดส เปนเด็กที่มักถูกมองอยางรังเกียจจนไมสามารถเขารับ

การศึกษา หรือบริการอื่น ๆ รวมกับเด็กปกติทั่วไปได
7) นักเรียนที่เปนชนกลุมนอย หมายถึง เด็กที่เปนบุตรหลานของบุคคลที่มีวัฒนธรรมแตกตาง

ไปจากประชาชนสวนใหญของประเทศ มีปญหาเกี่ยวกับการถือสัญชาติไทย จนเปนเหตุใหไมมีโอกาสไดรับ

การศึกษาหรือบริการอื่น ๆ สวนใหญอพยพเขามาตั้งหลักแหลงอยูตามบริเวณชายแดนของประเทศไทย
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8) นักเรียนที่ถูกทํารายทารณุ หมายถึง เด็กที่ถูกลวงละเมดิทางรางกาย ทางเพศ หรือทางจิตใจ
มีชีวิตอยูอยางไมเปนสุข ระแวง หวาดกลัว เนื ่องจากถูกทํารายทารุณ ถูกบีบคั ้นถูกกดดันจากพอแม 
หรือผูปกครอง ซึ่งมีสภาพจิตใจหรืออารมณไมเปนปกติ หรือถูกลวงละเมิดทางเพศในลักษณะตาง ๆ 

จากบุคคล  ที่อยูใกลตัว
9) นักเรียนยากจน (มากเปนพิเศษ) หมายถึง เด็กซึ่งเปนบุตรหลานของคนยากจนที่มีรายได        

ไมเพียงพอตอการลี้ยงชีพ ครอบครัวอยูรวมกันหลายคน ขาดแคลนปจจัยพื้นฐาน มีชีวิตอยูอยางยากลําบาก 
รวมถึงเด็กในแหลงชุมชนแออัด หรือบุตรของกรรมกรกอสราง หรือเด็กจากครอบครัวที่อยูในถิ่นทุรกันดาร 
ขาดโอกาสที่จะไดรับการศึกษาและบริการอื่น ๆ ตามหลักเกณฑการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค กสศ. 
โดยพิจารณาขอมูลรายไดเฉลี่ยของสมาชิกครัวเรือนตอคนตอเดือน พิจารณารายไดเฉลี่ยตอคน ไมเกิน 

3,000 บาทตอคนตอเดือน
10) นักเรียนที่มีปญหาเกี่ยวกับยาเสพติด หมายถึง เด็กที่ติดสารระเหยหรือยาเสพติดใหโทษ 

หรือเด็กกลุมเสี่ยงการถูกชักนําใหประพฤติตนไมเหมาะสม เกี่ยวของผูกพันอยูกับกลุมมิจฉาชีพ ผูมีอิทธิพล
หรือบุคคลที่แสวงหาผลประโยชนจากการประกอบอาชีพผิดกฎหมาย เปนเด็กดอยโอกาสที่มีแนวโนมสูง   

ตอการกอปญหาในสังคม
11) อื่น ๆ หมายถึง นักเรียนในโรงเรียนที่ดอยโอกาสทางการศึกษานอกเหนือจาก 10 ประการ

ขางตน
 นักเรียนท่ีออกกลางคัน หมายถึง เด็กซึ่งมีอายุยางเขาปที่เจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก เคยเขา

ศึกษาในสถานศึกษา หรือ เคยเขาศึกษาในสถานศึกษา ยังไมจบการศึกษาภาคบังคับ ปจจุบันมีตัวตนอาศัย
อยูในเขตพื้นที่บริการของสถานศึกษา ออกจากระบบโรงเรียนระหวางป โดยไมสามารถกลับเขามาเรียนได 

อันเกิดจากสาเหตุ ดังนี้
1) มีปญหาในการปรับตัว
2) สมรส
3) ตองคดี/ถูกจับ
4) เจ็บปวย/อุบัติเหตุ
5) หาเลี้ยงครอบครัว
6) อพยพตามผูปกครอง
7) ฐานะยากจน
8) มีปญหาครอบครัว

 เด็กตกหลน หมายถึง เด็กซึ่งมีอายุยางเขาปที่เจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก ที่ไมเคยเขาศึกษา  

ในสถานศึกษาใด ปจจุบันมีชื่อในทะเบียนบานหรือมีตัวตนอาศัยอยูในเขตบริการของสถานศึกษา
 เด็กท่ีไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร หมายถึง เด็กที่ไมมีเอกสารหลักฐานที่แสดงถึง สัญชาติ 

วัน เดือน ปเกิด และถิ่นที่อยู ที่ทางราชการออกให ไดแก เด็กเรรอน เด็กที่ติดตามผูปกครองไปทํางานตางถิ่น

เด็กถูกทอดทิ้งเด็กที่ถูกเลี้ยงดูในสถานสงเคราะห หรือเด็กดอยโอกาส กลุมอื่น ๆ ที่อยูในลักษณะเดียวกัน
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เด็กท่ีอยูระหวางดําเนินการติดตาม หมายถึง นักเรียนระดับการศึกษาภาคบังคับ ที่ไมมาเรียน
ตอเนื ่องเปนเวลานาน สถานศึกษาดําเนินการติดตามทุกขั ้นตอนแลว แตนักเรียนมีอายุไมพนเกณฑ
การศึกษาภาคบังคับ และหรือนักเรียนติด 0 ร มส สถานศึกษาอยูระหวางติดตามแกไข โดยใหเปนตามแนว
ทางการตรวจสอบและรายงานขอมูลการมีตัวตนอยูจริงของนักเรียนในสถานศึกษา ที่ ศธ 04006/ว6958 
วันที่ 28 พฤศจิกายน 2561

 เด็กท่ีอยูระหวางดําเนินการ หมายถึง นักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย ที่ไมมาเรียนตอเนื่อง
เปนเวลานาน สถานศึกษาดําเนินการติดตามทุกขั้นตอนแลว และหรือนักเรียนติด 0 ร มส สถานศึกษาอยู
ระหวางติดตามแกไข โดยใหเปนตามแนวทางการตรวจสอบและรายงานขอมูลการมีตัวตนอยู จริง
ของนักเรียนในสถานศึกษา ที่ ศธ 04006/ว6958 วันที่ 28 พฤศจิกายน 2561

              
 การจําหนายนักเรียน หมายถึง เด็กซึ ่งมีอายุย างเขาปที ่เจ ็ดจนถึงอายุยางเขาปที ่ส ิบหก 

เคยเขาศึกษาในสถานศึกษา สามารถจําหนายนักเรียนออกจากสถานศึกษา ไดจากสาเหตุ ตอไปนี้ 
1) จบชั้นสูงสุดของสถานศึกษา  
2) อายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ
3) ถึงแกกรรม
4) หยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานานและไมมีตัวตนอยูในพื้นที่ (มีหนังสือรับรอง) 

 เด็กท่ีไมมีสัญชาติไทย หมายถึง เด็กที่ไมมีสูติบัตรและทะเบียนบานของบุคคลที่มีสัญชาติไทย 
(ท.ร.14) หรือมีทะเบียนประวัติของชนกลุมนอย, ทะเบียนสํารวจบัญชีบุคคล ในบาน, บัตรประจําตัว       

ชน  กลุมนอยหรือหนังสือรับรองการเกิดที่ทางราชการออกใหและเอกสารอื่น ๆ เปนตน ซึ่งไมมีสัญชาติไทย
 เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน หมายถึง เจาหนาที่จัดเก็บขอมูลลงระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียน

รายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับโรงเรียน
 เจาหนาที่ขอมูลระดับสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา หมายถึง เจาหนาที่จัดเก็บขอมูลลงระบบ

จัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับสํานักงานเขตพื้นที่

การศึกษา
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             นักเรียนทุนเสมอภาค หมายถึง นักเรียนยากจนที่ผานเกณฑการคัดกรองผูขาดแคลนทุนทรัพย

แบบ (Proxy Means Test: PMT) และอยูในกลุมที่มีคาคะแนนความยากจนพิเศษ (Extremely Poor) 
              เงินอุดหนุนแบบมีเงื ่อนไข หมายถึง เงินอุดหนุนที ่สานักงานกองทุนเพื ่อความเสมอภาค         
ทางการศึกษา (กสศ.)  จัดสรรใหแกนักเรียนทุนเสมอภาค โดยนักเรียนที่ไดรับเงินอุดหนุนจาก กสศ. จะตอง

รักษาอัตราการมาเรียนสูงกวารอยละ 80 ของเวลาเรียนทั้งหมด 
              คาครองชีพ หมายถึง คาใชจ ายในการดํารงชีพระหวางเรียน และคาใชจายที ่ เกี ่ยวของ

กับการศึกษา 
             คาอาหาร หมายถึง คาใชจายที่เกี่ยวของกับการจัดหาอาหารเชาสําหรับนักเรียนทุนเสมอภาค
ระดับอนุบาล-ประถมศึกษา และคาใชจายที่ เกี่ยวของกับการจัดหาอาหารเชาและ/หรืออาหารกลางวัน

สําหรับนักเรียนทุนเสมอภาคระดับมัธยมศึกษา 
              คากิจกรรมการพัฒนานักเรียนทุนเสมอภาค หมายถึง คาใชจายที ่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา

และการจัดกิจกรรมพัฒนาทักษะชีวิตและทักษะอาชีพสําหรับนักเรียนทุนเสมอภาค 
              จํานวนสมาชิกครัวเรือน หมายถึงจํานวนสมาชิกทั้งหมดของครัวเรือน (มีชื่ออยูในทะเบียนบาน
หรือไมก็ได) ทั้งหมดที่อาศัยอยูในบานเดียวกัน จัดหาหรือใชสิ่งอุปโภคบริโภคอันจําเปนแกการครองชีพ
รวมกัน โดยบุคคลเหลานั้นอาจเปนญาติ หรือไมเปนญาติก็ไดไมนับสมาชิกที่ไปทํางานที่อื่นโดยไมกลับมา
พักนอนที่บานนาน เกิน 3 เดือนในรอบ 12 เดือนที่ผานมา (ระยะเวลานับจากเดือนกอนสัมภาษณยอนหลัง
ไป 12 เดือน เชน  เดือนที่สัมภาษณคือเดือนมิถุนายน 2563 ในรอบ 12 เดือนที่ผานมา คือ เมษายน 2562 
–พฤษภาคม 2563) หากมีสมาชิกในครัวเรือนไปพานักอาศัยอยูที่อื่นเกินกวา 3 เดือน ไมนับเปนสมาชิก        

ในครัวเรือน 
             รายไดของสมาชิกในครัวเรือน หมายถึง รายไดของสมาชิกครัวเรือนแตละคนตอเดือน หากไมมี
รายไดใหกรอก 0 รายไดของนักเรียนไมนับเปนรายไดของครัวเรือน กรณีที่สมาชิกในครัวเรือนมีรายได        

ที่ไดรับมาจากสมาชิกที่ไปทํางานที่อื่นใหนับดวย 
             รายไดในครัวเรือน หมายถึง รายไดของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกัน 
             รายไดในครัวเรือนเฉลี่ยตอคน หมายถึง รายไดของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกันหารดวย

จํานวนสมาชิกของครัวเรือนทั้งหมด 
             รายไดเฉลี่ยของสมาชิกครัวเรือนตอคนตอเดือน หมายถึง รายไดในครัวเรือนเฉลี่ยตอคนไมเกิน 

3,000 บาท ตอคน
             ความพิการ หมายถึง ผูที่มีความพิการทางดานรางกายและดานสติปญญา 
             ความพิการทางรางกาย หมายถึง ผูพิการทางการมองเห็น ทางการไดยิน ทางการสื่อความหมาย 

และทางกายหรือการเคลื่อนไหว 
             ความพิการทางสติปญญา หมายถึง ผูพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม และทางสติปญญาและ    

การเรียนรู 

คํานิยามศัพทที่เกี่ยวของ :

กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561
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 โรคเรื้อรัง ตามนิยามที่กระทรวงสาธารณสุขใชมี 2 นิยาม คือ 
1) โรคเรื้อรัง คือ ภาวะเจ็บปวยเรื้อรังที่ไมติดตอ หรือภาวะที่เกิดจากความเสื่อมของรางกาย      

ตามอายุสวนใหญจะไมมีสาเหตุที ่แนนอน มีปจจัยเสี่ยงหลายอยาง มีระยะเวลาฟกตัวของโรครวมถึง
ระยะเวลาของการดําเนินโรคทีย่าวนาน ไมติดตอโดยทางสัมผัส สามารถทําใหเกดิความพิการหรือการทํางาน

ที่ผิดปกติของรางกายและรักษาไมหาย 
2) โรคเรื้อรัง คือ ภาวะที่มีความผิดปกติหรือเบี่ยงเบนไปจากปกติของรางกาย เปนภาวะที่เปน

อยางถาวรทําใหเกิดความพิการ เกิดจากความเปลี่ยนแปลงทางพยาธิสภาพที่ไมสามารถรักษาใหกลับคืน   
ปกติได ผูปวยที่อยูในภาวะนี้ตองการการกายภาพบําบัดหรือการปรับตัวสาหรับสภาวะนี้ นอกจากนั้นยังตอง
รักษาติดตามดูแลในระยะยาว รวมทั้งโรคประจําตัวที่สามารถรักษาหายได แตถารักษาติดตอกันนานเกิน       

3 เดือนแลวยังไมหาย ยังคงตองรักษาตอไป ใหถือวาเปนโรคเรื้อรัง
 กสศ. หมายถึง หนวยงานของรัฐ จัดตั้งขึ ้นตามพระราชบัญญัติกองทุนเพื่อความเสมอภาค      

ทางการศึกษา พ.ศ. 2561
 แบบ นร./กสศ.01 หมายถึง แบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน ของ กสศ.
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คําสั่งคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
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ลิงกเพือ่การเขาใชงานระบบ 
และแหลงเรยีนรู

177



ลิงกเพื่อการเขาใชงานระบบ และแหลงขอมูล
ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC)

 ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบคุคล 
(Data Management Center : DMC)

https://portal.bopp-obec.info/obec68
 แนวทางการบริหารจัดการระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC)

ระบบกําหนดรหัสประจําตัวผูเรียนเพื่อเขารับบริการการศึกษา
สําหรับผูไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (GCode)

https://gcode.moe.go.th/
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คณะทํางาน



เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานว่าที่ร้อยตรี ธนุ วงษ์จินดา

รองเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานนายพัฒนะ  พัฒนทวีดล

ผู้อำนวยการสำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

นายนรินธรณ์  เซ่งล้ำ

ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษาบึงกาฬ

นายวรรณที  ศรีโนนยาง

รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
มัธยมศึกษากาฬสินธุ์

นายธีรภัทร  วงษ์สว่าง

ข้าราชการบำนาญนางทัศนีย์  วัชราไทย

ข้าราชการบำนาญนายกฤษดา  คำอาจ

ผู้อำนวยการกลุ่มนโยบายและแผน
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลพบุรี

นางสาวอุไรภรณ์  พุฒหอม

ผู้อำนวยการโรงเรียนสตรีวิทยา 2 ในพระราชูปถัมภ์
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 2

นายอัฏฐผล ถิรพรพงษ์ศิริ

ผู้อำนวยการโรงเรียนสตรีศรีสุริโยทัย
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 2

นางสาวศรประภา สิริภัทรวิช

ผู้อำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้ากุนนที
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 2

นางสาวประไพ เสมหร่ำ

ผู้อำนวยการโรงเรียนหัวหิน
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาประจวบคีรีขันธ์

ว่าที่พันตรี กิตติธัช แสนภูวา

ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านสังข์ (ศรีเมืองราษฎร์สามัคคี)
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 1

นายบรรจบ นันทวงศ์

ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดแจ้ง
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2

นายณัฐวุฒิ ณรงค์เดชา
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คณะผูจดัทาํ
ที่ปรึกษา :

คณะทํางาน :



181

คณะทํางาน :

ผู้อำนวยการโรงเรียนจรัสวิทยาคาร (มิตรภาพที่ 57)
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2

นางสาวเยาวดี วิเศษสินธุ์

ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านบางกระสั้น (โรงงานกระดาษอุปถัมภ์)
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2

นายณัฐพล ณรงค์เดชา

ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านข้ีเหล็ก
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1

ว่าที่ร้อยโท ประหยัด หัดโถ

ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยี
สารสนเทศ และการสื่อสาร
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากระบี่

นางภัทชรี คีรินทร์

ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยี
สารสนเทศ และการสื่อสาร
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธ์ุ

นางสาวเขมจิรา ผลประสาท

ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยี
สารสนเทศ และการสื่อสาร
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ์ เขต 2

นายกฤษณฤกษ์ กลิ่นเพย

ผู้อำนวยการกลุ่มแผนและโครงการ
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นางปัทมา ปันทวังกูร 

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการพิเศษ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต ๑

นางสาวสุจารี ชัยประดิษฐ์

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต ๓

นางสาวรัชนี พรหมมา

นักวิชาการคอมพิวเตอร์ชำนาญการ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 1

นางสาวอารีย์ อินทรวงศ์

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 4

นายพงษ์พิสุทธิ์ นาคะสิงห์

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นายมงคล สมเจตนา
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คณะทํางาน :

ครูชำนาญการพิเศษ โรงเรียนอนุบาลชำนิ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 1

นางวรัญญา ลักขษร

ครูชำนาญการพิเศษ โรงเรียนนครหลวง “อุดมรัชต์วิทยา”
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา

นายลิขิต บุญครอบ

ผู้อำนวยการศูนย์พัฒนาระบบข้อมูลทางการศึกษา
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นายเอกลักษณ์ ทิมทอง

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นายจิรโรจน์ โชตพิมพ์พิศา

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นางสาววชิรารัตน์ อุดมศักดิ์

นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นางสาวสุภัคชญา เจริญสุข

พนักงานธุรการ ส๔
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นางสุจิตรา ศรีพิสิฐสกุล

นักจัดการงานทั่วไป (พนักงานจ้างเหมาบริการ)
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นางสาวนภัสสร เสนาพิทักษ์




