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คำนำ 

คูมือวิธีการปฏิบัติงานเกี ่ยวกับการขออนุญาตรื ้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง ที ่จัดทำขึ้นครั ้งนี้ เนื ่องจากสำนักงานเขตพื้นท่ี

การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2 มีอาคาร/สิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุ เชน อาคารเรียน อาคารอเนกประสงค บานพักครู  หรือ

อาคารประกอบอื่น ๆ ตลอดจนสิ่งปลูกสรางอื่น ที่กอสรางดวยเงินงบประมาณ ซึ่งกอสรางมานานมีสภาพชำรุดทรุดโทรมไมสามารถ

ซอมแซมใหใชงานได หรือไมคุมคากับงบประมาณในการซอมแซม หากปลอยท้ิงไวอาจท าใหมีความเสี่ยงท่ีจะเกิดอันตรายตอผูอยู อาศัยใน

บริเวณใกลเคียง หรือเปนแหลงมัว่สุมของบุคคลทั่วไป จ าเปนตองรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลกูสรางที่เปน ที่ราชพัสดุรวมถึงการตัดตนไมที่ราช

พัสดุ จะตองไดรับอนุญาตจากอธิบดีกรมธนารักษหรือผูวาราชการจังหวัดกอน 

เพื่อใหเปนประโยชนตอการปฏิบัติงานเกี่ยวกบัการรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง/จำหนาย/ ใชประโยชน รวมถึงการตัดตนไมบนที่ราชพสัดุ 

เปนไปอยางถูกตองตามกฎกระทรวง ระเบียบ หลักเกณฑ ตลอดถึงแบบฟอรมตาง ๆ ที่ใชประกอบการด าเนินงาน เพื่อใหเปนแนวปฏิบัติ

สำหรับเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน ของสถานศึกษา ในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2 ไดปฏิบัติงานเปนไปอยาง

ถูกตองเปนมาตรฐานเดียวกัน 

คูมือการปฏิบัติงานนี้จะเปนประโยชนตอผูบริหาร รวมทั้งเปนแนวทางใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน ของหนวยงานตาง ๆ ในสังกัดส านักงาน

เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2 ที่มีความประสงค จะรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง/จำหนาย/ใชประโยชนในที่ราชพัสดุ 

สามารถปฏิบัติงานไดถูกตองมี ประสิทธิภาพเปนมาตรฐานเดียวกัน 
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สารบัญ 

คํานํา    หนา 

- การร้ือถอนและจําหนายอาคารเรียนหรือสิ่งปลูกสรางวัสดุท่ีร้ือถอน  1 

ตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืน ๆ ท่ีไดจากท่ีราชพัสดุ 

- แนวปฏิบัติการร้ือถอนและจําหนายอาคารเรียนหรือสิ่งปลูกสรางวัสดุท่ีร้ือถอน 2 

ตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืน ๆ ท่ีไดจากท่ีราชพัสดุ 

 นิยาม 2 

 แนวปฏิบัต ิ           2 

 วิธีดําเนินการรื้อถอน 2 

 แนวปฏิบัติและเอกสารประกอบการขอรื้อถอนและจาํหนายอาคารเรียนหรือสิ่งปลูกสราง 2-13 

ภาคผนวก ก 

พระราชบัญญัติ กฎหมาย และระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

1. พระราชบัญญตัิท่ีราชพสดุ พ.ศ.2518 

2. กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช และจัดหา

ประโยชนเก่ียวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2545 

3. กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช และจัดหา

ประโยชนเก่ียวกับท่ีราชพัสดุ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2549 

4. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา และการใชท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2546 

ภาคผนวก ข แบบฟอรมท่ีสงใหกรมธนารักษ/ผูวาราชการ

จังหวัด 

1. แบบรายการแจงการรื้อถอนสิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ  (แบบ ทบ.2) 

2. แบบรายการแจงขอรื้อถอนสิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ  (แบบ ทบ.3) 

3. แบบสาํรวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนทีราชพัสดุ (แบบ ทร.04) 

4. แบบรายละเอียดทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนท่ีราชพสดุ (แบบ ทร.01/2) 

5. ภาพถายอาคาร/สิ่งปลูกสราง 

6. แผนท่ีสังเขปแสดงบริเวณท่ีขออนุญาตรื้อถอน 

7. บัญชีรายละเอียดวัสดุทีไดจากการรื้อถอน 
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การรื้อถอนและจําหนายอาคารเรียนหรือส่ิงปลูกสรางวัสดุท่ีรื้อถอน ตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืน ๆ ท่ีไดจากท่ีราชพัสดุ 

กรณีที่สถานศึกษาประสงคจะรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสรางที่เปนราชพัสดุ ซึ่งกอสรางมานาน มีสภาพชํารุดทรุดโทรมจนไม

สามารถซอมแซมใหใชงานได หรือไมคุมคากับการซอมแซม หากปลอยทิ้งไวจะทําให มีความเสี่ยงที่จะเกิดอันตรายตอผูอยูอาศัยบริเวณ

ใกลเคียง รวมท้ังอาจเปนแหลงมั่วสุมของบุคคลท่ัวไปหรือเปนอุปสรรคตอการเรียนการสอน จําเปนตองรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ี

ราชพัสดุ เพ่ือใหการรอถอนอาคาร/สิ่งปลูกสรางซึ่งเปนท่ีราชพัสดุ รวมถึงการตัดฟนตนไมบนท่ีราชพัสดุ ถูกตองตามกฎกระทรวง ระเบียบ 

หลักเกณฑ แบบฟอรมตาง ๆ ที่ใชประกอบการดําเนินงาน จะตองปฏิบัติตามกฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครองดูแล  

บํารุงรักษา  ใช  และจัดหาประโยชนเก่ียวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2545  ออกตามความในพระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2518 ดังน้ี 

ขอ 19 กรณีที่ผูใชที่ราชพัสดุประสงคจะรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุ ในกรุงเทพมหานคร ตองไดรับอนญุาต

จากอธิบดีกรมธนารักษกอน และเมื่อไดรื้อถอนแลวใหแจงใหกรมธนารักษทราบ 

การรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุในจังหวัดอื่น ตองไดรับอนุญาตจากผูวาราชการจังหวัดกอน และเมื่อได     

รื้อถอนแลวใหแจงสํานักงานธนารักษพื้นที่ทราบ (แกไขเพิ่มเติมโดยกฎกระทรวง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2549) การอนุญาตตามวรรคสอง ผูวา

ราชการจังหวัด จะมอบอํานาจใหธนารักษพ้ืนท่ีเปนผูอนุญาตแทนก็ได 

ขอ 20 อาคารหรือสิ่งปลูกสรางซึ่งเปนที่ราชพัสดุที่ไมตองขออนุญาตรื้อถอนจากอธิบดีกรมธนารักษ หรือ ผูวาราชการจังหวัด 

ตามท่ีกําหนดในขอ 19 มีดังตอไปน้ี 

(1) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีกอสรางมาแลวไมนอยกวายีส่ิบหาป 

(2) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีชํารดุจนใชในราชการไมได 

(3) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีเก่ียวกับราชการลับทางทหาร 

(4) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางเดิมเพ่ือปลูกสรางอาคารหรือสิ่งปลูกสรางใหมทดแทนตามท่ีไดรรบังบประมาณ 

เมื่อไดรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางตามวรรคหน่ึงแลว ใหแจงใหกรมธนารักษหรือ สํานักงานธนารักษพ้ืนท่ีทราบ 

ขอ 21 ในกรณีท่ีอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีจะรื้อถอนตามขอ 19 หรือขอ 20 มีลักษณะท่ียังมี คุณคาทางประวัติศาสตร ศิลปกรรม 

หรือสถาปตยกรรมท่ีควรอนุรักษไว หรือมีสภาพท่ียังใชประโยชนในทาง ราชการตอไปได กอนแจงขออนุญาตรื้อถอนตามขอ 19 หรือกอน

ทําการรื้อถอนตามขอ 20 แลวแตกรณี ใหผูใช ท่ีราชพัสดุแตงตั้งคณะกรรมการจํานวนไมนอยกวาสามคน พิจารณาเหตุผลและความจําเปน

ตลอดจนปฏิบัติ ใหถูกตองตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ เพ่ือเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของผูใชท่ีราชพัสดุ 

ขอ 22 การจําหนายอาคารหรือสิ่งปลูกสรางที่จะทําการรื้อถอน หรือการจําหนายวัสดุที่รื้อถอนแลว หรือการจําหนายตนไม ดิน 

หรือวัสดุอื่น ๆ ที่ไดมาจากที่ราชพัสดุ ใหปฏิบัติตามระเบียบที่กระทรวงการคลังกําหนด (แกไขเพิ่มเติมโดยกฎกระทรวง (ฉบับที่ 3)       

พ.ศ.2549) ในกรณีที่จะนําวัสดุที่ไดมาจาก ที่ราชพัสดุดังกลาวตามวรรคหนึ่งไปใชเพื่อประโยชนแกทางราชการ หรือเพื่อประโยชนแก

สาธารณประโยชน หรือสาธารณกุศล จะตองไดรับอนุญาตจากอธิบดีกรมธนารักษหรือธนารักษพื้นที่ แลวแตกรณีหลักเกณฑการ อนุญาต

ใหปฏิบัติตามระเบียบท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
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แนวปฏิบัติการร้ือถอนและจําหนายอาคารเรียนหรือสิ่งปลูกสรางวัสดุท่ีร้ือถอน ตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืน ๆ ท่ีไดจากท่ีราชพัสดุ 

เพ่ือใหเปนแนวปฏิบัติของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2 และสถานศึกษาโดยอาศัยอํานาจตามความใน

มาตรา 30(1) แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.2546 จึงกําหนดแนวปฏิบัติการรื้อถอนอาคารเรียน 

หรือสิ่งกอสราง วัสดุที่รื้อถอน ตนไม หรือวัสดุอื่น ๆ ที่ไดจากที่ราชพัสดุของสถานศึกษาตามกฎกระทรวง วาดวยหลักเกณฑและวิธีการ

ปกครอง ดูแล บํารุงรักษาและการใชที่ราชพัสดุ  พ.ศ. 2545  ขอ19 ขอ20 ขอ21 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการปกครอง ดูแล 

บำรุงรักษาและการใชท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2546 ขอ21 ขอ22 ขอ23 ขอ24 ขอ 25 ขอ26 และขอ27  

นิยาม 

“ที่ราชพัสดุ” หมายถึง อสังหาริมทรัพยอันเปนทรัพยสินของแผนดินทุกชนิด ตามพระราชบัญญัติ ที่ราชพัสดุ พ.ศ.2518 แตไม

หมายรวมถึงอสังหาริมทรัพยที่สถานศึกษาของรัฐที่เปนนิติบุคคลไดมาโดยมี ผูอุทิศให หรือโดยการซื้อหรือแลกเปลี่ยนจากรายไดของ

สถานศึกษา ตั้งแตวันท่ี 7 กรกฎาคม 2546 

แนวปฏิบัติ 

1. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาและโรงเรียนมีหนาที่รับผิดชอบดูแลซอมแซมอาคารเรียน และอาคารประกอบ ใหอยูในสภาพท่ี

มั่นคงแข็งแรง 

2. อาคารใดที่ชํารุดทรุดโทรมแตสวนใหญยังอยูในสภาพการใชการได ใหทําการซอมแซมแทนการดําเนินการรื้อถอนหรือขอ

งบประมาณกอสรางใหม 

3. การรื้อถอนบานพักครูจะตองไมเกิดภาระงบประมาณคาเชาบานของราชการ 

4. ในกรณีท่ีขออนุญาตรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีชํารุดจนใชราชการไมไดใหดําเนินการตามวิธีการรื้อถอน 

5. ในกรณีที่ขออนุญาตรื้อถอนเพื่อปลูกสรางอาคารใหมทดแทนตามที่ไดรับงบประมาณ ตามกฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและ

วิธีปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช และจัดหาประโยชนเกี ่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ.2545 ขอ 20(4) จะตองมีหลักฐานที่ไดรับการจัดสรร

งบประมาณประกอบการพิจารณา 

6. การรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางจะตองไมทําใหเสียโอกาส เพื่อนําไปจัดหาประโยชนตาม มาตรา 59 แหงพระราชบัญญตัิ

การศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 

7. การขออนุญาตนําวัสดุที่ไดจากการรื้อถอนไปสมทบกบงบประมาณที่ไดรับเปนคากอสราง อาคารใหมจะตองไดรับอนุมัติจาก

สํานักงบประมาณกอน 

8. การขอนําวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนไปใชประโยชน ใหโรงเรียนพิจารณานําไปใชประโยชนเพ่ือ กอสรางอาคารหรือสิ่งปลูกสราง 

หรือนําไปจัดทําเปนวัสดุ อุปกรณตาง ๆ เพ่ือใชในการจัดการเรียนการสอนเปนลําดับแรก 

9. ถาไมสามารถดําเนินการตามขอ 8 ไดใหนําวัสดุนั ้นจําหนาย โดยนําไปใชเพื ่อสาธารณประโยชน หรือสาธารณกุศล             

หรือการขาย 
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วิธีดําเนินการร้ือถอน 

1. การร้ือถอนและจําหนายอาคารเรียนหรือสิ่งปลูกสรางวัสดุท่ีร้ือถอน ตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืน ๆ ท่ีไดจากการท่ีราชพัสดุ 

1.1 โรงเรียนแจงความประสงคท่ีจะรื้อถอนตอสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

1.2 ใหผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาสภาพอาคารเรียนอยางนอย 3 คน ประกอบดวย 

ครูหรือเจาหนาที่ผูมีความรูทางการกอสรางรวมเปนกรรมการ ดําเนินการสํารวจตามแบบเพื่อพิจารณาเหตุและผลความจําเปน ตลอดจน

ปฏิบัติใหถูกตองตามกฎหมาย ท่ีเก่ียวของ เพ่ือเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

1.3 ใหผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา พิจารณาอนุญาตการรื้อถอน ดังน้ี 

1) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีกอสรางแลวไมนอยกวา 25 ป 

2) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีกอสรางแลวไมนอยกวา 25 ป 

3) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางเดิมเพ่ือปลูกสรางอาคารหรือสิ่งปลูกสรางใหมทดแทน ตามท่ีไดรับงบประมาณ 

4) การพิจารณาอนุญาตนอกเหนือจากขอ 1.3 ใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาดำเนินการขออนุมัติตอผูวาราชการ

จังหวัด 

2. วิธีการร้ือถอน 

การรื้อถอนใหดําเนินการดวยวิธีการอยางใดอยางหน่ึง ดังน้ี 

2.1 การรื้อถอนโดยการจางใหดําเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.

2560 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

2.2 ดําเนินการรื้อถอนเอง โดยใหเจาหนาท่ีดําเนินการ 

2.3 รื้อถอนโดยใหผูท่ีชนะการประมลซื้ออาคารหรือสิ่งปลูกสรางเปนผูดําเนินการ 

2.4 เมื่อดําเนินการรื้อถอนเสร็จเรียบรอยแลวใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาปรับฐานขอมูล สารสนเทศของสํานักงานเขตพืน้ท่ี

การศึกษาท่ีเก่ียวกับสิ่งกอสราง แลวรายงานสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ทราบ พรอมจําหนายอกจากทะเบียนท่ีราชพัสดุ

ไปยังกรมธนารักษ หรือสํานักงานธนารักษพ้ืนท่ี 

3. วิธีการจําหนาย 

3.1 โดยวิธีขาย ใหดําเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดกอน แตถาขายโดยวิธีทอดตลาดแลว ไมไดผลดี ใหนําวิธีที่กําหนดเกี่ยวกับ

การซื้อมาใชโดยอนุโลม เวนแตการขายวัสดุที ่รื ้อถอนครั้งหนึ่งซึ ่งมีราคาซื้อ หรือไดมารวมกันไมเกิน 100,000 บาท จะขายโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง โดยไมตองขายทอดตลาดกอนก็ได 

การขายทอดตลาด ใหดําเนินการดังน้ี 

1. แตงตั้งคณะกรรมการประเมินราคาอยางนอย 3 คน คณะกรรมการประเมินราคา ที่เสนอแตงตั้งใหประกอบดวย

ผูชํานาญการหรือมีความรูเกี่ยวกับการประเมินราคา อาคาร หรือสิ่งปลูกสราง ตนไม ดิน หรือวัสดุอื่น ๆ ที่ไดมา

จากที่ราชพัสดุ อยางนอย 1 คน เพื่อประเมินราคาใหเหมาะสมกับคุณภาพและปริมาณวัสดุที่รื้อถอนตามราคา

ทองตลาดในปจจุบัน และจัดทํารายการรายละเอียดรื้อถอน/วัสดุท่ีได จากการรื้อถอนแลวแตกรณี 
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2. เมื่อดําเนินการตามขอ 1 แลว ใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ดําเนินการดังน้ี 

2.1 อนุมัติราคาประเมิน 

2.2 อนุมัติใหดําเนินการขายทอดตลาด 

2.3 ประกาศขายทอดตลาด พรอมทําหนังสือ และสงประกาศขายทอดตลาด เพื่อเผยแพรเอกสารขายทอดตลาดให

แพรหลาย เชน กรมประชาสัมพันธ หอการคา สมาคมพอคาไทย เว็บไซต สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทยประจําจังหวัด ศูนย

ประชาสัมพันธจังหวัด โรงเรียน เปนตน ซึ่งมีสาระสําคัญ ดังน้ี 

2.3.1 รายการท่ีจะขายทอดตลาด 

2.3.2หลักประกันมูลคาไมนอยกวารอยละ 25 ของราคาประเมิน 

2.3.3 คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาสูราคา 

2.3.4 กําหนดวัน เวลาและสถานท่ีท่ีขายทอดตลาด 

2.3.5 กําหนดวัน เวลาและสถานท่ีในการใหหรือขายรายละเอียด 

2.4 แตงตั้งคณะกรรมการขายทอดตลาดอยางนอย 3 คน ในกรณีขายทอดตลาด โดยใหผูที่ชนะการประมูลซื้ออาคาร

หรือสิ่งปลูกสรางเปนผูรื้อถอน ใหตง คณะกรรมการตรวจสอบหลังการ รื้อถอนดวย 

3. เจาหนาท่ีพัสดุดําเนินการให หรือขายประกาศขายทอดตลาดและรายการ 

4. ในวันขายทอดตลาดใหดําเนินการ ดังน้ี 

4.1 รับลงทะเบียนผูเขาสูราคาทุกรายโดยใหลงลายมือช่ือพรอมชําระหลักประกันเพ่ือเขาสูราคา 

4.2 ใหช้ีแจงผูเขาสูราคาทราบในสวนท่ีเปนสาระสําคัญใหมีความเขาใจตรงกัน เชน 

 การขายทอดตลาดเริ่มตนท่ีราคาประเมิน เง่ือนไขในประกาศขายทอดตลาด เปนตน 

5. การขายทอดตลาด เมื ่อไดผู ที่ชนะการประมูลซื ้ออาคารหรือสิ ่งปลูกสรางแลว หากชําระเงิน สดทันที ใหออก

ใบเสร็จรับเงินแลวนําเงินสงคลังเปนเงินรายไดแผนดินของกรมธนารักษ กรณีไมสามารถชําระเงินสดได ใหจัดทําสัญญาซือ้ขายอาคารท่ีรื้อ

ถอน หรือวัสดท่ีุไดจากการรื้อถอน โดยใหมีรายการรายละเอียดการรื้อถอน/วัสดุที่ไดจากการรื้อถอนแลวแตกรณี เปนสวนหนึ่งของสัญญา

ดวย 

6. รายงานผลการขายทอดตลาดใหผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาเพื่อทราบ และนําเงินสงคลังเปนรายได

ของกรมธนารกัษ 

3.2 โดยวิธีนําวัสดุท่ีไดจากการร้ือถอนไปใชประโยชนแกทางราชการใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาดําเนินการดังนี้ 

3.2.1 แตงตั้งคณะกรรมการตรวจนับวัสดุที่ไดจากการรื้อถอนไมนอยกวา 3 คน เพื่อตรวจนับและควบคุมการใชวัสดุ 

และจัดทําบัญชีคุมยอดวัสดุที่รื้อถอนวามจีํานวนเทาใด นําไปใชเทาใด และคงเหลือเทาใด ทั้งนี้ หากมีวัสดุคงเหลือจากการใชประโยชนให

ดําเนินการจําหนาย 

3.2.2 การนําวัสดุไปใชประโยชนแกทางราชการ ใหนําไปใชดังน้ี 

1) นําไปกอสรางอาคารหรือสิ่งปลูกสรางซึ่งจะตองนําสงข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ 

2) นําไปจัดทําเปนวัสดุอุปกรณตาง ๆ เชน โตะ เกาอี้ เปนตน และวัสดุอุปกรณ นั้นจะตองลงบัญชี หรือ

ทะเบียนควบคุมพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
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3) กรณีนําวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนไปใชประโยชนอ่ืน ๆ นอกเหนือจาก 1)และ 2) ใหทําความตกลง ดังน้ี 

3.1) โรงเรียนในกรุงเทพมหานคร ใหทําความตกลงกับกรมธนารักษ 

3.2) โรงเรียนสวนภูมิภาค ใหทําความตกลงกับสํานักงานธนารักษพ้ืนท่ี 

3.3) การนําวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนไปใชเพ่ือสาธารณประโยชนหรือสาธารณกุศล ใหปฏิบัติดังน้ี 

3.3.1 โรงเรียนในกรุงเทพมหานคร ใหทําความตกลงกับกรมธนารักษ 

3.3.2 โรงเรียนสวนภูมิภาค ใหทําความตกลงกับสํานักงานธนารักษพ้ืนท่ี 
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ผังกระบวนงานข้ันตอนการดําเนินงานการรื้อถอนและจําหนายอาคารเรียนหรือส่ิงปลูกสรางวัสดุท่ีรื้อถอน 

ตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืน ๆ ท่ีไดจากท่ีราชพัสดุ 

ลำดับ

ท่ี 

ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

1 โรงเรียนในสังกัด  ขั้นตอนท่ี 1 ทำหนังสือขออนุญาตรื้อถอน เหตผุลท่ีรื้อ

ถอนแนบ ภาพถายแผนท่ีสังเขป เสนอช่ือคณะกรรมการ

ฯ ไมนอยกวา 3 คน สงเรื่องให สพท. 

โรงเรียนในสังกัด 

2 กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 

3 วัน 

ทำการ 

ขั้นตอนท่ี 2 ตรวจสอบเหตุผลความจําเปนท่ีรื้อถอน/

การเสนอแตงตั้งคณะกรรมการไมนอยกวา 3 คน พรอม

เอกสารตาง ๆ ประกอบดงัน้ี 

กรณีอาคาร/สิ่งปลูกสรางยงัไมไดนําข้ึนทะเบียน 

-ภาพถายอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีขออนุญาตรื้อถอน 

-แผนท่ีสงเขปแสดงบริเวณท่ีขออนุญาตรื้อถอน 

-แบบรายการแจงขอรือ้ถอนสิง่ปลกูสรางท่ีเปนท่ีราช

พัสดุ (แบบ ทบ.3) 

-แบบสํารวจรายการอาคาร/สิ่งปลกูสรางข้ึนทะเบียนท่ี

ราชพัสดุ (แบบ ทร.04) 

กรณีอาคารนําข้ึนทะเบียนอาคารสิ่งปลูกสรางแลว 

-ภาพถายอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีขออนุญาตรื้อถอน 

-แผนท่ีสังเขปแสดงบริเวณท่ีขออนุญาตรื้อถอน 

-แบบรายการแจงขอรื้อถอนสิ่งปลกูสรางท่ีเปนท่ีราช

พัสดุ (แบบ ทบ.3) 

-แบบรายละเอียดทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึน

ทะเบียนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทร.01/2) 

งานพัสดุ  

กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 

3 สพฐ./กรมธนารักษ หรือ 

ผูวาราชการจงหวัด 

ไมนับ

เวลา 

ขั้นตอนท่ี 3  การพิจารณาอนุญาต แบงเปน 2 กรณ ี

1. กรณีไมเขาขอยกเวนตามกฎกระทรวง 20(1)-(4) ตอง 

 เวลาขออนุญาตจากอธิบดีกรมธนารักษหรือผูวา

ราชการจังหวัด 

-กรมลงนามในหนังสือถึงอธิบดีกรมธนารักษ หรือผูวา 

ราชการจังหวัดเพ่ือพิจารณาอนุญาต 

2. กรณีเขาขอยกเวนตามกฎกระทรวง ขอ 20(1)-(4) ไม

ตอง ขออนุญาตจากอธิบดีกรมธนารักษ หรอืผูวา

ราชการจังหวัด 

-กรมอนุญาตการรื้อถอนพรอมอนุมัติคณะกรรมการ

ควบคุมการรื้อถอนและตรวจนับวัสดุท่ีไดจากการรื้อ

ถอน แตเมื่อรื้อถอนแลวตองแจงกรมธนารักษหรือผูวา

ราชการจังหวัด 

1.ผูวาราชการจังหวัด/ 

2.ผูอำนวยการ

สำนักงานเขตพ้ืนท่ี

การศึกษา 
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ลำดับ

ท่ี 

ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

4 กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 

3 วัน 

ทำการ 

ขั้นตอนท่ี 4  เมื่อ กรม / สพฐ. / กรมธนารักษ / ผูวา

ราชการจังหวัด / ผอ. สพท. อนุญาตแลว สพท.จะแจง

โรงเรียนรับทราบการพิจารณาอนุญาต เพ่ือดําเนินการ

รื้อถอนและหากมีเอกสารใดท่ีไมถูกตองจะไดแนบ

เอกสารตัวอยางประกอบ เพ่ือใหโรงเรียน / ผูขอ

อนุญาตดําเนินงานสะดวกและรวดเร็วยิ่ง 

 

งานพัสดุ  

กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 

5 โรงเรียนในสังกัด ไมนับ

เวลา 

ขั้นตอนท่ี 5  ดำเนินการรื้อถอนตามท่ีไดรับอนุญาต 

-จัดสงเอกสารายละเอียดตามข้ันตอนท่ี 2 แลวแตกรณ ี

-แบบฟอรรายงานการรื้อถอน (ทบ.3) 

-จัดทำบัญชีคุมยอดวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน โดยให

คณะกรรมการรับรองทุกแผน เพ่ือสงเรื่องใหสพท. 

โรงเรียนในสังกัด 

6 กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 

3 วัน 

ทำการ 

ขั้นตอนท่ี 6 จัดทําหนังสือแจงผูวาราชการจังหวัด / 

ธนารักษพ้ืนท่ีขออนุญาตใชวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนและ 

ขอจําหนายสิ่งปลูกสรางออกจากทะเบียนท่ีราชพัสด ุ

งานพัสดุ  

กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 

7 ผูวาราชการจังหวัด/   

ธนารักษจังหวัด 

ไมนับ

เวลา 

ขั้นตอนท่ี 7 ผูวาราชการจังหวัด/ธนารักษพ้ืนท่ีแจงตอบ

อนุญาตใหนําวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนไปใชประโยชนใน

ราชการ และจําหนายสิ่งปลูกสรางออกจากทะเบียนท่ี

ราชพัสด ุ

ผูวาราชการจังหวัด/ 

ธนารกัษพ้ืนท่ี 

8 กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 

3 วัน 

ทำการ 

ขั้นตอนท่ี 8 แจงโรงเรยีนในสังกัดวาไดจำหนายสิ่งปลูก

สรางออกจากทะเบียนท่ีราชพัสด ุ

งานพัสดุ  

กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 
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แนวปฏิบัติและเอกสารประกอบการขอรื้อถอนและจําหนายอาคารเรียนหรอืส่ิงปลูกสราง 

วัสดุที่รื้อถอน ตนไม ดิน หรือวสดุอื่น ๆ ที่ไดจากทีร่าชพัสดุ 
 
 

ลําดับที่ รายการ จํานวน หมายเหตุ 

1 หนังสือนําสง / งบหนาประเภทอาคารที่ขออนุญาตร้ือถอน 1 ฉบับ  

2 แบบสํารวจอาคารเรียนหรือส่ิงปลูกสราง 
 ใหจัดทําตามแบบฟอรมท่ีกําหนด พรอมระบุขอมูลโดยละเอียด ท้ังอาคารเรียน 

และอาคารประกอบทุกหลัง ใหสมพันธกบัแผนผังบริเวณโรงเรียน 

2 ชุด  

3 แบบสํารวจสภาพอาคารหรือส่ิงปลูกสรางที่ขอร้ือถอน 

 ใหจัดทําตามแบบฟอรมท่ีกำหนด 

 ตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับการขึ้นทะเบียนท่ีราชพัสดุใหถ  ูกตอง (ตรงตาม ทบ.9) 

ระบุการนําวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนไปใชประโยชนใหชดัเจน 

2 ชุด  

4 รูปภาพส่ิงปลูกสรางที่ขอร้ือถอน 

 ภาพถายส่ิงปลูกสรางท่ีขอรื้อถอน สามารถเห็นภาพโดยรวมของอาคารท่ีขอรื้อถอน 

ท้ัง 4 ดาน 

2 ชุด  

5 ผังบริเวณโรงเรียน พรอมระบุตําแหนงอาคารหรือส่ิงปลูกสรางที่ขอร้ือถอน 
 ระบุอาคารเรียน อาคารประกอบใหครบทุกหลัง สามารถตรวจสอบกับแบบสํารวจ 

สภาพอาคารเรียนได 

2 ชุด  

6 รายการแจงขอร้ือถอนส่ิงปลูกสรางทีเป็นราชพัสดุ (แบบ ทบ.3) 

 ใหจัดทําตามแบบฟอรมท่ีกําหนด 

 ระบุเหตุผลการรื้อถอน พรอมระบุวาจะประมูลขาย นําเงินสงคลังเปนรายไดของ 

กรมธนารักษ หรือขอนําวัสดุท่ีไดจากการรอ ืถอนไปใชประโยชนทางราชการ 

โดย ใหผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนทีการศึกษาประถมศกึษา ลงนามในแบบ ทบ.3 

2 ชุด  

7 รายการสง – รับที่ราชพัสดุขึ้นทะเบียน (แบบ ทบ.9) 

 ใหสําเนารายการสง-รบัท่ีราชพัสดุขึ้นทะเบียน (พรอมรับรองสําเนา) 

2 ชุด  

8 อ่ืน ๆ �สําเนาบันทึกการประชมุคณะกรรมการสถานศึกษา 

 กรณีการขออนุญาตรื้อถอนบานพักครู ใหโรงเรียนบนทึกชี้แจงประกอบการขออนุญาตรื้อถอน

ดวยวา หากไดรับอนุญาตใหร้ือถอนแลว จะไมเกิดภาระงบประมาณคาเชาบาน 

ของราชการ 

2 ชุด  
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แบบสํารวจอาคารเรียนและส่ิงปลูกสราง 

1. ชื่อ  โรงเรียน..................................................ต้ังอยูท่ี ตําบล.............................อําเภอ............................. 

จังหวด................................................ 

2. จํานวนนักเรียนท้ังหมด.............................คน จํานวนครูท้ังหมด ..................... คน 

3. การจัดชั้นเรียน 
 

รายการ 
จํานวน 

 ี ั ี หมายเหตุ 
หองเรยีน นักเรยีน 

อนุบาล 1    

อนุบาล 2    

ป.1    

ป.2    

ป.3    

ป.4    

ป.5    

ป.6    

ม.1    

ม.2    

ม.3    

ม.4    

ม.5    

ม.6    

 

4. มีอาคารเรียนท้ังหมด ............................................... หอง แยกไว 
 

รายการ แบบ 
มีหอง 

ทังหมด 
สราง พ.ศ. 

งบประมาณ 

จํานวน 

สภาพอาคาร 
หมายเหตุ 

ดี ชํารุด 

หลังท่ี 1        

หลังท่ี 2        

หลังท่ี 3        

ฯลฯ        

 

/5. อาคารประกอบ ... 
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5. อาคารประกอบ .................................... หลัง แยกไดดังน้ี 
 

รายการ แบบ 
มีหอง 

ท้ังหมด 
สราง พ.ศ. 

งบประมาณ 

จํานวน 

สภาพอาคาร 
หมายเหตุ 

ดี ชํารุด 

หลังท่ี 1        

หลังท่ี 2        

หลังท่ี 3        
 

 

 

ลงชื่อ .................................................. (ผูกรอกแบบสํารวจ) 

(..................................................) 

ตําแหนง.............................................. 

 

ลงชื่อ.................................................. (ผูบริหารโรงเรียน) 

(..................................................) 

ตําแหนง.............................................. 

 

สํารวจเมื่อวันท่ี..............เดือน.............................พ.ศ. ............... 
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แบบสํารวจสภาพอาคารและส่ิงปลูกสรางที่ขอรื้อถอน 

1. ชื่อ  โรงเรียน...................................................ต้ังอยูท่ี ตําบล.............................อําเภอ ....................... จังหวัด 

...................... 

2. อาคารท่ีขอรื้อถอนเปน � อาคารเรียน 

 อาคารอเนกประสงค 

 บานพักครู 

 สวม 

 อื่น ๆ ระบุ ............................................. 

เปนอาคารแบบ ................................................. จํานวน .................................. หองเรียน 

3. กอสรางเมื่อวันท่ี ............... เดือน ............................... พ.ศ. ......................... 

ปจจุบันมีอายุการใชงาน ............................... ป 

4. กอสรางในราคา ............................................ บาท ดวยเงิน  � งบประมาณ � เงินบริจาค 

 เงินงบประมาณสมทบเงินบริจาค 

5. ขึ้นทะเบียนราชพัสดุหมายเลข ................................... ต้ังอยูในท่ีดินหมายเลข ................................... 

ท่ีดิน � เอกชน � ท่ีราชพัสดุ � ทรัพยสินสวนพระมหากษัตรยิ 

 อื่น ๆ ................................................................. 

6. สภาพอาคารโดยท่ัวไปและประมาณการวัสดุท่ีพอใชการได ดังน้ี 
 

ท่ี ประเภทวัสดุส่ิงกอสราง ชนิดของวสดุ 
สภาพของวัสดุ 

หมายเหตุ 
ดี ชํารุด ชํารุดอยางไร 

1 โครงหลังคา      

2 ฝา      

3 พ้ืน      

4 เสา      

5 ตง      

6 บันได      

7 อื่น ๆ      
 

 

 

/7. ความจําเปนท่ีจะตองรือ้ถอน ... 
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7. ความจําเปนท่ีจะตองรื้อถอน 

 กอสรางมาแลวไมนอยกวา 25 ปี 

 ส่ิงปลูกสรางชํารุดจนใชราชการไมได 

 รื้อถอนเพื่อปลูกสรางอาคารใหมทดแทนตามท่ีไดรับงบประมาณ 

 โรงเรียนยายไปปลูกสรางในสถานท่ีแหงใหม 

 อื่น ๆ .......................................................... 

8. วัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนจะนําไป � กอสรางอาคารเรียน � อาคารประกอบ 

� สรางบานพักคร ู � ขาย 

 อื่น ๆ ........................................................................................................ 

9. วัสดุท่ีจะนําไปกอสราง นําไปกอสรางท่ีโรงเรียน.............................................. 

สังกัด สพท........................................................กอสรางแบบ .............................................. ในการกอสรางใหม 

กอสราง 

ดวยเงิน � งบประมาณ � เงินบริจาค � เงินงบประมาณสมทบเงินบริจาค 

(มีเงินบริจาค .............................. ) กอสรางในราคาประมาณ ............................................... บาท 

 

ลงชื่อ .................................................... ผูรายงาน 

(...................................................) 

ตําแหนง  ผูอํานวยการโรงเรียน............................ 

สํารวจเมื่อวันท่ี..........เดือน......................... พ.ศ................ 

 

ความเห็นของคณะกรรมการตรวจสภาพอาคารเรียน 

- คณะกรรมการไดตรวจสอบแลวมีความเห็น ดังน้ี 

� รื้อถอนได � รื้อยายได 

� ไมควรร้ือ � ไมอนุญาตใหรื้อยาย 

 ควรซอมแซม 

 

(ลงชื่อ). .................................................... ประธานกรรมการ 

(.....................................................) 

(ลงช่ือ)......................................................กรรมการ (ลงชื่อ). ................................................. กรรมการ 

(.....................................................) (..................................................) 



 

 

รายการแจงขอรือ้ถอนส่ิงปลูกสรางที่เปนราชพัสดุ 

13 

แบบ ทบ.3 

 

1. 
(ทําเคร่ืองหมายX 

ในชองท่ีตองการ) 

 

X 

 

ปลูกบนท่ีราชพัสดุแปลงหมายเลขทะเบียนท่ี ............................................................... 

ตําบล..............................อาํเภอ...............................จังหวัด.......................................... 

ขึ้นทะเบียนหลงลําดับท่ี................................................................................................ 
   

ปลูกบนท่ี (มิใชราชพัสดุ)............................................................................................... 

ตําบล...................................อาํเภอ................................จังหวัด.................................... 

ขึ้นทะเบียนหลงลําดับท่ี 

................................................................................................. 
 

2. 

 

X 

 

เหตุผลท่ีรื้อถอน 1. ชํารุดทรุดโทรมมากและ 

2. ตองการใชสถานท่ี 

......................................................................... 

...................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 

3. วัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน ขอ(ทําเคร่ืองหมาย Xในชองท่ีตองการ) 
  

ประมูลขายนําเงินสงคลังเป็นรายไดกรมธนารักษ 

  
นําเงินไปใช.................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 
   

อื่น ๆ 

........................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ก 



ภาคผนวก ก 

เอกสารอางอิง 

พระราชบัญญัติ กฎหมาย และระเบียบท่ีเก่ียวของ 

พระราชบัญญัติ กฎหมาย และระเบียบที่เก่ียวของ 

1. พระราชบัญญัติท่ีราชพสดุ พ.ศ.2518 

2. กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช และจัดหาประโยชน

เกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2545 

3. กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช และจัดหาประโยชน

เกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2549 

4. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา และการใชท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2546 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ข 



 

 

 

ภาคผนวก ข 

เอกสารอางอิง 

แบบฟอรมท่ีสงให/ผูวาราชการจงัหวัด/ธนารกษพื้นท่ี 
 

แบบฟอรมที่สงใหผูวาราชการจังหวัด/ธนารักษพ  ื้นที่ 

1. แบบรายการแจงการรื้อถอนส่ิงปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ  (แบบ ทบ.2) 

2. แบบรายการแจงขอรื้อถอนส่ิงปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทบ.3) 

3. แบบสํารวจรายการอาคาร/ส่ิงปลูกสรางขึ้นทะเบียนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทร.04) 

4.แบบรายละเอียดทะเบียนอาคาร/ส่ิงปลูกสรางขึ้นทะเบียนท่ีราชพสดุ (แบบ ทร.01/2) 

5. ภาพถายอาคาร/ส่ิงปลูกสราง 

6. แผนท่ีสังเขปแสดงบริเวณท่ีขออนุญาตรื้อถอน 

7. บัญชีรายละเอียดวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน 
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