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ระบบข้อมูลสินทรัพย์ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

เอกสารการใช้งานระบบข้อมูลสินทรัพย์ สำหรับเจ้าหน้าท่ีกลุ่มนโยบายและแผน 
 
การเขา้งานระบบและการลงทะเบียนการใช้งาน 

ลิงก์เข้าระบบ  https://asset.bopp-obec.info 
 

 
 

1. การลงทะเบยีนเขา้ใช้งานระบบ    หรือ  

ข้อกำหนดการลงทะเบียนในระบบได้น้ัน ผู้ใช้งานจะต้องมีช่ือและข้อมลูอยู่ในฐานข้อมลูระบบ 
OBEC HRMS ด้วยจึงจะสามารถลงทะเบียนได้ ซึง่ในกรณีระบบแจ้งเตือนว่าไม่พบข้อมูล ให้ดำเนินการ
ประสานเขตพื้นที่ที่ท่านสังกัด เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมลูในระบบ OBEC HRMS ดังรปู 
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หากผูล้งทะเบียนมีฐานข้อมูลในระบบ OBEC HRMS เมื่อกรอกเลขบัตรประชาชนจะปรากฏช่ือจรงิ 
นามสกลุ ของผูล้งทะเบียน  แล้วกรอกข้อมูลตามที่กำหนด โดยรหัสผา่นจะต้องไม่น้อยกว่า 8 ตัว  
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หากดำเนินการทุกอย่างถูกต้องตามเงื่อนไขจะพบข้อความปรากฏแจง้การลงทะเบียนสำเรจ็ดังรปู 

 
ทั้งนี้ในการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ  1 หมายเลขบัตรประชาชนจะสามารถลงไดเ้พียง 1 

สถานศึกษาเท่านั้น 
หลงัจากนั้น ระบบจะแจ้งผลการลงทะเบียนไปยงัอีเมล์ของผูล้งทะเบียน ดังรูป 

 
 
เมื่อผู้ดูแลระบบระดบัสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาอนุมัติการใช้งานแล้ว ระบบจะแจง้ผลการ

อนุมัติไปยังอเีมล์ ดังรปู 

 
หรือสามารถตรวจสอบสถานะการใช้งานได้ทีเ่มนู “สถานะการใช้งาน” ดังรูป 
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การลงชื่อเขา้ใช้งานระบบ   

1. กรอกเลขบัตรประจำตัวประชาชน 
2. กรอกรหสัผ่าน  
3. เข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

กรณีลืมรหัสผา่น สามารถย้อนกลับไปดูอเีมล์ทีร่ะบบสง่ไปให้ตอนสมัครได้ หรอืแจง้ผู้ดูแลระบบ
ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาของผู้ใช้งานให้ทำการ Reset รหสัผ่านให้ใหม ่

2. หน้าหลัก 
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เมื่อเข้าสู่ระบบ แสดงภาพรวมของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา สถานศึกษาในสังกัด และข้อมูลของระดบั
ผู้ใช้งาน 

 
 

3.ข้อมูลพ้ืนฐานเขตพ้ืนท่ี จะแสดงข้อมูลพื้นฐานของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ซึ่งเช่ือมโยงจากระบบ 
DMC หากต้องการ แก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงข้อมลูดังกล่าว ใหป้ระสานงานกบัเจ้าหน้าที่ DMC ของสำนักงาน
เขตพื้นที่การศึกษา เพื่อปรับปรงุข้อมลูในระบบ DMC ดังรูปภาพ 

 
 



 

 

 
6 

 

 

4. รายชื่อโรงเรียน จะแสดงรายช่ือสถานศึกษาในสงักัด และสามารถดูข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาแต่ละ
แห่ง ซึ่งเช่ือมโยงจากระบบ DMC หากต้องการ แก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงข้อมลูดังกล่าว ให้ประสานงานกบั
เจ้าหน้าที่ DMC ของสำนักงานสถานศึกษา เพื่อปรบัปรุงข้อมูลในระบบ DMC ดังรปูภาพ 

 

 

5. ติดตามการรายงานของโรงเรียน เจ้าหน้าที่กลุ่มนโยบายและสามารถดูสถานะการรายงานข้อมลูของ
สถานศึกษา หากครบถ้วนจะแสดงเป็นสีเขียว ดังรปู 
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ไม่ครบจะแสดงเป็นสีแดง ดังรูป 

 

6. เมนูสิ่งก่อสร้าง 
 เจ้าหน้าที่กลุ่มนโยบายและแผน สามารถบันทึกสิ่งก่อสร้างของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ตาม
เมนูย่อย 6 เมนู  ประกอบด้วย  ป้าย แผนผงัสำนักงาน  บันทึก ปรบัปรุง ซ่อมแซม และรื้อถอนสิ่งก่อสร้าง 

 
 
 
 
 

  
 
 
 

6.1  ป้ายสำนักงาน แนบไฟล์ภาพป้ายสำนักงานเขตพื้นทกีารศึกษา  คลิกปุ่มบันทึก 
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6.2  แผนผังสำนักงาน  แนบไฟล์ภาพแผนผังสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา คลิกปุ่มบันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

6.3  บันทึกสิ่งก่อสร้าง คลิกปุ่ม             บันทึกรายการสิ่งกอ่สร้างของสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาตามช่องทีก่ำหนดพร้อมแนบไฟล์ ภาพ 
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เมนูสำหรับรายการท่ีต้องการแก้ไขรูปภาพด้านหน้า รูปภาพด้านหลัง รูปภาพด้านซ้าย 

รูปภาพด้านขวา การแก้ไข การรื้อถอน การลบประเภทสิ่งก่อสร้าง ดังรูป 
 

 

 

1. การแก้ไขรูปภาพดา้นหนา้ แนบไฟลร์ูปภาพด้านหน้า กดบนัทึกข้อมลู  

 
 

2. การแก้ไขรูปภาพดา้นหลัง แนบไฟล์รปูภาพด้านหลงั กดบันทึกข้อมลู 

 
 

3. การแก้ไขรูปภาพดา้นซา้ย แนบไฟล์รปูภาพด้านซ้าย กดบันทึกข้อมลู 
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4. การแก้ไขรูปภาพดา้นขวา แนบไฟล์รปูภาพด้านขวา กดบันทึกข้อมลู 

 
 

5. การแก้ไข เลอืกประเภทสิง่ก่อสร้าง บันทึกรายการตามช่องที่กำหนด  
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6. การรื้อถอน แนบเอกสารอนญุาตใหร้ื้อถอนเป็นไฟล์PDF จำนวน 1 ไฟล์  

 
7. การลบประเภทสิ่งก่อสรา้ง เลือกประเภทสิ่งก่อสร้าง กดลบ ดังรูป 

 
 

 

6.4  บันทึกการปรบัปรุง กรณีใช้งบลงทุน  คลิกปุม่             บันทึกการปรบัปรุงตามช่อง 
รายการที่กำหนด รายละเอียดการปรับปรุงที่ระบุตามเอกสารประกอบ ปร. กดบันทึกข้อมูล
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บันทึกการซ่อมแซม กรณีใช้งบดำเนินงาน คลิกปุ่ม               บันทึกการซ่อมแซมตาม 

ช่องรายการที่กำหนด รายละเอียดการซ่อมแซมที่ระบุตามเอกสารประกอบ ปร. กดบันทึกข้อมูล 

 
 
 

 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
 
 

6.5  บันทึกการร้ือถอน บันทึกรื้อถอน คลิกปุ่ม         
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7. การจัดการ ประกอบด้วยเมนูย่อย 2 เมนู ดังรูป 
 

  

 

 
 

 

7.1 การรื้อถอนของโรงเรียน เป็นเมนูบันทึกรายการรื้อถอนของสถานศึกษา โดยสำนักงานเขต
พื้นที่การศึกษาหรือผู้ใช้งานระดับกลุ่มนโยบายและแผนดำเนินการ ดังนี้  

1) เลือกรายการรือ้ถอนของโรงเรียน    
2) ตรวจสอบสถานะการอนมุัติ ถ้าข้ึนสถานะ “รออนมุัติ”   
3) ตรวจสอบเอกสาไฟล์เอกสารการอนุญาตให้รื้อ  
4) อนุมัตกิารรื้อถอน   

 
 

 7.2 การรื้อถอนของ สพท. ในกรณีที่สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาดำเนินการจัดทำการรือ้ถอน
อาคาร 

1) เลือกอาคารที่จะรื้อถอน 

2) อัปโหลดเอกสารการอนุญาตให้รื้อถอน 

3) ยืนยันการรื้อถอน 
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8. รายงานและสถิติ ผู้ใช้งานระดับกลุ่มนโยบายและแผน สามารถเข้าไปดูรายงานต่างๆ ตามเมนู ดังรูป 
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9. จัดการข้อมูลส่วนตัว  

ผู้ใช้สามารถแก้ไขข้อมลูส่วนตัว และรหสัผ่านใหม่ได้ทีเ่มนูนี้ ดังรูปมี 2 เมนูย่อยดังรูป   

 
แก้ไขข้อมูลส่วนตัว  โดยผู้ใช้สามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัว และรหสัผ่านใหม่ได้ทีเ่มนูนี้ ดังรปู 

 

 

 

 

  

 

 

 

การเปลีย่นรหัสผ่าน 

 

  

 

 

 

 


