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ที่                 				             วันที่   .........................................................................    .
เรื่อง  รายงานผลการดำเนินโครงการ/กิจกรรม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569
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เอกสารแนบท้าย
บันทึกข้อความรายงานผลการดำเนินโครงการ/กิจกรรม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569
ลงวันที่ .....................................

1. ชื่อโครงการ...…………..........……...................………………………………………………………….………………………………….
2. ผู้รับผิดชอบ ................................................................ กลุ่ม/หน่วย .....................................................................
3. วัตถุประสงค์โครงการ (ระบุตามที่กำหนดไว้ในแผนโครงการ)
	3.1 …………………………………………………………………………………….…………………..………………….…………….…
	3.2 ………………………………………………………………………………….…………………..…………………….…………….…
	3.3 ……………………………………………………………………………….……………………..………………………………..……
	3.4 ………………………………………………….…………………………………………………..……………………………….….…

4. กลุ่มเป้าหมาย/ผู้เข้าร่วมโครงการ (ระบุตามที่กำหนดไว้ในแผนโครงการ)
จำนวนเป้าหมาย	     		  		.........	คน
จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม  จำนวน 	......... 	คน  

5. งบประมาณโครงการ 
งบประมาณที่ได้รับอนุมัติ	.............................................บาท เป็นงบประมาณจาก (สพป.รย.2/สพฐ.)
งบประมาณที่ใช้ไป	.............................................บาท
คงเหลือ			.............................................บาท

6. ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ (ระบุตามที่กำหนดไว้ในแผนโครงการ)
· ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ
	ข้อ
	ตัวชี้วัด
	ค่าเป้าหมาย
	หน่วยนับ

	1.
	จำนวนของครูผู้สอนวิชาคณิตศาสตร์ ป.6 ที่ได้รับการพัฒนาและได้รับคู่มือสื่อการเรียนรู้ Active Learning คนละ 1 ชุด
	42 คน
	คน

	2.
	ร้อยละของครูผู้สอนวิชาคณิตศาสตร์ ป.6 ที่มีความพึงพอใจต่อการจัดอบรมฯ
	ร้อยละ 90
	คน

	3.
	ร้อยละของครูผู้สอน ที่สามารถนำความรู้และสื่อไปประยุกต์ใช้จัดกิจกรรมการเรียนรู้คณิตศาสตร์เชิงรุกในโรงเรียนของตนเองได้จริงทุกโรงเรียน
	ร้อยละ 90
	คน

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	








· ตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ
	ข้อ
	ตัวชี้วัด 
(ตชว.เชิงคุณภาพ/ผลลัพธ์ มีหรือไม่มีค่าเป้าหมายก็ได้)
	ค่าเป้าหมาย
	หน่วยนับ

	1
	ร้อยละของครูผู้สอนวิชาคณิตศาสตร์ ป.ที่มีความพึงพอใจต่อการจัดอบรมฯ
	ร้อยละ 90
	คน

	2
	นักเรียนแกนนำเกิดทัศนคติที่ดีต่อวิชาคณิตศาสตร์ และสามารถนำทักษะการคิดไปขยายผลช่วยเพื่อนร่วมชั้นเรียนได้
	-
	-

	
	
	
	

	
	
	
	


7. ระยะเวลาดำเนินการ 
	วันที่ .......................................... ถึง ...........................................................
8. วิธีการดำเนินงาน 
คำชี้แจง : ให้รายงานผลการดำเนินกิจกรรมตามที่ปฏิบัติจริง โดยใช้หลัก 5W1H เพื่อแสดงรายละเอียดการดำเนินงานอย่างชัดเจน ได้แก่ ใครดำเนินการ ทำอะไร ที่ไหน เมื่อใด เพราะเหตุใด และดำเนินการอย่างไร รวมทั้งระบุบริบท ปัจจัยสนับสนุน กระบวนการดำเนินงาน และผลที่เกิดขึ้นของแต่ละกิจกรรม โดยเขียนในลักษณะความเรียง พร้อมระบุข้อมูลเชิงประจักษ์ที่สะท้อนผลการดำเนินงานจริง
(ตัวอย่าง) กิจกรรมที่ 1 การประชุมเชิงปฏิบัติการพัฒนาศักยภาพครูผู้สอน 
ดำเนินการ เมื่อวันที่ 10 มิถุนายน 2569 
สถานที่ดำเนินการ ณ ห้องประชุมสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2 
โดยมีกลุ่มเป้าหมายเป็นครูผู้สอนจำนวน 45 คน เพื่อพัฒนาความรู้และทักษะด้านการจัดการเรียนรู้เชิงรุก 
(Active Learning) ใช้งบประมาณในการดำเนินงานจำนวน 20,000 บาท และได้รับความอนุเคราะห์วิทยากรผู้เชี่ยวชาญจากมหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี 
การดำเนินกิจกรรม ประกอบด้วย การบรรยายให้ความรู้ การฝึกปฏิบัติการออกแบบกิจกรรมการเรียนรู้ การจัดทำสื่อการเรียนรู้ และการนำเสนอผลงานแลกเปลี่ยนเรียนรู้ร่วมกัน โดยมีการติดตามและประเมินผลตลอดกิจกรรม 
ผลการดำเนินงาน พบว่า ครูเข้าร่วมกิจกรรมจำนวน 45 คน คิดเป็นร้อยละ 100 ของเป้าหมาย ผู้เข้าร่วมมีความพึงพอใจต่อการจัดกิจกรรมในระดับมากที่สุด และสามารถนำความรู้ที่ได้รับไปประยุกต์ใช้ในการจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษาได้
กิจกรรมที่ 1  ชื่อกิจกรรม
ดำเนินการเมื่อวันที่ ........................................................................................................................
		สถานที่ดำเนินการ…………………………………………………………………………………………………….….......
		วิธีการดำเนินโครงการ/กิจกรรม ...…………………………………………………………………………….....….…
……………………..……………………………………………………………………………………….………………………..…………………….…
		ผลการดำเนินงาน ...……………………………………………………………………………...........................….…
……………………..……………………………………………………………………………………….………………………..…………………….…
กิจกรรมที่ 2  ชื่อกิจกรรม
ดำเนินการเมื่อวันที่ ........................................................................................................................
		สถานที่ดำเนินการ…………………………………………………………………………………………………….….......
		วิธีการดำเนินโครงการ/กิจกรรม ...…………………………………………………………………………….....….…
……………………..……………………………………………………………………………………….………………………..…………………….…
		ผลการดำเนินงาน ...……………………………………………………………………………...........................….…
……………………..……………………………………………………………………………………….………………………..…………………….…
9. ผลการดำเนินงาน
	9.1 ตารางเปรียบเทียบผลการดำเนินงานกับตัวชี้วัดโครงการ (ตามข้อ 6)
	ตัวชี้วัดโครงการ
(ตามที่ระบุในข้อ 6)
	ประเภทตัวชี้วัด
	ค่าเป้าหมายที่ตั้งไว้
	ผลการดำเนินงาน
ที่ทำได้จริง
	ร้อยละความสำเร็จ/สถานะ
การบรรลุเป้าหมาย

	1) จำนวนครูผู้สอนวิชาคณิตศาสตร์ ป.6 ที่ได้รับการพัฒนาและได้รับคู่มือสื่อการเรียนรู้ Active Learning คนละ 1 ชุด (ตัวอย่าง)
	เชิงปริมาณ
	42 คน
	45 คน
	มากกว่าเป้าหมายที่วางไว้ 3 คน หรือสูงกว่าเป้าหมายร้อยละ 7 (บรรลุเป้าหมาย)

	2) จำนวนของครูผู้สอนที่สามารถนำความรู้และสื่อไปประยุกต์ใช้จัดกิจกรรมการเรียนรู้คณิตศาสตร์เชิงรุกในโรงเรียนของตนเองได้จริงทุกโรงเรียน (ตัวอย่าง)
	เชิงปริมาณ
	42 คน
	40 คน
	ต่ำกว่าเป้าหมายที่วางไว้ 2 คน
หรือน้อยกว่าร้อยละ 5 
(ไม่บรรลุเป้าหมาย) เนื่องจากครูผู้สอนที่เข้าอบรมย้ายออกนอกเขตพื้นที่การศึกษา

	3) ระดับความพึงพอใจของครูผู้สอนวิชาคณิตศาสตร์ ป.6 ที่มีต่อการจัดอบรมฯ (ตัวอย่าง)
	เชิงคุณภาพ
	ร้อยละ 90
	ร้อยละ 90
	บรรลุเป้าหมายที่ตั้งไว้
(บรรลุเป้าหมาย)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9.2 การตอบสนองต่อนโยบายต้นสังกัด (อ้างอิงจากส่วนที่ 1 ของแบบขออนุมัติโครงการ) 
1) นโยบายของ สพป.ระยอง เขต 2 ที่โครงการสอดคล้อง : ......................................................................
....................................................................................................................................................................................
2) สรุปผลการดำเนินงานที่ส่งผลต่อนโยบาย : (โปรดอธิบายว่าผลสำเร็จของโครงการ ช่วยสนับสนุน สนองตอบนโยบายที่ระบุไว้ในข้อ 1) ได้อย่างไร) ........................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
10. การประเมินโครงการ (เกณฑ์การพิจารณา : ประเมินจากค่าเฉลี่ยความสำเร็จตัวชี้วัดทั้งหมดในโครงการ) 
(    )  ผลการดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์  ร้อยละ 80-100 	ระดับ ยอดเยี่ยม
(    )  ผลการดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์  ร้อยละ 70-79 	ระดับ ดีเลิศ
(    )  ผลการดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์  ร้อยละ 60-69	ระดับ ดี
(    )  ผลการดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์  ร้อยละ 50-59 	ระดับ ปานกลาง
(    )  ผลการดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์  ร้อยละ 0-49   	ระดับ ปรับปรุง
วิธีคำนวณ : จำนวนตัวชี้วัดที่บรรลุเป้าหมาย x  
เช่น โครงการมีตัวชี้วัดทั้งหมด 10 ตัวชี้วัด บรรลุเป้าหมาย 8 ตัวชี้วัด จะได้ 8 x   = 80% หรือ ร้อยละ 80)





11. การทบทวนแผนบริหารความเสี่ยง 

	ปัจจัยความเสี่ยง
	สถานะการเกิดความเสี่ยง
	ผลการบริหารจัดการความเสี่ยง / การแก้ปัญหา

	1.ความเสี่ยงที่คาดการณ์ไว้ในแผน
ระบุ: .....................................................
	[ ] เกิดขึ้นจริง 
[ ] ไม่เกิดขึ้น
	(หากเกิดขึ้นจริง) แนวทางบริหารความเสี่ยงที่เตรียมไว้สามารถแก้ไขปัญหาได้หรือไม่ อย่างไร? ….........................................................................
….........................................................................

	2.ความเสี่ยงที่คาดการณ์ไว้ในแผน
ระบุ: ......................................................
	[ ] เกิดขึ้นจริง 
[ ] ไม่เกิดขึ้น
	(หากเกิดขึ้นจริง) แนวทางบริหารความเสี่ยงที่เตรียมไว้สามารถแก้ไขปัญหาได้หรือไม่ อย่างไร? ….........................................................................
….........................................................................

	3. ความเสี่ยงใหม่ที่พบระหว่างดำเนินงาน (นอกเหนือจากแผน - ถ้ามี)
ระบุ: .......................................................
	[ ] เกิดขึ้นจริง 

	ท่านมีวิธีการแก้ไขปัญหาหรือรับมือกับความเสี่ยงใหม่นี้อย่างไร?
….........................................................................
….........................................................................

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(อ้างอิงข้อมูลจากข้อ 12 ของแบบขออนุมัติโครงการ) โปรดประเมินผลการรับมือกับปัจจัยความเสี่ยงที่ท่านได้คาดการณ์ไว้ในแผน และความเสี่ยงใหม่ที่เกิดขึ้นจริง
12. ปัญหา/อุปสรรค ในการดำเนินงาน (ตอบได้มากกว่า 1 ข้อ)
     	  ไม่สอดคล้องกับความต้องการ หรือปัญหาของกลุ่มงาน
     	  งาน/โครงการไม่ตอบสนอง/กลยุทธ์ /จุดเน้น/ตัวชี้วัดที่ระบุไว้ในแผน
     	  ขาดการประสานงาน ระหว่างคณะทำงาน หรือผู้เกี่ยวข้อง
     	  ขั้นตอนการปฏิบัติ ไม่เป็นไปตามที่ระบุในแผน
     	  กิจกรรมของงาน/โครงการ บางกิจกรรมไม่สามารถปฏิบัติได้
             	ได้แก่กิจกรรม..................................................................................................................................
	   	สาเหตุเพราะ...................................................................................................................................
     	  ขั้นตอนการใช้เงินงบประมาณล่าช้า หรือไม่ตรงตามแผนที่กำหนดไว้ สาเหตุเพราะ..............................
                 ……………………………..….…..……………………………………………………………………………………………………..
    	  อื่นๆ ......................................................................................................................................................

13. ข้อเสนอแนะ และแนวทางปรับปรุงแก้ไข สำหรับการดำเนินงาน/โครงการต่อไป  
       ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...........





ลำดับขั้นตอนการตรวจสอบและอนุมัติรายงานผล
การดำเนินโครงการ...................................................................................
■ 1. ความคิดเห็นของผู้ตรวจสอบรายงานผล (ผู้อำนวยการกลุ่มต้นสังกัด) 
ความคิดเห็น: ........................................................................................................................................................... ................................................................................................................................................................................. 
ลงชื่อ.......................................................................... 
( .................................................. )
ตำแหน่ง 
■ 2. ความคิดเห็นของรองผู้อำนวยการ สพท.ที่ดูแลกลุ่มฯ 
ความคิดเห็น: ........................................................................................................................................................... ................................................................................................................................................................................. 
ลงชื่อ.......................................................................... 
( .................................................. )
ตำแหน่ง รอง ผอ.สพป.ระยอง เขต 2  
■ 3. ความคิดเห็นของนักวิเคราะห์นโยบายและแผน (กลุ่มนโยบายและแผน) 
ความคิดเห็น: ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................... 
ลงชื่อ.......................................................................... 
( นายนนทชัย ชวนพันธุ์ ) 
ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
■ 4. ความคิดเห็นของผู้อำนวยการกลุ่มนโยบายและแผน 
ความคิดเห็น: ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................... 
ลงชื่อ.......................................................................... 
( นางสาวนิรดา คุ้มคง ) 
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกลุ่มนโยบายและแผน 
■ 5. ความคิดเห็นของผู้เห็นชอบรายงานผล (รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา) 
ความคิดเห็น: ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................... 
ลงชื่อ.......................................................................... 
( นายวัลลภ ภูจอมจิตร ) 
ตำแหน่ง  รอง ผอ.สพป.ระยอง เขต 2 
■ 6. ความคิดเห็นของผู้อนุมัติรายงานผลโครงการ (ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา) 
ความคิดเห็น: ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................... 
ลงชื่อ.......................................................................... 
( นายอภิลักษณ์ ธีราลักษณ์สกุล ) 
ตำแหน่ง  ผอ.สพป.ระยอง เขต 2 


ภาคผนวกแนบท้าย

หลักฐานประกอบการรายงานผลการจัดโครงการ
	1)	รายละเอียดโครงการ / กิจกรรมและกำหนดการ
	2)	คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ / รายชื่อคณะกรรมการดำเนินงาน
	3)	รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ  
	4)	หนังสือเชิญวิทยากร (ถ้ามี)
	5)	รายงานการประชุม (ถ้ามี)
	6)	สรุปผลการประเมินความพึงพอใจ/ความรู้ความเข้าใจ (ถ้ามี)
	7)	ภาพประกอบการจัดโครงการ/กิจกรรม 2-4 ภาพ/กิจกรรม (ต้องมี)
	8)  อื่นๆ (ถ้ามี)……………………………………………………………….


หมายเหตุ :   1. ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม ดำเนินการจัดทำและส่งรายงานโครงการตามแบบฟอร์ม
 	ที่กำหนด พร้อมเสนอขออนุมัติผ่านกลุ่มนโยบายและแผน (เฉพาะรายละเอียดตามแบบฟอร์มนี้)  
 	 (โดยไม่ต้องเข้าเล่ม) พร้อมส่งไฟล์รายงานในรูปแบบ Microsoft Word และเอกสารแนบ มายัง
 	กลุ่มนโยบายและแผนผ่าน Email : nonthachai@rayong2.go.th หรือ Google Forms : 	https://forms.gle/McuQoRp1KL2TeewB8 แสกน QR CODE ท้ายหนังสือนี้ ภายใน 
	15 วัน หลังเสร็จสิ้นโครงการ/กิจกรรม
2. โครงการที่ได้รับอนุมัติให้ดำเนินการแล้ว หากไม่รายงานผลการดำเนินงานจะไม่ได้รับการพิจารณาอนุมัติงบประมาณในปีถัดไป

[image: ]
QR CODE ช่องทางรายงานผลการดำเนินโครงการผ่าน Google Forms





ภาพประกอบการจัดโครงการ/

กิจกรรมที่ 1 ชื่อกิจกรรม .....................
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