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คำอธิบายเพิ่มเตมิ 
 

สถานศึกษาประเภทศูนย์การเรียน 
 1. ในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทาง
ทะเบียนราษฎรสำหรับสถานศึกษาประเภทศูนย์การเรียน ให้เจ้าหน้าที่กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับนายทะเบียนสถานศึกษา เจ้าหน้าที่สถานศึกษาแทนศูนย์การเรียน 
 2. ในแบบฟอร์มข้อมูลทะเบียนผู้เรียนรายบุคคล (นักเรียนรหัส G) ให้ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริม
การจัดการศึกษา เป็นผู้ให้ข้อมูลแทนครูประจำชั้น และให้ผู ้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา  
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้รับรองข้อมูลแทนผู้อำนวยการสถานศึกษา  
 
สถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 - ในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทาง
ทะเบียนราษฎรสำหรับสถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ให้ผู้อำนวยการ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ทำหน้าที่ต้นสังกัดในการรับรองข้อมูลนักเรียนและ
ข้อมูลนายทะเบียนสถานศึกษา เจ้าหน้าที่สถานศึกษา  
 
สถานศึกษาในสังกัดกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
 - ในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทาง
ทะเบียนราษฎรสำหรับสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ให้ผู้อำนวยการสำนักการศึกษา/
ผู้อำนวยการกองการศึกษาหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่ต้นสังกัดในการรับรองข้อมูลนายทะเบียน
สถานศึกษา เจ้าหน้าที่สถานศึกษา  
 
สถานศึกษาในสังกัดสำนักการศึกษา กรุงเทพมหานคร 
 - ในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทาง
ทะเบียนราษฎรสำหรับสถานศึกษาสังกัดสำนักการศึกษา กรุงเทพมหานคร ให้หัวหน้าฝ่ายการศึกษา 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่ต้นสังกัดในการรับรองข้อมูลนายทะเบียนสถานศึกษา เจ้าหน้าที่
สถานศึกษา 
 
สถานศึกษาในสังกัดสำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 
 - ในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทาง
ทะเบียนราษฎรสำหรับสถานศึกษาสังกัดสำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ ให้ประธานเขตการศึกษา 
พระปริยัติธรรม หรือผู้ทีไ่ด้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่ต้นสังกัดในการรับรองข้อมูลนายทะเบียนสถานศึกษา 
เจ้าหน้าที่สถานศึกษา  
  



 
 

การจัดส่งข้อมูลให้กบักรมการปกครอง 
 - ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ดำเนินการ
ประมวลผลข้อมูลผู้เรียนที่ขึ้นต้นด้วยรหัส G ทีบ่ันทึกข้อมูล 15 รายการครบถ้วน โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
                        1) รหัส G code 13 หลักท่ีออกโดยระบบ G code ของกระทรวงศึกษาธิการ 
                        2) คำนำหน้า  
                        3) ชื่อตัว ชื่อเป็นภาษาไทย 
                        4) ชื่อสกุล สกุลเป็นภาษาไทย 
                        5) วันเดอืนปีเกิด  
                        6) ชื่อบิดา ชื่อเป็นภาษาไทย 
                        7) ชื่อมารดา ชื่อเป็นภาษาไทย 
                        8) รหัสโรงเรียน 10 หลักท่ีออกโดย กระทรวงศึกษาธิการ (ออกโดยระบบ) 
                        9) ชื่อโรงเรียน เป็นภาษาไทย (ออกโดยระบบ) 
                        10) รหัสตำบล (ออกโดยระบบ) 
                        11) ตำบล (ออกโดยระบบ) 
                        12) รหัสอำเภอ (ออกโดยระบบ) 
                        13) อำเภอ (ออกโดยระบบ) 
                        14) รหัสจังหวัด (ออกโดยระบบ) 
                        15) จังหวัด (ออกโดยระบบ) 
ส่งให้กับกรมการปกครองทุกวันที่ 1 ของเดือน เพื่อดำเนินการตรวจสอบสถานะ คุณสมบัติ ของนักเรียน
ต่อไป 
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          ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 
 
 

คู่มือการใช้งาน 
 
 คู่มือการใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มี
หลักฐานทางทะเบียนราษฎร จัดทำขึ้นเพื่อให้ผู้ใช้งานซึ่งเป็นผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหน่วยงานต้นสังกัดที่
จัดการศึกษา และผู้ที่ได้รับมอบหมายจากสถานศึกษา ใช้เป็นคู่มือและแนวทางในการออกรหัสประจำตัว
ผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร  (อักษร G) ให้กับผู้เรียน      
ซึ่งเนื้อหาในคู่มือฉบับนี้ ได้แบ่งผู้ใช้งานออกเป็น 2 ประเภท ประกอบด้วย ประเภทที่ 1 เจ้าหน้าที่ต้นสังกัด
ที่จัดการศึกษา และประเภทที่ 2 เจ้าหน้าที่สถานศึกษา โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 1. เจ้าหน้าที่ต้นสังกัดที่จัดการศึกษา 
  1.1 วิธีการลงทะเบียน 
  1.2 กรณลีืมรหัสผ่าน 
  1.3 การตรวจสอบและรับรองผู้ลงทะเบียนสถานศึกษา 
  1.4 การตรวจสอบและรับรองผู้เรียน (เฉพาะสังกัด สพฐ./พศ.) 
  1.5 เรียกดรูายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน 
   1.5.1 รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสังกัด 
   1.5.2 รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสถานศึกษา 
   1.5.3 รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสัญชาติ 
   1.54 รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามจังหวัด 
 2. เจ้าหน้าที่สถานศึกษา 
  2.1 วิธีการลงทะเบียน 
  2.2 ลืมรหัสผ่าน 
  2.3 การค้นหาข้อมูลผู้เรียน   
  2.4 การค้นหาข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน 
  2.5  การบันทึกข้อมูลผู้เรียน 
  2.6 การตรวจสอบและรับรองผู้เรียน (ยกเว้นสังกัด สพฐ./พศ.) 
  2.7 การรับโอนข้อมูลผู้เรียน (สถานศึกษาปลายทาง) 
  2.8 การแก้ไขข้อมูลผู้เรียน 
  2.9 การตรวจสอบสถานะข้อมูลรหัส G 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

1. การใช้งานระบบของต้นสังกัดที่จัดการศึกษา 
 1.1 วิธีการลงทะเบียน 
   1) เข้าสู่ระบบ 
        ผู ้ใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู ้เร ียนเพื ่อเข้าร ับบริการการศึกษาสำหรับ  
ผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร สามารถเข้าใช้งานระบบฯ ผ่านลิงค์ https://gcode.moe.go.th  
   1.1) กรณีเป็นผู ้เคยสมัครเข้าใช้งานระบบฯ ได้  username และ Password แล้ว         
ให้ดำเนินการ ดังนี้  
                 ระบุ ชื่อผู้ใช้งาน 
                 ระบุ รหัสผ่าน จากนั้นคลิกท่ีเมนู “เข้าสู่ระบบ”เพ่ือเข้าใช้งานระบบ 
    หรือ เข้าสู่ระบบด้วย ThaID 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 1-3  แสดงหน้าจอแสดงการเข้าใช้งานระบบสำหรับผู้ที่เคยสมัครเข้าใช้งานระบบฯ แล้ว 
 
 
 

https://gcode.moe.go.th/
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

   1.2) กรณีเป็นผู้ที่ไมเ่คยสมัครเข้าใช้งานระบบฯ มาก่อน 
    - กรณีเป็นผู้ที่ไม่เคยสมัครเข้าใช้งานระบบฯ มาก่อนให้เลือกไปที่ “ลงทะเบียน” 
และกรอกรายละเอียดดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 1-4  แสดงหน้าจอแสดงการเข้าใช้งานระบบฯ สำหรับผู้ที่ไมเ่คยสมัครเข้าใช้งานระบบฯ มาก่อน 
 
                        - ลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการ
การศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรได้ ดังนี้ 
                      ระบุ ชื่อ  
                      ระบุ นามสกุล  
                      ระบุ เลขประจำตัวประชาชน (ใช้เป็น Username) 
                      เลือก สังกัด  
                      เลือก จังหวัด  
                      เลือก สถานศึกษา / หน่วยงาน  
                      เลือก ประเภทผู้ใช้งาน  
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                      ระบุ ตำแหน่ง  
                      ระบุ เบอร์โทรศัพท์  
                      ระบุ อีเมล์  
                      เลือกไฟล์ หลักฐานประกอบ (ไฟล์เอกสารการยืนยันตัวตน) 
                      ระบุ รหัสผ่าน (อย่างน้อย 4-20 ตัว) 
                      ระบุ ยืนยันรหัสผ่านจากนั้นคลิกที่ปุ่ม “ลงทะเบียน” เพื่อบันทึกข้อมูลการลงทะเบียน 
เข้าใช้งาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 1-5  แสดงหน้าจอแสดงการลงทะเบียนการเข้าใช้งานระบบ 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

  2) หน้าแรก 
                  จะแสดงรายละเอียดตามการใช้งานของผู้ใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียน 
เพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรได้ ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 1-6  แสดงหน้าจอหน้าแรกและการแจ้งเตือนของหน่วยงานต้นสังกัด 

 
 1.2 ลืมรหัสผ่าน 
  กรณี ลืมรหัสผ่านให้กดเลือกไปที่ “ลืมรหัสผ่าน” รหัสผ่านจะถูกส่งไปที่ e–mail ที่ใช้ในการ
สมัครครั้งแรก หรือ เข้าใช้งานโดยผ่านระบบ ThaID  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1-7  แสดงหน้าจอแสดงการเข้าใช้งานระบบฯ 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

  กรณีผู้ใช้งานระบบฯ สำหรับเจ้าหน้าที่หน่วยงานต้นสังกัดที่ลืมรหัสผ่าน ให้ดำเนินการเข้าไป
ที่หน้าระบบฯ และเลือกไปที่ “ลืมรหัสผ่าน”  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1-8  แสดงหน้าจอลืมรหัสผ่าน 
 
 

           กรณีผู้ใช้งานที่ลืมรหัสผ่าน สามารถกรอก E-mail ที่ลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานระบบแล้ว     
กดปุ่ม “ส่งข้อมูล” Username และ Password จะถูกจัดส่งไปทาง E-mail ที่ลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานระบบ
กำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 
 1.3 การตรวจสอบและรับรองผู้ลงทะเบียนสถานศึกษา 
  หน่วยงานต้นสังกัดมีหน้าที่ในการตรวจสอบและรับรองผู้ลงทะเบียนสถานศึกษา โดยการ
เข้าใช้งานระบบฯ หลังจากนั้นเลือกที่ “ข้อมูลผู้ใช้งาน” จะมีเมนู “ตรวจสอบและรับรองผู้ลงทะเบียน” 
และให้กดไปที่ “ค้นหา” ข้อมูลเจ้าหน้าที่สถานศึกษาจะขึ้นมา ให้หน่วยงานต้นสังกัดตรวจสอบข้อมูลและ
พิจารณา “รับรอง” “ไม่รับรอง” หรือ “แก้ไข” 

 
ภาพที่ 1-9  แสดงหน้าจอการตรวจสอบและรับรองผู้ลงทะเบียนสถานศึกษา 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

 1.4 การค้นหาข้อมูลผู้เรียน 
  การค้นหาข้อมูลผู้เรียนเป็นเมนูสำหรับหน่วยงานต้นสังกัดเข้ามาค้นหาข้อมูลผู้เรียนรหัส G 
เฉพาะสังกัดของตนเท่านั้น โดยการเข้าใช้งานระบบฯ หลังจากนั้นเลือกท่ี “ข้อมูลผู้เรียน” จะมีเมนู “ค้นหา
ข้อมูลผู้เรียน” หลังจากนั้นใส่ ชื่อ หรือ สกุล หรือ รหัส G และให้กดไปที่ “ค้นหา” ข้อมูลผู้เรียนจะขึ้นมา 
ให้หน่วยงานต้นสังกัดตรวจสอบ  
 

 
ภาพที่ 1-10  แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลผู้เรียน 

 
 1.5 การตรวจสอบและรับรองผู้เรียน (เฉพาะสังกัด สพฐ./พศ.)  
  หน่วยงานต้นสังกัดมีหน้าที่ในการตรวจสอบและรับรองผู้เรียน โดยการเข้าใช้งานระบบฯ 
หลังจากนั ้นเลือกที ่ “ข้อมูลผู ้เร ียน” จะมีเมนู “ตรวจสอบและรับรอง” และให้กดไปที ่ “ค้นหา”  
ข้อมูลผู้เรียนจะข้ึนมา ให้หน่วยงานต้นสังกัดตรวจสอบข้อมูลและพิจารณา “รับรอง” หรือ “ไม่รับรอง”  
 

 
ภาพที่ 1-11  แสดงหน้าจอการตรวจสอบและรับรองผู้เรียน 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

 1.6 รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน 
  หน่วยงานต้นสังกัดสามารถเข้ามาดูรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียนได้ โดยการเข้าใช้งาน
ระบบฯ หลังจากนั้นเลือกที่ “รายงาน” จะมีเมนู รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสถานศึกษา 
รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสัญชาติ รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสังกัด 
และรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามจังหวัด 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 1-12  รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน 
 
  1) รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสถานศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 1-13  รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสถานศึกษา 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

  2) รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสัญชาติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 1-14  รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสัญชาติ 
 

  3) รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสังกัด 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 1-15  รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสังกัด 

 
  4) รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามจังหวัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1-16  รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามจังหวัด 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

2. การใช้งานระบบของเจ้าหน้าที่สถานศึกษา 
 2.1 วิธีการลงทะเบียน 
   1) เข้าสู่ระบบ 
        ผู ้ใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู ้เร ียนเพื ่อเข้าร ับบริการการศึกษาสำหรับ  
ผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร สามารถเข้าใช้งานระบบฯ ผ่านลิงค์ https://gcode.moe.go.th  
   1.1) กรณีเป็นผู ้เคยสมัครเข้าใช้งานระบบฯ ได้  username และ Password แล้ว         
ให้ดำเนินการ ดังนี้  
                 ระบุ ชื่อผู้ใช้งาน 
                 ระบุ รหัสผ่าน จากนั้นคลิกท่ีเมนู “เข้าสู่ระบบ”เพ่ือเข้าใช้งานระบบ 
             หรือ เข้าสู่ระบบด้วย ThaID 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1-17  แสดงหน้าจอแสดงการเข้าใช้งานระบบสำหรับผู้ที่เคยสมัครเข้าใช้งานระบบฯ แล้ว 
 
 
 

https://gcode.moe.go.th/
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

   1.2) กรณีเป็นผู้ที่ไมเ่คยสมัครเข้าใช้งานระบบฯ มาก่อน 
    - กรณีเป็นผู้ที่ไม่เคยสมัครเข้าใช้งานระบบฯ มาก่อนให้เลือกไปที่ “ลงทะเบียน” 
และกรอกรายละเอียดดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 1-18  แสดงหน้าจอแสดงการเข้าใช้งานระบบฯ สำหรับผู้ที่ไมเ่คยสมัครเข้าใช้งานระบบฯ มาก่อน 
 
                      - ลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพ่ือเข้ารับบริการการศึกษา
สำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรได ้ดังนี้ 
                      ระบุ ชื่อ  
                      ระบุ นามสกุล  
                      ระบุ เลขประจำตัวประชาชน (ใช้เป็น Username) 
                      เลือก สังกัด  
                      เลือก จังหวัด  
                      เลือก สถานศึกษา / หน่วยงาน  
                      เลือก ประเภทผู้ใช้งาน  
                      ระบุ ตำแหน่ง  
                      ระบุ เบอร์โทรศัพท์  
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                      ระบุ อีเมล์  
                      เลือกไฟล์ หลักฐานประกอบ (ไฟล์เอกสารการยืนยันตัวตน) 
                      ระบุ รหัสผ่าน (อย่างน้อย 4-20 ตัว) 
                      ระบุ ยืนยันรหัสผ่านจากนั้นคลิกที่ปุ่ม “ลงทะเบียน” เพื่อบันทึกข้อมูลการลงทะเบียน 
เข้าใช้งาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 1-19  แสดงหน้าจอแสดงการลงทะเบียนการเข้าใช้งานระบบ 

 
  2) หน้าแรก 



13 

 

ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                  จะแสดงรายละเอียดตามการใช้งานของผู้ใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียน 
เพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรได้ ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 1-20  แสดงหน้าจอหน้าแรกและการแจ้งเตือนของเจ้าหน้าที่สถานศึกษา 

 
 2.2 ลืมรหัสผ่าน 
 กรณี ลืมรหัสผ่านให้กดเลือกไปที่ “ลืมรหัสผ่าน” รหัสผ่านจะถูกส่งไปที่ e–mail ที่ใช้ในการ
สมัครครั้งแรก หรือ เข้าใช้งานโดยผ่านระบบ ThaID  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 1-21  แสดงหน้าจอแสดงการเข้าใช้งานระบบฯ 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

  กรณีผู้ใช้งานระบบฯ สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาที่ลืมรหัสผ่าน ให้ดำเนินการเข้าไปที่หน้า
ระบบฯ และเลือกไปที่ “ลืมรหัสผ่าน”  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1-22  แสดงหน้าจอลืมรหัสผ่าน 
 

           กรณีผู้ใช้งานที่ลืมรหัสผ่าน สามารถกรอก E-mail ที่ลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานระบบแล้ว     
กดปุ่ม “ส่งข้อมูล” Username และ Password จะจัดส่งไปทาง E-mail ที่ลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานระบบ
กำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

 2.3 การค้นหาข้อมูลผู้เรียน 
  การค้นหาข้อมูลผู้เรียนเป็นเมนูสำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาเข้ามาค้นหาข้อมูลผู้เรียนว่า  
เคยมีรหัส G แล้วหรือไม่ ก่อนที่จะนำเข้าข้อมูลผู้เรียนเพ่ือขอรหัส G สามารถดำเนินการได้ 2 วิธี ดังนี้  
 

  1) การค้นหาข้อมูลผู้เรียนในสถานศึกษา สามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 1. เข้าไปที่เมนู ข้อมูล
ผู้เรียน 2. ค้นหาข้อมูลผู้เรียน 3. กรอก ชื่อ หรือ นามสกุล หรือ รหัสประจำตัวผู้เรียน (รหัส G) ของผู้เรียน 
อย่างใดอย่างหนึ่ง หลังจากนั้นกดไปที่ค้นหา ข้อมูลผู้เรียนที่อยู่ในสังกัดจะข้ึนมาให้ตรวจสอบ 
 

  
ภาพที่ 1-23  แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลผู้เรียนในสถานศึกษา 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

  2) การค้นหาข้อมูลผู้เรียนทั้งหมด สามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 1. เข้าไปที่เมนู ข้อมูลผู้เรียน 
2. ตรวจสอบ/บันทึกข้อมูลผู้เรียน 3. กรอก ชื่อผู้เรียน เลือก ค้นหาทั้งหมด หลังจากนั้นกดไปที่ค้นหา 
ข้อมูลผู้เรียนที่ชื่อที่ตรงกับท่ีค้นจะข้ึนมาให้ตรวจสอบ  
 

 
 

ภาพที่ 1-24  แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลผู้เรียนทั้งหมด 
 
 2.4 การค้นหาข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน 
  การค้นหาข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อนเป็นเมนูสำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาเข้ามาตรวจสอบสถานะ
ผู้เรียนว่าผู้ดูแลระบบ พิจารณาผลการรับรอง หรือไม่รับรองสถานะผู้เรียนว่าซ้ำซ้อนหรือไม่ซ้ำซ้อน  
วิธีการค้นหาข้อมูลผู้เรียนว่าผู้ดูแลระบบ ได้พิจารณาผลการรับรองหรือไม่รับรองสถานะผู้เรียนว่าอยู่ใน
สถานะไหน เช่น รอการรับรอง รับรองแล้ว และไม่รับรอง ก่อนที่จะนำเข้าข้อมูลผู้เรียนเพื่อขอรหัส G ต่อ
สามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 1. เข้าไปที่เมนูข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน 2. ตรวจสอบข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน 3. กรอก 
ชื่อ หรือ นามสกุล ผู้เรียน หรือ รหัสประจำตัวผู้เรียน (รหัส G) หลังจากนั้นกดไปที่ค้นหา เพ่ือตรวจสอบว่า
ผู้เรียนได้รับการรับรอง หรือไม่ได้รับการรับรองสถานะจากผู้ดูแลระบบ  
 

 
ภาพที่ 1-25  แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

 2.5 การบันทึกข้อมูลผู้เรียน 
  การบันทึกข้อมูลผู้เรียน เป็นกระบวนการหลังจากการค้นหาข้อมูลผู้เรียน เป็นเมนูสำหรับ
เจ้าหน้าที่สถานศึกษาเข้ามาบันทึกข้อมูลผู้เรียน เพ่ือขอรหัส G ให้ดำเนินการดังนี้  
  1) เลือกไปที่เมนูข้อมูลนักเรียน หลังจากนั้นเลือกเมนู ตรวจสอบ/บันทึกข้อมูลผู้เรียน 
ดำเนินการค้นหาผู้เรียน โดยการใส่ ชื่อ – สกุล ผู้เรียน หรืออย่างใดอย่างหนึ่ง เมื่อตรวจสอบแล้วไม่พบ
ข้อมูลผู้เรียนที่สอดคล้องกัน ให้เลือกเมนู บันทึกข้อมูลผู้เรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
  

ภาพที่ 1-26  แสดงหน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูลผู้เรียน 
 
  2) ค้นหาข้อมูลผู้เรียนเรียบร้อยแล้วไม่พบผู้เรียน หรือข้อมูลผู้เรียนไม่สอดคล้องกับในระบบ
ให้เจ้าหน้าที่สถานศึกษาดำเนินการจัดทำการบันทึกข้อมูลผู้เรียนใหม่ได้ โดยคลิกที่ปุ่ม “บันทึกข้อมูล
ผู้เรียน” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอบันทึกข้อมูลผู้เรียนและดำเนินการกรอกข้อมูลตามรายการที่กำหนดไว้ในระบบ 
                       ระบุ ข้อมูลผู้เรียน  
                       ระบุ ข้อมูลที่อยู่ในประเทศที่สามารถติดต่อได้ของผู้เรียน  
                       ระบุ สถานที่เกิด  
                       ระบุ ข้อมูลผู้ปกครอง  
                       ระบุ ข้อมูลหลักฐานประกอบ  
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                       ระบุ ข้อมูลเพิ่มเติม (กรณีมีเพิ่มเติม) จากนั้นคลิกที่ปุ ่ม “บันทึกข้อมูล”เพื่อยืนยัน 
การบันทึกข้อมูลของผู้เรียน 

ภาพที่ 1-27  แสดงหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลผู้เรียน 
 

 
ภาพที่ 1-28  แสดงหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลที่อยู่ในประเทศที่สามารถติดต่อได้ของผู้เรียน 

 

 
ภาพที่ 1-29  แสดงหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลสถานที่เกิด 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

ภาพที่ 1-30  แสดงหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลผู้ปกครอง 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 1-31  แสดงหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลหลักฐานประกอบ 

ภาพที่ 1-32  แสดงหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลเพิ่มเติมและการยินยอม 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                        ผู ้ใช้งานสามารถพิมพ์ข้อมูลผู ้เร ียนเป็นรายบุคคลได้ โดยคลิกที ่ปุ ่ม “พิมพ์ +”  
เพ่ือพิมพ์ข้อมูลผู้เรียน 

 
ภาพที่ 1-33  แสดงหน้าจอแสดงภาพพิมพ์ข้อมูลผู้เรียน 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

 2.6 การตรวจสอบและรับรองผู้เรียน (ยกเว้นสังกัด สพฐ./พศ.) 
  เจ้าหน้าที่สถานศึกษามีหน้าที่ในการตรวจสอบและรับรองผู้เรียน โดยการเข้าใช้งานระบบฯ 
หลังจากนั ้นเลือกที ่ “ข้อมูลผู ้เร ียน” จะมีเมนู “ตรวจสอบและรับรอง” และให้กดไปที ่ “ค้นหา”  
ข้อมูลผู้เรียนจะข้ึนมา ให้เจ้าหน้าที่สถานศึกษาตรวจสอบข้อมูลและพิจารณา “รับรอง” หรือ “ไม่รับรอง”   
 

 
 
 
 

ภาพที่ 1-34  แสดงหน้าจอการตรวจสอบและรับรองผู้เรียน 
 

 2.7 การรับโอน/ย้ายข้อมูลผู้เรียน (สถานศึกษาปลายทาง) 
  1) การรับโอน/ย้ายข้อมูลผู้เรียน เป็นกระบวนการของสถานศึกษาปลายทางที่ผู ้เร ียน  
(โอน/ย้าย)  เข้าเรียนใหม่ ซึ่งไม่ใช้สถานศึกษาเดิมที่ออกรหัส G โดยกำหนดให้เจ้าหน้าที่สถานศึกษาใหม่
ดำเนินการรับโอน/ย้าย เข้าระบบและเลือกไปที่เมนูข้อมูลนักเรียน หลังจากนั้นเลือกเมนู ตรวจสอบ/
บันทึกข้อมูลผู้เรียน ดำเนินการค้นหาผู ้เรียน โดยการใส่ ชื ่อ – สกุล ผู้เรียน หรืออย่างใดอย่างหนึ่ง  
แล้วเลือกเมนูค้นหา หลังจากนั้นไปที่ “รับโอน” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1-35  แสดงหน้าจอแสดงการรับโอน 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

  2) การโอน/ย้ายข้อมูลสถานศึกษา เป็นกระบวนการโอนย้ายข้อมูลผู้เรียนจากสถานศึกษา      
ต้นทาง ไปยังสถานศึกษาปลายทาง โดยมีวิธีการโอนย้ายข้อมูล ดังนี้ เมื่อเข้าสู่หน้าจอโอนย้ายข้อมูล
สถานศึกษา ให้ทำการบันทึกข้อมูล ข้อมูลผู้เรียนจะถูกโอนไปยังสถานศึกษาใหม่ ทั้งนี้ เมนูการโอนย้าย
ข้อมูลสถานศึกษามีวัตถุประสงค์เพ่ือปรับปรุงข้อมูลผู้เรียนให้เป็นปัจจุบัน 
 

ภาพที่ 1-30  แสดงการโอนย้ายข้อมูลสถานศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1-36  แสดงหน้าจอแสดงการโอนย้ายข้อมูลสถานศึกษา  
  
       2.8 การแก้ไขข้อมูลผู้เรียน 
  1) การแก้ไขข้อมูลผู้เรียน เป็นกระบวนการของสถานศึกษาในการแก้ไขข้อมูลผู้เรียนรหัส G  
ให้มีความครบถ้วน และถูกต้อง โดยระบบได้กำหนดให้เจ้าหน้าที่สถานศึกษาเป็นผู้แก้ไขข้อมูลผู้เรียนรหัส G  
 

 
ภาพที่ 1-37  แสดงหน้าจอแสดงการแก้ไขข้อมูลผู้เรียน 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

  2) การแก้ไขข้อมูลผู้เรียน เป็นกระบวนการที่สถานศึกษาสามารถเข้ามาแก้ไขข้อมูลผู้เรียน
รหัส G ให้มีความครบถ้วน ถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน โดยระบบได้กำหนดให้เจ้าหน้าที่สถานศึกษาเป็นผู้แก้ไข
ข้อมูลผู้เรียนรหัส G ที่ เป็นผู้ดำเนินการแก้ไขข้อมูลผู้เรียน โดยมีวิธีการแก้ไขข้อมูลผู้เรียน ดังนี้ เมื่อเข้าสู่
หน้าค้นหาข้อมูลผู้เรียน ให้ดำเนินการกรอก ชื่อ หรือ สกุล หรือ รหัส G ของผู้เรียนที่ต้องการแก้ไขข้อมูล 
หลักจากที่ขึ้นประวัติผู้เรียนแล้วให้ดำเนินการ คลิกที่สัญลักษณ์ รูปปากกา  ก็จะไปขึ้นที่หน้าบันทึก
ข ้อม ูลผ ู ้ เร ียน หล ังจากน ั ้นให ้ดำเน ินการปร ับปร ุงแก ้ ไขข ้อม ูลผ ู ้ เร ียน และกดบันท ึกข ้อมูล  
ข้อมูลผู้เรียนก็จะถูกแก้ไขให้เป็นปัจจุบัน 
 

 
ภาพที่ 1-38  แสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลผู้เรียน 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

      2.9 การตรวจสอบสถานะข้อมูลรหัส G  
      1) การตรวจสอบสถานะข้อมูลรหัส G ที่ข้อมูลไม่ครบ 15 รายการ  
    ผู้ใช้งานสามารถดูสถานะของข้อมูลรหัส G ที่ไม่ครบ 15 รายการ ที่ไม่ถูกส่งไปยังสำนัก
บริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ได้ที ่การค้นหาข้อมูลผู ้เรียน และรายการ “สถานะส่งข้อมูล 
ให้กรมการปกครอง”   
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1-39  แสดงหน้าจอแสดงสถานะข้อมูลรหัส G ที่ข้อมูลไม่ครบ 15 รายการ 
 
      2) การตรวจสอบสถานะข้อมูลรหัส G ทีถู่กส่งไปทีส่ำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง 
    ผู้ใช้งานสามารถดูสถานะของข้อมูลรหัส G จากกระทรวงศึกษาธิการ ไปยังสำนักบริหาร
การทะเบียน กรมการปกครอง ได้ที่การค้นหาข้อมูลผู้เรียน และรายการ “สถานะส่งข้อมูลให้กรมการปกครอง”   

 
ภาพที่ 1-40  แสดงหน้าจอแสดงสถานะส่งข้อมูลให้กรมการปกครอง 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

            3) การดูสถานะข้อมูลรหัส G ที่ได้เลข 13 หลัก จากสำนักบริหารการทะเบียน  
กรมการปกครอง 
    ผู้ใช้งานสามารถดูสถานะข้อมูลรหัส G ที่ได้เลข 13 หลัก ที่ผู้เรียนได้จากสำนักบริหาร
การทะเบียน กรมการปกครอง ได้ที ่การค้นหาข้อมูลผู ้เร ียน และรายการ “รหัสประจำตัวผู ้เรียน  
(กรมการปกครอง)”   
 

 
 

ภาพที่ 1-41  แสดงหน้าจอแสดงเลข 13 หลักที่ผู้เรยีนได้จากสำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

ภาคผนวก 
ถามตอบปัญหาที่พบบ่อย ( Q & A ) 

 
ขั้นตอนการลงทะเบียนเข้าใช้งานของ ต้นสังกัด / สถานศึกษา สังกัด สถ. (อบจ./เทศบาล/อบต.) 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

ขั้นตอนการลงทะเบียนเข้าใช้งานของ ต้นสังกัด / สถานศึกษา 
สังกัด สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

ขั้นตอนการลงทะเบียนเข้าใช้งานของ ต้นสังกัด / สถานศึกษา 
สังกัด สำนักการศึกษา กทม. 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

ขั้นตอนการลงทะเบียนเข้าใช้งานของ ต้นสังกัด / สถานศึกษา  
สังกัด สพฐ. 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

ตัวอย่างคำสั่งแต่งตั้งเจา้หน้าทีป่ฏิบัติหน้าที่ต้นสังกัด 

 
 

คำสั่ง ................................................... 
ที่ .............. /.................. 

เรื่อง แต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่ต้นสังกัดในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียน 
เพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรแต่ละสังกัด (G Code) 

 

 
 ตามแนวปฏิบัติในการใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพ่ือเข้ารับบริการการศึกษา
สำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (G Code) กำหนดให้หน่วยงานต้องแต่งตั้งบุคลากรในหน่วยงาน
ปฏิบัติหน้าที่ต้นสังกัดในการรับรองข้อมูลนายทะเบียนสถานศึกษา/เจ้าหน้าที่สถานศึกษา เพ่ือใช้งานระบบ
กำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียน เพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรแต่ละ
สังกัด (G Code) นั้น 

 .....ชื่อหน่วยงาน....... พิจารณา เพื่อให้เป็นไปตามแนวปฏิบัติในการใช้งานระบบกำหนด
รหัสประจำตัวผู้เรียนเพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (G Code) จึงขอ
แต่งตั้ง นาย/นางสาว/นาง ........................................................ ตำแหน่ง ................................... สังกัด/
หน่วยงาน ............................................... ปฏิบัติหน้าที่ ต้นสังกัดในการใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัว
ผู้เรียนเพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (G Code) ในการรับรองข้อมูล
นายทะเบียนสถานศึกษา/เจ้าหน้าที่สถานศึกษา  
 

 ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 
   สั่ง  ณ  วันที่ เดือน                พ.ศ. ๒๕๖๘ 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

ตัวอย่างแต่งตั้งผู้ช่วยนายทะเบียนสถานศึกษา/เจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

 
 

คำสั่ง ................................................... 
ที่ .............. /.................. 

เรื่อง แต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยนายทะเบียนสถานศึกษา/เจ้าหน้าที่สถานศึกษา 
ในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียน

ราษฎร 
 (G Code) 

 

 
 ตามแนวปฏิบัติในการใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพ่ือเข้ารับบริการการศึกษา
สำหรับผู ้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (G Code) กำหนดให้สถานศึกษาต้องแต่งตั ้งบุคลากรใน
สถานศึกษาปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยนายทะเบียนสถานศึกษา/เจ้าหน้าที่สถานศึกษาในการดำเนินการเกี่ยวกับ
ข้อมูลผู้เรียนที่เข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร ในระบบกำหนดรหัส
ประจำตัวผู้เรียน เพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรแต่ละสังกัด (G 
Code) นั้น 

 .....ชื่อสถานศึกษา....... พิจารณา เพ่ือใหเ้ปน็ไปตามแนวปฏิบัติในการใช้งานระบบกำหนด
รหัสประจำตัวผู้เรียนเพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (G Code) จึงขอ
แต่งตั้ง นาย/นางสาว/นาง ........................................................ ตำแหน่ง ................................... สังกัด/
หน่วยงาน ............................................... ปฏิบัติหน้าที่ ผู ้ช่วยนายทะเบียนสถานศึกษา/เจ้าหน้าที่
สถานศึกษาในการใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู ้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มี
หลักฐานทางทะเบียนราษฎร            (G Code)  
 

 ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 
   สั่ง  ณ  วันที่ เดือน                พ.ศ. ๒๕๖๘ 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

กรณีขึ้น account ยังไม่ได้รับการรับรอง 
 
 กรณีการเข้าใช้งานระบบของ ต้นสังกัด หรือ สถานศึกษา ขึ้น account ยังไม่ได้รับการรับรองให้
ดำเนินการตามหน้า ขั้นตอนการลงทะเบียนเข้าใช้งานของต้นสังกัด ตามหน้า 25 – 27  
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

กรณีขึ้น ชื่อผู้ใช้งาน หรือ รหัสผ่านไม่ถูกต้อง กรุณาลองใหม่อีกครั้ง 
 
 กรณีข้ึน ชื่อผู้ใช้งาน หรือ รหัสผ่านไม่ถูกต้อง กรุณาลองใหม่อีกครั้ง ให้ดำเนินการ ดังนี้ 
  1. ให้กดไปที่ ลืมรหัสผ่าน หลังจากนั้น รหัสผ่าน จะถูกส่งไปที่ e – mail ที่ใช้งานการสมัคร หรือ
เข้าใช้งานด้วยวิธีการ สแกน ThaID 
 2. กรณีย้ายสังกัด ให้แจ้งไปที่ ผู้มีอำนาจรับรอง (ตอนสมัครเข้าใช้งาน) กดไม่รับรอง หลังจากนั้น
ให้ดำเนินการสมัครเข้าใช้งานใหม่ 
 3. กรณีย้ายสถานศึกษา ให้แจ้งไปท่ี ต้นสังกัด กดไม่รับรอง หลังจากนั้นให้ดำเนินการสมัครเข้าใช้
งานใหม่ 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

กรณีขี้น เลขประจำตัวประชาชนซ้ำ ไม่สามารถใช้งานได้ 
 

 กรณีข้ึนว่า เลขประจำตัวประชาชนซ้ำ ไม่สามารถใช้งานได้ แสดงว่าเคยสมัครเข้ามาในระบบ   
G code แล้ว  

1. ให้กดไปที่ ลืมรหัสผ่าน หลังจากนั้น รหัสผ่าน จะถูกส่งไปที่ e – mail ที่ใช้งานการสมัคร 
หรือเข้าใช้งานด้วยวิธีการ สแกน ThaID 

2. กรณีย้ายสังกัด ให้แจ้งไปที่ ผู้มีอำนาจรับรอง (ตอนสมัครเข้าใช้งาน) กดไม่รับรอง หลังจาก
นั้นให้ดำเนินการสมัครเข้าใช้งานใหม่ 

3. กรณีย้ายสถานศึกษา ให้แจ้งไปที่ ต้นสังกัด กดไม่รับรอง หลังจากนั้นให้ดำเนินการสมัครเข้า
ใช้งานใหม่ 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

กรณี ไม่สามารถบันทึกแนบหลักฐานประกอบได้ 
 
 กรณี ไม่สามารถบันทึกหลักฐานประกอบได้ให้ตรวจสอบไฟล์แนบหลักฐานต้องเป็นนามสกุล pdf 
และขนาดต้องไม่เกิน 2MB 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

---------------------------------- 


