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แนวทางการสั่งซือ้แนวทางการสัง่ซือ้
กรณีที่  1  โรงเรียนดำเนินการจัดซื้อเอง  

ทำหนังสอืแจ�ง
สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2

ระบุ ชื่อ – สกลุ และตาํแหน�ง ของผู�ได�รบัมอบหมาย
ให้ดาํเนินการจัดซือ้

ขั้นตอนการขออนญุาตจดัซือ้แบบพมิพ�ทางการศกึษา (ปพ.1 และ ปพ.2)ขัน้ตอนการขออนญุาตจดัซือ้แบบพมิพ�ทางการศกึษา (ปพ.1 และ ปพ.2)

เจ้าหน�าทีข่อง สพป. รบัเรือ่ง
และตรวจสอบเอกสาร

5 นาที 5 นาที

เจ้าหน้าที่ของ สพป. จัดพิมพ์หนังสือ
สั่งซื้อแบบพิมพ์  (ปพ.1 และ ปพ.2) 

เสนอต่อผู�บงัคบับญัชา

เจ้าหน้าที่ของ สพป. แจ้งสถานศึกษามารับหนังสือ
สั่งซื้อ (ปพ.1 และ ปพ.2) และแจ้งสถานศึกษาชำระ
ค่าจัดซื้อ (ปพ.1 และ ปพ.2) พร้อมค่าขนส่งสินค้า 

เข้าบญัชขีอง องค�การค�าของ สกสค.
และจัดส�งหนงัสอืสัง่ซือ้ (ปพ.1 และ ปพ.2)

ทางไปรษณีย�

สถานศึกษานำแบบพิมพ์ไปลง
บัญชีรับแบบพิมพ์ของสถาน

ศึกษาต�อไป
2 นาที

กลุ�มส�งเสรมิการจดัการศกึษากลุ่มส�งเสรมิการจดัการศกึษา
การขออนุญาตสัง่ซือ้แบบพมิพ�ทางการศกึษา (ปพ.1 และ ปพ.2)การขออนญุาตสัง่ซือ้แบบพมิพ�ทางการศกึษา (ปพ.1 และ ปพ.2)

สาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาระยอง  เขต  2สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง  เขต  2

ไม่มคี�าธรรมเนยีมไม�มคี�าธรรมเนยีม

เมื่อสถานศึกษาได้รับแบบพิมพ์  (ปพ.1 และ ปพ.2) 
จากองค์การค�าของ สกสค. ให�สถานศกึษา

นำแบบพมิพ�  (ปพ.1 และ ปพ.2)
มาลงทะเบียนที่ สพป. 

2 นาที

5 นาที



ภาค ค่าขนส�ง

  ภาคกลาง อำเภอเมือง
  

  2%  ของราคาสินค้าทั้งหมด
  

  ภาคกลาง ต่างอำเภอ
  

  2.5%  ของราคาสินค้าทั้งหมด
  

  ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ อำเภอเมือง
  

  3%  ของราคาสินค้าทั้งหมด
  

  ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ต่างอำเภอ
  

  3.5%  ของราคาสินค้าทั้งหมด
  

  ภาคเหนือ อำเภอเมือง
  

  3%  ของราคาสินค้าทั้งหมด
  

  ภาคเหนือ ต่างอำเภอ
  

  3.5%  ของราคาสินค้าทั้งหมด
  

  ภาคใต้ อำเภอเมือง
  

  3.5%  ของราคาสินค้าทั้งหมด
  

  ภาคใต้ ต่างอำเภอ
  

  4%  ของราคาสินค้าทั้งหมด
  

อตัราค�าขนส�งแบบพมิพ�ขององค�การค�าของ สกสค.อตัราค�าขนส�งแบบพมิพ�ขององค�การค�าของ สกสค.อตัราค�าขนส�งแบบพมิพ�ขององค�การค�าของ สกสค.
ทีจ่ดัส�งให�กบัหน�วยงานต�าง ๆทีจ่ดัส�งให�กบัหน�วยงานต�าง ๆทีจ่ดัส�งให�กบัหน�วยงานต�าง ๆ    

อัตราค่าขนส่งแบบพิมพ์ขององค์การค้าของ สกสค.
ที่จัดส่งให้กับหน่วยงานต่าง ๆ 

ใบขออนญุาตสัง่ซือ้แบบพมิพ�และหนงัสอืขอซือ้แบบพมิพ�ใบขออนญุาตสัง่ซือ้แบบพมิพ�และหนงัสอืขอซือ้แบบพมิพ�ใบขออนญุาตสัง่ซือ้แบบพมิพ�และหนงัสอืขอซือ้แบบพมิพ�ใบขออนุญาตสัง่ซือ้แบบพมิพ�และหนงัสอืขอซือ้แบบพมิพ�
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