
กลุ�มนโยบายและแผนกลุ่มนโยบายและแผน

คู่มอืการปฏบิตังิานคู�มอืการปฏบิตังิาน

สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาระยอง เขต 2สำนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาระยอง เขต 2

งานวิเคราะห์จัดตั้ง จัดสรรงบประมาณ 
งบดำเนินงาน คา่ปรบัปรงุซอ่มแซมระบบไฟฟ�า ประปา

สำนกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐานสาํนกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน
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คำนำ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานวิเคราะห์จัดตั้ง จัดสรรงบประมาณ งบดำเนินงาน ค่าปรับปรุง
ซ่อมแซมระบบไฟฟ้า ประปา จัดทำขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐานการปฏิบัติงานและสร้างความเข้าใจ เพ่ือเป็นแนวทางสำหรับ
ผู้ที่สนใจให้สามารถศึกษาได้ด้วยตนเองนอกจากนี้ ยังใช้เป็นเครื่องมือในการประกันคุณภาพ ทำให้การทำงานเป็นระบบ  
มีประสิทธิภาพ ทั้งยังพัฒนาระบบการปฏิบัติงานเพื ่อยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงานได้เป็นอย่างดี   
ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ปฏิบัติงานและสร้างความเข้าใจให้ผู้ที่เก่ียวข้องในบทบาทหน้าที่
รับผิดชอบของงานดังกล่าว ได้เป็นอย่างด ี 

 
 

 
         กลุ่มนโยบายและแผน  

                     สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2 
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ประเภทเอกสาร  
ชืื่�อเอกสาร 

:  คูมือข้ันตอนการดาํเนินงาน

:  1. งานจัดต้ังงบประมาณ งบดาํเนินงาน

คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา
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1. ช่ืองาน
งานจัดต้ังงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา

2. วัตถุประสงค
2.1  เพ่ือจัดต้ังงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟาใหกับสถานศึกษา

2.2 เพ่ือใหสถานศึกษา ไดรับงบประมาณเพ่ือปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา ใหสามารถ ใชงานไดอยางมี

ประสิทธิภาพ  

3. ขอบเขตของงาน
การจัดต้ังงบประมาณ คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา เปนไปตามหลักเกณฑ และความตองการ จําเปน

ขาดแคลนของสถานศึกษา

4. คําจํากัดความ
การจัดต้ังงบประมาณ หมายถึง การจัดทํางบประมาณตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย ประจําปหรือ

พระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมเพ่ือใหสวนราชการ และรัฐวิสาหกิจใชจายหรือใหกอหน้ี ผูกพัน โดยเนน

การประมาณการ กิจกรรม โครงการ ตลอดจนคาใชจายและทรัพยากร ท่ีจําเปนสําหรับการ ดําเนินการโครงการใหบรรลุ

วัตถุประสงคตามระยะเวลาท่ีกําหนด

งบดําเนินงาน หมายถึง รายจายท่ีกําหนดใหจายเพ่ือการบริหารงานประจํา ไดแก รายจาย ท่ีจายในลักษณะ

คาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุและคาสาธารณูปโภค รวมถึงรายจายท่ีกําหนดใหจายจากงบรายจายอ่ืนใดในลักษณะ

รายจายดังกลาว  

การปรับปรุง หมายถึง การแกไข การกระทํา และหรือการดําเนินการอ่ืนใดอันเปนโครงสราง ของส่ิงกอสราง 

หรือส่ิงกอสรางท้ังหมดหรือบางสวน ซ่ึงไดกอสรางไวแลวใหมีสภาพท่ีดียิ่งข้ึน

การซอมแซม หมายถึง การซอม การดําเนินการ และหรือการเปล่ียนแปลง สวนประกอบอันเปนโครงสราง

ของส่ิงกอสราง หรือส่ิงกอสรางท้ังหมดหรือบางสวนใหคงสภาพและหรือใชงานไดตามปกติ 

ระบบไฟฟา หมายถึง ไฟฟาภายในอาคาร และปกเสาพาดสายภายนอกอาคารในบริเวณสถานศึกษา การเดิน

สายไฟฟาและติดต้ังอุปกรณไฟฟา รวมท้ังการขยายเขตไฟฟาหรือเพ่ิมขนาดจํานวนเคร่ืองวัดไฟฟาหรือเพ่ิมขนาดจํานวน

หมอแปลง คาปกเสาพาดสายภายนอกสถานท่ี

5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน
5.1 ศึกษาหลักเกณฑ เง่ือนไข แนวทางในการขอจัดต้ังงบประมาณงบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา

5.2 จัดทําหลักเกณฑ เง่ือนไข แนวทางการขอจัดต้ังงบประมาณของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

5.3 สํารวจขอมูลความตองการ จําเปนขาดแคลนคาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา ของสถานศึกษา

5.4 ตรวจสอบความถูกตองคําขอของสถานศึกษาตามหลักเกณฑ เง่ือนไข 

5.5  แตงต้ังคณะกรรมการวิเคราะหความจําเปนขาดแคลนและเรียงลําดับความจําเปน ขาดแคลน
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5.6 จัดทํารายละเอียดคําขอจัดต้ังงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา

5.7 เสนอคําขอจัดต้ังงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา สงสํานักงานคณะกรรมการ

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

6. Flow Chart การปฏิบัติงาน

ศึกษาหลักเกณฑ เง่ือนไข

 แนวทางในการขอจัดต้ังงบประมาณ

จัดทําหลักเกณฑ เง่ือนไข แนวทางการขอจัดต้ัง

งบประมาณของ สพท.

ตรวจสอบความถูกตองคําขอของสถานศึกษา

ตามหลักเกณฑ เง่ือนไข

จัดทํารายละเอียดคําขอจัดต้ังงบประมาณงบ

สํารวจขอมูลความตองการ จําเปนขาดแคลน

เสนอคําขอจัดต้ังงบประมาณ

งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซม  

ระบบไฟฟาสง สพฐ.

แตงต้ังคณะกรรมการวิเคราะห

ความจําเปนขาดแคลนและเรียงลําดับ

3



7. แบบฟอรมท่ีใช
แบบฟอรมคําขอจัดต้ังงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา 

8. ขอกฎหมาย/เอกสาร/หลักฐานอางอิง
8.1  หลักเกณฑ เง่ือนไข และแนวทางการจัดต้ังงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา 

ของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

8.2 พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

8.3 คูมือการจัดต้ังงบประมาณประจําป งบลงทุน คาครุภัณฑ คาท่ีดินและส่ิงกอสราง

8.4 ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562

8.5 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

8.6 แนวปฏิบัติตามหนังสือเวียนกรมบัญชีกลาง หนังสือ ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 259 ลงวันท่ี 

4 มิถุนายน 2561 เร่ือง ซอมความเขาใจนิยาม ความหมาย “งานกอสราง”
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ประเภทเอกสาร  
ชืื่�อเอกสาร  

:  คูมือข้ันตอนการดําเนินงาน

:  2. งานจัดต้ังงบประมาณ งบดําเนินงาน

คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา
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งานวิเคู่ราะห้งบประมืาณ

1. ช่ืองาน
งานจัดต้ังงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา

2. วัตถุประสงค
2.1 เพ่ือจัดต้ังงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปาใหกับสถานศึกษา

2.2 เพ่ือใหสถานศึกษา ไดรับงบประมาณเพ่ือปรับปรุงซอมแซมระบบประปา ใหสามารถใชงานไดอยางมี

ประสิทธิภาพ  

3. ขอบเขตของงาน
การจัดต้ังงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา เปนไปตามหลักเกณฑ 

และความตองการ จําเปนขาดแคลนของสถานศึกษา

4. คําจํากัดความ
การจัดต้ังงบประมาณ หมายถึง การจัดทํางบประมาณตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย ประจําปหรือ

พระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมเพ่ือใหสวนราชการ และรัฐวิสาหกิจใชจายหรือใหกอหน้ี ผูกพัน โดยเนน

การประมาณการ กิจกรรม โครงการ ตลอดจนคาใชจายและทรัพยากร ท่ีจําเปนสําหรับการดําเนินการโครงการใหบรรลุ

วัตถุประสงคตามระยะเวลาท่ีกําหนด

งบดําเนินงาน หมายถึง รายจายท่ีกําหนดใหจายเพ่ือการบริหารงานประจํา ไดแก รายจาย ท่ีจายในลักษณะ

คาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุและคาสาธารณูปโภค รวมถึงรายจายท่ีกําหนดใหจายจากงบรายจายอ่ืนใดในลักษณะ

รายจายดังกลาว 

การปรับปรุง หมายถึง การแกไข การกระทํา และหรือการดําเนินการอ่ืนใดอันเปนโครงสรางของส่ิงกอสราง 

หรือส่ิงกอสรางท้ังหมดหรือบางสวน ซ่ึงไดกอสรางไวแลวใหมีสภาพท่ีดียิ่งข้ึน

การซอมแซม หมายถึง การซอม การดําเนินการ และหรือการเปล่ียนแปลง สวนประกอบอันเปนโครงสราง

ของส่ิงกอสราง หรือส่ิงกอสรางท้ังหมดหรือบางสวนใหคงสภาพและหรือใชงานไดตามปกติ 

ระบบประปา หมายถึง คาวางทอประปาภายนอกสถานศึกษา เพ่ือใหไดใชบริการน้ําประปารวมถึงคาติดต้ัง

มาตรวัดน้ําและอุปกรณประปา ซ่ึงเปนกรรมสิทธ์ิของการประปา และการเดินทอประปาและติดต้ังอุปกรณประปาเพ่ิมเติม

5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน
5.1 ศึกษาหลักเกณฑ เง่ือนไข แนวทางในการขอต้ังงบประมาณงบดําเนินงานคาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา

5.2  จัดทําหลักเกณฑ เง่ือนไข แนวทางการขอจัดต้ังงบประมาณของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

5.3  สํารวจขอมูลความตองการ จําเปนขาดแคลนคาปรับปรุงซอมแซมระบบประปาของสถานศึกษา
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5.4  ตรวจสอบความถูกตองคําขอของสถานศึกษาตามหลักเกณฑ เง่ือนไข 

5.5  แตงต้ังคณะกรรมการวิเคราะหความจําเปนขาดแคลนและเรียงลําดับความจําเปน ขาดแคลน

5.6  จัดทํารายละเอียดคําขอจัดต้ังงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา

5.7  เสนอคําขอจัดต้ังงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา สงสํานักงานคณะกรรมการ

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

6. Flow Chart การปฏิบัติงาน

ศึกษาหลักเกณฑ เง่ือนไข แนวทางในการขอต้ัง

งบประมาณงบดําเนินงานคาปรับปรุงซอมแซม

ระบบประปา

จัดทําหลักเกณฑ เง่ือนไข แนวทางการขอจัดต้ังงบประมาณ

ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

สํารวจขอมูลความตองการจําเปนขาดแคลน

คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปาของสถานศึกษา

จัดทํารายละเอียดคําขอจัดต้ังงบประมาณ 

งบดําเนินงานคาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา

สํารวจขอมูลความตองการ จําเปนขาดแคลน

คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปาของสถานศึกษา

เสนอคําขอจัดต้ังงบประมาณ

งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซม  

ระบบไฟฟาสง สพฐ.

แตงต้ังคณะกรรมการวิเคราะห

ความจําเปนแคขาดลนและเรียงลําดับ

ความจําเปนขาดแคลน
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7. แบบฟอรมท่ีใช
แบบฟอรมคําขอต้ังงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา

8. ขอกฎหมาย/เอกสาร/หลักฐานอางอิง
8.1 หลักเกณฑ เง่ือนไข และแนวทางการจัดต้ังงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา 

ของ สพฐ.

8.2. พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

8.3  หลักเกณฑการจําแนกงบประมาณรายจาย

8.4  คูมือการจัดต้ังงบประมาณประจําป งบลงทุน คาครุภัณฑ คาท่ีดินและส่ิงกอสราง 
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ประเภทเอกสาร 
ชืื่�อเอกสาร 

:  คูมือข้ันตอนการดําเนินงาน

:  3. งานจัดสรรงบประมาณ งบดําเนินงาน

คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา
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1. ช่ืองาน
งานจัดสรรงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา

2. วัตถุประสงค
2.1  เพ่ือจัดสรรงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟาใหกับสถานศึกษา

2.2 เพ่ือใหสถานศึกษา ไดรับงบประมาณเพ่ือปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา ใหสามารถใชงานไดอยางมี

ประสิทธิภาพ  

3. ขอบเขตของงาน
การจัดสรรงบประมาณคาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา เปนไปตามหลักเกณฑ และความตองการจําเปน 

ขาดแคลนของสถานศึกษา

4. คําจํากัดความ
การจัดสรรงบประมาณ หมายถึง การจัดสรรงบประมาณรายจาย ตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย

ประจําป หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม ใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจใชจายหรือกอหน้ีผูกพัน ท้ังน้ี 

อาจดําเนินการโดยใชการอนุมัติ เงินประจํางวดหรือโดยวิธีการอ่ืนใดตามท่ีสํานักงบประมาณกําหนด

งบดําเนินงาน หมายถึง รายจายท่ีกําหนดใหจายเพ่ือการบริหารงานประจํา ไดแก รายจายท่ีจายในลักษณะ

คาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุและคาสาธารณูปโภค รวมถึงรายจายท่ีกําหนดใหจายจากงบรายจายอ่ืนใดในลักษณะ

รายจายดังกลาว  

การปรับปรุง หมายถึง การแกไข การกระทํา และหรือการดําเนินการอ่ืนใดอันเปนโครงสรางของส่ิงกอสราง 

หรือส่ิงกอสรางท้ังหมดหรือบางสวน ซ่ึงไดกอสรางไวแลวใหมีสภาพท่ีดียิ่งข้ึน

การซอมแซม หมายถึง การซอม การดําเนินการ และหรือการเปล่ียนแปลง สวนประกอบอันเปนโครงสราง

ของส่ิงกอสราง หรือส่ิงกอสรางท้ังหมดหรือบางสวนใหคงสภาพและหรือใชงานไดตามปกติ 

ระบบไฟฟา หมายถึง ไฟฟาภายในอาคาร และปกเสาพาดสายภายนอกอาคารในบริเวณสถานศึกษา การเดิน

สายไฟฟาและติดต้ังอุปกรณไฟฟา รวมท้ังการขยายเขตไฟฟาหรือเพ่ิมขนาดจํานวนเคร่ืองวัดไฟฟาหรือเพ่ิมขนาดจํานวน

หมอแปลง คาปกเสาพาดสายภายนอกสถานท่ี

5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน
5.1  รับแจงการจัดสรรงบประมาณจากสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

5.2  ศึกษาวิเคราะห สังเคราะห เกณฑเง่ือนไข แนวทาง เปาหมาย กรอบวงเงิน ระเบียบ ท่ีเก่ียวของ 

5.3  ตรวจสอบความถูกตองของงบประมาณ หลักเกณฑ เง่ือนไข ท่ีกําหนด

5.4  จัดทําบัญชีจัดสรรงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา

5.5  แจงการจัดสรรงบประมาณงบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟาใหสถานศึกษาท่ีไดรับ

งบประมาณทราบ เพ่ือดําเนินการจัดหา/จัดจางใหเปนไปตามระเบียบ
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5.6  แจงกลุมบริหารงานการเงินและพัสดุ ทราบเพ่ือดําเนินการโอนเงินเม่ือไดรับแจง

5.7  แจงหนวยตรวจสอบภายใน ควบคุมติดตามการเบิกจายใหเปนไปตามระเบียบ

5.8  ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการใชจายงบประมาณ 

5.9  สนับสนุน ประสาน ใหขอเสนอแนะ กลุมท่ีเก่ียวของและหรือสถานศึกษา รวมท้ังหนวยงานในสังกัด

ดําเนินการตามวัตถุประสงคของงบประมาณ

6. Flow Chart การปฏิบัติงาน

สนับสนุน ประสาน ใหขอเสนอแนะ

กลุมท่ีเก่ียวของและหรือสถานศึกษา

รับแจงการจัดสรรงบประมาณ

จาก สพฐ.

จัดทําบัญชีจัดสรรงบประมาณ

งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา

ตรวจสอบความถูกตองของงบประมาณ

หลักเกณฑ เง่ือนไข ท่ีกําหนด

ศึกษาวิเคราะห สังเคราะห เกณฑเง่ือนไข แนวทาง

แจงการจัดสรรงบประมาณ

งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา

ติดตาม ประเมินผลและรายงานผล

การใชจายงบประมาณ

15



7. แบบฟอรมท่ีใช
แบบฟอรมการจัดสรรงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา 

8. ขอกฎหมาย/เอกสาร/หลักฐานอางอิง
8.1 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

8.2 หลักเกณฑ เง่ือนไข และแนวทางการจัดสรรงบประมาณงบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา 

ของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
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ประเภทเอกสาร  
ชืื่�อเอกสาร 

:  คูมือข้ันตอนการดําเนินงาน

:  4. งานจัดสรรงบประมาณ งบดําเนินงาน

คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา
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1. ช่ืองาน
งานจัดสรรงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา

2. วัตถุประสงค
2.1 เพ่ือจัดสรรงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปาใหกับสถานศึกษา

2.2 เพ่ือใหสถานศึกษา ไดรับงบประมาณเพ่ือปรับปรุงซอมแซมระบบประปา ใหสามารถใชงานไดอยางมี

ประสิทธิภาพ  

3. ขอบเขตของงาน
การจัดสรรงบประมาณคาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา เปนไปตามหลักเกณฑ และความตองการจําเปน 

ขาดแคลนของสถานศึกษา

4. คําจํากัดความ
การจัดสรรงบประมาณ หมายถึง การจัดสรรงบประมาณรายจาย ตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย

ประจําป หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม ใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจใชจายหรือกอหน้ีผูกพัน ท้ังน้ี 

อาจดําเนินการโดยใชการอนุมัติ เงินประจํางวดหรือโดยวิธีการอ่ืนใดตามท่ีสํานักงบประมาณกําหนด

งบดําเนินงาน หมายถึง รายจายท่ีกําหนดใหจายเพ่ือการบริหารงานประจํา ไดแก รายจาย ท่ีจายในลักษณะ

คาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุและคาสาธารณูปโภค รวมถึงรายจายท่ีกําหนดใหจายจากงบรายจายอ่ืนใดในลักษณะ

รายจายดังกลาว  

การปรับปรุง หมายถึง การแกไข การกระทํา และหรือการดําเนินการอ่ืนใดอันเปนโครงสรางของส่ิงกอสราง 

หรือส่ิงกอสรางท้ังหมดหรือบางสวน ซ่ึงไดกอสรางไวแลวใหมีสภาพท่ีดียิ่งข้ึน

การซอมแซม หมายถึง การซอม การดําเนินการ และหรือการเปล่ียนแปลง สวนประกอบอันเปนโครงสราง

ของส่ิงกอสราง หรือส่ิงกอสรางท้ังหมดหรือบางสวนใหคงสภาพและหรือใชงานไดตามปกติ 

ระบบประปา หมายถึง คาวางทอประปาภายนอกสถานศึกษา เพ่ือใหไดใชบริการน้ําประปารวมถึงคาติดต้ัง

มาตรวัดน้ําและอุปกรณประปา ซ่ึงเปนกรรมสิทธ์ิของการประปา และการเดินทอประปาและติดต้ังอุปกรณประปาเพ่ิมเติม
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5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน
5.1  รับแจงการจัดสรรงบประมาณจาก สพฐ.

5.2  ศึกษาวิเคราะห สังเคราะห เกณฑเง่ือนไข แนวทาง เปาหมาย กรอบวงเงิน ระเบียบท่ีเก่ียวของ 

5.3  ตรวจสอบความถูกตองของงบประมาณ หลักเกณฑ เง่ือนไข ท่ีกําหนด

5.4  จัดทําบัญชีจัดสรรงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา

5.5  แจงการจัดสรรงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปาใหสถานศึกษาท่ีไดรับ

งบประมาณทราบ เพ่ือดําเนินการจัดหา/จัดจางใหเปนไปตามระเบียบ

5.6  แจงกลุมบริหารงานการเงินและพัสดุ ทราบเพ่ือดําเนินการโอนเงินเม่ือไดรับแจง

5.7  แจงหนวยตรวจสอบภายใน ควบคุมติดตามการเบิกจายใหเปนไปตามระเบียบ

5.8  ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการใชจายงบประมาณ 

5.9 สนับสนุน ประสาน ใหขอเสนอแนะ กลุมท่ีเก่ียวของและหรือสถานศึกษา รวมท้ังหนวยงานในสังกัด

ดําเนินการตามวัตถุประสงคของงบประมาณ
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6. Flow Chart การปฏิบัติงาน

สนับสนุน ประสาน ใหขอเสนอแนะ

กลุมท่ีเก่ียวของและหรือสถานศึกษา

รับแจงการจัดสรรงบประมาณ

จาก สพฐ.

จัดทําบัญชีจัดสรรงบประมาณ งบดําเนินงาน 

คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา

ตรวจสอบความถูกตองของงบประมาณ หลักเกณฑ

เง่ือนไข ท่ีกําหนด

ศึกษาวิเคราะห สังเคราะห เกณฑเง่ือนไขแนวทาง

การดําเนินงาน

แจงการจัดสรรงบประมาณ งบดําเนินงาน 

คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา

ติดตาม ประเมินผลและรายงานผล 

การใชจายงบประมาณ
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7. แบบฟอรมท่ีใช
แบบฟอรมการจัดสรรงบประมาณ งบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา 

8. ขอกฎหมาย/เอกสาร/หลักฐานอางอิง
8.1 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

8.2  หลักเกณฑ เง่ือนไข และแนวทางการจัดสรรงบประมาณงบดําเนินงาน คาปรับปรุงซอมแซมระบบประปา

ของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

8.3  หลักการจําแนกประเภทงบประมาณรายจายตามงบประมาณ

8.4  หลักเกณฑและเง่ือนไขการใชจายงบประมาณรายจาย

8.5  พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังภาครัฐ
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