
กลุ�มนโยบายและแผนกลุ่มนโยบายและแผน

คู่มอืการปฏบิตังิานคู�มอืการปฏบิตังิาน

สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาระยอง เขต 2สำนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาระยอง เขต 2

งานส่งเสรมิการขอรบังบประมาณสนับสนนุ
จากองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ�นและหน่วยงานอื�น

สำนกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐานสาํนกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน

34



1 
 

คำนำ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานส่งเสริมการขอรับงบประมาณสนับสนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
และหน่วยงานอื่น จัดทำขึ้นเพื่อใช้เป็นมาตรฐานการปฏิบัติงานและสร้างความเข้าใจ เพื่อเป็นแนวทางสำหรับผู้ที ่สนใจ   
ให้สามารถศึกษาได้ด้วยตนเองนอกจากนี้ ยังใช้เป็นเครื ่องมือในการประกันคุณภาพ ทำให้การทำงานเป็นระบบ  
มีประสิทธิภาพ ทั้งยังพัฒนาระบบการปฏิบัติงานเพ่ือยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงานได้เป็นอย่างดี ผู้จัดทำ
หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ปฏิบัติงานและสร้างความเข้าใจให้ผู้ที ่เกี ่ยวข้องในบทบาทหน้าที่
รับผิดชอบของงานดังกล่าวได้เป็นอย่างด ี 

 
 

 
         กลุ่มนโยบายและแผน  

                     สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2 
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 สารบัญ  

 

   หน้า 
คำนำ........................................................................................................................................................ ก 
สารบัญ.................................................................................................................................................... ข 
คู่มือขั้นตอนการดำเนินงาน  
  • งานส่งเสริมการขอรับงบประมาณสนับสนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานอื่น 1 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 

 

ข 



ประเภทเอกสาร  
ชืื่�อเอกสาร 

: คูมือข้ันตอนการดาํเนินงาน

: งานสงเสริมการขอรับงบประมาณ

สนับสนุนจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน

และหนวยงานอ่ืน
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1. ช่ืองาน
งานสงเสริมการขอรับงบประมาณสนับสนุนจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และหนวยงานอ่ืน

2. วัตถุประสงค
เพ่ือใหสถานศึกษาในสังกัดมีงบประมาณในการสนับสนุนการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

3. ขอบเขตของงาน
3.1 เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินและหนวยงานอ่ืน

3.2  เพ่ือใหการขับเคล่ือนนโยบายและจุดเนน ของคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน และกระทรวง

ศึกษาธิการ บรรลุตามเปาหมาย

4. คําจํากัดความ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หมายถึง องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหาร สวนตําบล 

กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีกฎหมายจัดต้ัง

หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน หมายถึง สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สถานศึกษา

5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน
5.1 ศึกษา วิเคราะหขอมูล นโยบายและระเบียบปฏิบัติการขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองคกรปกครอง

ทองถ่ิน 

5.2 ตรวจสอบความถูกตองของลักษณะประเภทของโครงการท่ีสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และโรงเรียน

จะสามารถขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองคกรปกครองทองถ่ินได 

5.3 ตรวจสอบความถูกตองของโครงการงบประมาณและประมาณการคาใชจาย ใหเปนไปตามระเบียบ 

หลักเกณฑท่ีองคกรปกครองทองถ่ินกําหนด 

5.4 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา จัดทําหนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองคกรปกครองทองถ่ิน 

โดยมีผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเปนผูลงนามและอนุมัติโครงการ 

5.5 เสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณไปยังองคกรปกครองทองถ่ิน

5.6 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แจงผลการจัดสรรงบประมาณจากองคกรปกครองทองถ่ินใหกับกลุม/หนวย 

หรือโรงเรียน ซ่ึงเปนผูรับผิดชอบโครงการทราบ

5.7 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และองคกรปกครองทองถ่ินกับ รวมกันทําบันทึกขอตกลงการขอรับเงิน

สนับสนุนระหวาง 2 หนวยงาน ตามแบบฟอรมท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด

5.8 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แตงต้ังคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนงบประมาณจากองคกรปกครองทองถ่ิน

และดําเนินการรับเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร ตามระเบียบและหลักเกณฑขององคกรปกครองทองถ่ิน

5.9 กํากับ ติดตาม การดําเนินงานโครงการท่ีไดรับการสนับสนุนงบประมาณ
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5.10 รายงานผลการดําเนินงาน จํานวน 1 เลม และสําเนาเอกสารการจัดซ้ือจัดจางและเบิกจายเงิน จํานวน

1 ชุด ภายใน 30 วัน นับต้ังแตโครงการแลวเสร็จ และหากมีเงินเหลือจายใหสงเงินคืน และใหเก็บหลักฐานการดําเนินการ

เพ่ือใหหนวยงานท่ีเก่ียวของตรวจสอบ ตอไป

6. Flow Chart การปฏิบัติงาน

ศึกษา วิเคราะหขอมูล นโยบายและ

ระเบียบปฏิบัติการขอรับการสนับสนุน

งบประมาณจากองคกรปกครองทองถ่ิน

เสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณไปยัง

องคกรปกครองทองถ่ิน

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา จัดทําหนังสือขอรับการสนับสนุน

งบประมาณจากองคกรปกครองทองถ่ิน โดยมีผูอํานวยการ

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเปนผูลงนามและอนุมัติโครงการ

ตรวจสอบความถูกตองของโครงการงบประมาณและประมาณ

การคาใชจาย ใหเปนไปตามระเบียบ หลักเกณฑท่ีองคกร

ปกครองทองถ่ินกําหนด

ตรวจสอบความถูกตองของลักษณะประเภทของโครงการท่ี

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และโรงเรียนจะสามารถขอรับ

การสนับสนุนงบประมาณจากองคกรปกครองทองถ่ินได

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แจงผลการจัดสรรงบประมาณ

จากองคกรปกครองทองถ่ินใหกับกลุม/หนวย หรือโรงเรียน 

ซ่ึงเปนผูรับผิดชอบโครงการทราบ

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และองคกรปกครองทองถ่ินกับ

รวมกันทําบันทึกขอตกลงการขอรับเงินสนับสนุนระหวาง 

2 หนวยงาน ตามแบบฟอรมท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด
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รายงานผลการดําเนินงาน จํานวน 1 เลม

และสําเนาเอกสารการจัดซ้ือจัดจางและเบิก

จายเงิน และใหเก็บหลักฐานการดําเนินการ

เพ่ือใหหนวยงานท่ีเก่ียวของตรวจสอบ

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แตงต้ังคณะกรรมการรับเงิน

อุดหนุนงบประมาณจากองคกรปกครองทองถ่ิน และ

ดําเนินการรับเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร ตามระเบียบ

และหลักเกณฑขององคกรปกครองทองถ่ิน

กํากับ ติดตาม การดําเนินงานโครงการท่ีไดรับการ

สนับสนุนงบประมาณ
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7. แบบฟอรมท่ีใช
แบบฟอรมตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และหนวยงานอ่ืนกําหนด

8. ขอกฎหมาย/เอกสาร/หลักฐานอางอิง
8.1  ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2548 และแกไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ

8.2  พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

8.3  ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

8.4  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 และแกไข

เพ่ิมเติมจนถึงปจจุบัน

8.5  ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวางประเทศ 

พ.ศ. 2549 และแกไขเพ่ิมจนถึงปจจุบัน 

8.6  หลักเกณฑการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมา 
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าม

หลั
กเ

กณ
ฑที่

อง
คก

ร

ปก
คร

อง
ทอ

งถิ่
นกํ

าห
นด

1 
วัน

ทํา
กา

ร
วัต

ถุป
ระ

สง
ค/

งบ
ปร

ะม
าณ

ขอ
ง

โค
รง

กา
รถู

กต
อง

หลั
กเ

กณ
ฑที่

อง
คก

รป
กค

รอ
งส

วน
ทอ

งถิ่
น

กํา
หน

ด

4
4.

สํา
นัก

งา
นเ

ขต
พื้น

ที่ก
าร

ศึก
ษา

จัด
ทํา

หนั
งสื

อข
อรั

บก
าร

สนั
บส

นุน
งบ

ปร
ะม

าณ
จา

กอ
งค

กร
ปก

คร
อง

ทอ
งถิ่

นโ
ดย

มีผู
อํา

นว
ยก

าร
สํา

นัก
งา

น
เข

ตพื้
นที่

กา
รศึ

กษ
าเ

ปน
ผูล

งน
าม

แล
ะ

อนุ
มัติ

โค
รง

กา
ร

1 
วัน

ทํา
กา

ร
โค

รง
กา

รที่
ขอ

รับ
งบ

ปร
ะม

าณ

จา
กอ

งค
กร

ปก
คร

อง
สว

นท
อง

ถิ่น

ศึก
ษา

 วิ
เค

รา
ะห

ขอ
มูล

 น
โย

บา
ยแ

ละ

ระ
เบี

ยบ
ปฏิ

บัติ
กา

รข
อรั

บก
าร

สนั
บส

นุน

งบ
ปร

ะม
าณ

จา
กอ

งค
กร

ปก
คร

อง
ทอ

งถิ่
น

เส
นอ

ขอ
รับ

กา
รส

นับ
สนุ

นง
บป

ระ
มา

ณ
ไป

ยัง

อง
คก

รป
กค

รอ
งท

อง
ถิ่น

สํา
นัก

งา
นเ

ขต
พื้น

ที่ก
าร

ศึก
ษา

 จั
ดทํ

าห
นัง

สือ
ขอ

รับ
กา

รส
นับ

สนุ
น

งบ
ปร

ะม
าณ

จา
กอ

งค
กร

ปก
คร

อง
ทอ

งถิ่
น 

โด
ยมี

ผูอํ
าน

วย
กา

ร

สํา
นัก

งา
นเ

ขต
พื้น

ที่ก
าร

ศึก
ษา

เป
นผู

ลง
นา

มแ
ละ

อนุ
มัติ

โค
รง

กา
ร

ตร
วจ

สอ
บค

วา
มถู

กต
อง

ขอ
งโ

คร
งก

าร
งบ

ปร
ะม

าณ
แล

ะป
ระ

มา
ณ

กา
รค

าใ
ชจ

าย
 ให

เป
นไ

ปต
าม

ระ
เบี

ยบ
 ห

ลัก
เก

ณ
ฑที่

อง
คก

ร

ปก
คร

อง
ทอ

งถิ่
นกํ

าห
นด

ตร
วจ

สอ
บค

วา
มถู

กต
อง

ขอ
งลั

กษ
ณ

ะป
ระ

เภ
ทข

อง
โค

รง
กา

รที่

สํา
นัก

งา
นเ

ขต
พื้น

ที่ก
าร

ศึก
ษา

 แ
ละ

โร
งเรี

ยน
จะ

สา
มา

รถ
ขอ

รับ

กา
รส

นับ
สนุ

นง
บป

ระ
มา

ณ
จา

กอ
งค

กร
ปก

คร
อง

ทอ
งถิ่

นไ
ด

6



9.
รา

ยล
ะเ

อีย
ด 

โค
รง

สร
าง

สว
นป

ระ
กอ

บม
าต

รฐ
าน

งา
น 

(ต
อ)

ชื่อ
กร

ะบ
วน

งา
น 

วิเ
คร

าะ
หง

บป
ระ

มา
ณ

 : 
งา

นส
งเ

สริ
มก

าร
ขอ

รับ
งบ

ปร
ะม

าณ
สนั

บส
นุน

จา
กอ

งค
กร

ปก
คร

อง
สว

นท
อง

ถิ่น

แล
ะห

นว
ยง

าน
อื่น

   
   

   
   

 

สพ
ท.

 : 
กลุ

มน
โย

บา
ยแ

ละ
แผ

น
รหั

สเ
อก

สา
ร 

:

ตัว
ชี้วั

ดที่
สํา

คัญ
ขอ

งก
ระ

บว
นง

าน
 : 

งบ
ปร

ะม
าณ

ที่ไ
ดรั

บก
าร

จัด
สร

รจ
าก

อง
คก

รป
กค

รอ
งส

วน
ทอ

งถิ่
นแ

ละ
หน

วย
งา

นอื่
น

ลํา
ดับ

ที่
ผัง

ขั้น
ตอ

นก
าร

ดํา
เนิ

นง
าน

รา
ยล

ะเ
อีย

ดง
าน

เว
ลา

ดํา
เนิ

นก
าร

มา
ตร

ฐา
นคุ

ณ
ภา

พ
งา

น
ผูรั

บผิ
ดช

อบ

5
5.

เส
นอ

ขอ
รับ

กา
รส

นับ
สนุ

นง
บ

ปร
ะม

าณ
ไป

ยัง
อง

คก
รป

กค
รอ

งท
อง

ถิ่น

1 
วัน

ทํา
กา

ร
มีแ

นว
ทา

งก
าร

ขับ
เค

ลื่อ
นน

โย
บา

ย

สูก
าร

ป
บัติ

ใน
กา

รบ
ริห

าร

งบ
ปร

ะม
าณ

รา
ยจ

าย
ปร

ะจํ
าป



นัก
วิเ

คร
าะ

ห

นโ
ยบ

าย
แล

ะแ
ผน

6
6.

สํา
นัก

งา
นเ

ขต
พื้น

ที่ก
าร

ศึก
ษา

แจ
งผ

ลก
าร

จัด
สร

รง
บป

ระ
มา

ณ
จา

ก

อง
คก

รป
กค

รอ
งท

อง
ถิ่น

ให
กับ

กลุ
ม/

หน
วย

 ห
รือ

โร
งเรี

ยน
 ซึ่

งเ
ปน

ผูรั
บผิ

ด

ชอ
บโ

คร
งก

าร
ทร

าบ

1 
ทํา

กา
ร

โค
รง

กา
รที่

ขอ
รับ

งบ
ปร

ะม
าณ

จา
กอ

งค
กร

ปก
คร

อง
สว

นท
อง

ถิ่น

ที่ไ
ดรั

บอ
นุมั

ติง
บป

ระ
มา

ณ

7
7.

สํา
นัก

งา
นเ

ขต
พื้น

ที่ก
าร

ศึก
ษา

 แ
ละ

อง
คก

รป
กค

รอ
งท

อง
ถิ่น

กับ
 ร

วม
กัน

ทํา

บัน
ทึก

ขอ
ตก

ลง
กา

รข
อรั

บเ
งิน

สนั
บส

นุน

ระ
หว

าง
 2

 ห
นว

ยง
าน

 ต
าม

แบ
บฟ

อร
ม

ที่อ
งค

กร
ปก

คร
อง

สว
นท

อง
ถิ่น

กํา
หน

ด

1 
วัน

ทํา
กา

ร
บัน

ทึก
ขอ

ตก
ลง

กา
รข

อรั
บเ

งิน

สนั
บส

นุน
ระ

หว
าง

 2
 ห

นว
ยง

าน

8
8.

สํา
นัก

งา
นเ

ขต
พื้น

ที่ก
าร

ศึก
ษา

แต
งตั้

งค
ณ

ะก
รร

มก
าร

รับ
เงิ

นอุ
ดห

นุน

งบ
ปร

ะม
าณ

จา
กอ

งค
กร

ปก
คร

อง
ทอ

งถิ่
น

แล
ะดํ

าเ
นิน

กา
รรั

บเ
งิน

งบ
ปร

ะม
าณ

ที่ไ
ด

รับ
จัด

สร
ร 

ตา
มร

ะเ
บีย

บแ
ละ

หลั
กเ

กณ
ฑ

ขอ
งอ

งค
กร

ปก
คร

อง
ทอ

งถิ่
น

3 
ชม

.
คํา

สั่ง
แต

งตั้
งค

ณ
ะก

รร
มก

าร
รับ

เงิ
นอุ

ดห
นุน

งบ
ปร

ะม
าณ

จา
ก

อง
คก

รป
กค

รอ
งท

อง
ถิ่น

หน
วย

งา
นที่

ได
รับ

เงิ
นอุ

ดห
นุน

/

นัก
วิเ

คร
าะ

ห

นโ
ยบ

าย
แล

ะแ
ผน

สํา
นัก

งา
นเ

ขต
พื้น

ที่ก
าร

ศึก
ษา

 แ
จง

ผล
กา

รจั
ดส

รร
งบ

ปร
ะม

าณ

จา
กอ

งค
กร

ปก
คร

อง
ทอ

งถิ่
นใ

หกั
บก

ลุม
/ห

นว
ย 

หรื
อโ

รง
เรี

ยน
 

ซึ่ง
เป

นผู
รับ

ผิด
ชอ

บโ
คร

งก
าร

ทร
าบ

สํา
นัก

งา
นเ

ขต
พื้น

ที่ก
าร

ศึก
ษา

 แ
ละ

อง
คก

รป
กค

รอ
งท

อง
ถิ่น

กับ

รว
มกั

นทํ
าบั

นทึ
กข

อต
กล

งก
าร

ขอ
รับ

เงิ
นส

นับ
สนุ

นร
ะห

วา
ง 

2 
หน

วย
งา

น 
ตา

มแ
บบ

ฟอ
รม

ที่อ
งค

กร
ปก

คร
อง

สว
นท

อง
ถิ่น

กํา
หน

ด

รา
ยง

าน
ผล

กา
รดํ

าเ
นิน

งา
น 

จํา
นว

น 
1 

เล
ม

แล
ะสํ

าเ
นา

เอ
กส

าร
กา

รจั
ดซื้

อจั
ดจ

าง
แล

ะเ
บิก

จา
ยเ

งิน
 แ

ละ
ให

เก็
บห

ลัก
ฐา

นก
าร

ดํา
เนิ

นก
าร

เพื่
อใ

หห
นว

ยง
าน

ที่เ
กี่ย

วข
อง

ตร
วจ

สอ
บ

สํา
นัก

งา
นเ

ขต
พื้น

ที่ก
าร

ศึก
ษา

 แ
ตง

ตั้ง
คณ

ะก
รร

มก
าร

รับ
เงิ

น

อุด
หนุ

นง
บป

ระ
มา

ณ
จา

กอ
งค

กร
ปก

คร
อง

ทอ
งถิ่

น 
แล

ะ

ดํา
เนิ

นก
าร

รับ
เงิ

นง
บป

ระ
มา

ณ
ที่ไ

ดรั
บจั

ดส
รร

 ต
าม

ระ
เบี

ยบ

แล
ะห

ลัก
เก

ณ
ฑข

อง
อง

คก
รป

กค
รอ

งท
อง

ถิ่น

กํา
กับ

 ติ
ดต

าม
 ก

าร
ดํา

เนิ
นง

าน
โค

รง
กา

รที่
ได

รับ
กา

ร

สนั
บส

นุน
งบ

ปร
ะม

าณ
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9.
รา

ยล
ะเ

อีย
ด 

โค
รง

สร
าง

สว
นป

ระ
กอ

บม
าต

รฐ
าน

งา
น 

(ต
อ)

ชื่อ
กร

ะบ
วน

งา
น 

วิเ
คร

าะ
หง

บป
ระ

มา
ณ

 : 
งา

นส
งเ

สริ
มก

าร
ขอ

รับ
งบ

ปร
ะม

าณ
สนั

บส
นุน

จา
กอ

งค
กร

ปก
คร

อง
สว

นท
อง

ถิ่น

แล
ะห

นว
ยง

าน
อื่น

   
   

   
   

 

สพ
ท.

 : 
กลุ

มน
โย

บา
ยแ

ละ
แผ

น
รหั

สเ
อก

สา
ร 

:

ตัว
ชี้วั

ดที่
สํา

คัญ
ขอ

งก
ระ

บว
นง

าน
 : 

งบ
ปร

ะม
าณ

ที่ไ
ดรั

บก
าร

จัด
สร

รจ
าก

อง
คก

รป
กค

รอ
งส

วน
ทอ

งถิ่
นแ

ละ
หน

วย
งา

นอื่
น

ลํา
ดับ

ที่
ผัง

ขั้น
ตอ

นก
าร

ดํา
เนิ

นง
าน

รา
ยล

ะเ
อีย

ดง
าน

เว
ลา

ดํา
เนิ

นก
าร

มา
ตร

ฐา
นคุ

ณ
ภา

พ
งา

น
ผูรั

บผิ
ดช

อบ

9
9.

กํา
กับ

 ติ
ดต

าม
 ก

าร
ดํา

เนิ
นง

าน

โค
รง

กา
รที่

ได
รับ

กา
รส

นับ
สนุ

น

งบ
ปร

ะม
าณ

3 
ชม

.
รา

ยง
าน

ผล
กา

รดํ
าเ

นิน
งา

น
นัก

วิเ
คร

าะ
ห

นโ
ยบ

าย
แล

ะแ
ผน

10
10

.ร
าย

งา
นผ

ลก
าร

ดํา
เนิ

นง
าน

 จํ
าน

วน

1 
เล

ม 
แล

ะสํ
าเ

นา
เอ

กส
าร

กา
รจั

ดซื้
อ

จัด
จา

งแ
ละ

เบิ
กจ

าย
เงิ

น 
จํา

นว
น 

1 
ชุด

ภา
ยใ

น 
30

 วั
น 

นับ
ตั้ง

แต
โค

รง
กา

รแ
ลว

เส
ร็จ

 แ
ละ

หา
กมี

เงิ
นเ

หลื
อจ

าย
ให

สง
เงิ

น

คืน
 แ

ละ
ให

เก็
บห

ลัก
ฐา

นก
าร

ดํา
เนิ

นก
าร

เพื่
อใ

หห
นว

ยง
าน

ที่เ
กี่ย

วข
อง

ตร
วจ

สอ
บ

ตอ
ไป

2 
วัน

ทํา
กา

ร
หนั

งสื
อแ

จง
รา

ยง
าน

ผล
กา

ร

ดํา
เนิ

นง
าน

/เล
มร

าย
งา

นผ
ลก

าร

ดํา
เนิ

นง
าน

หน
วย

งา
นที่

ได
รับ

เงิ
นอุ

ดห
นุน

จุด
เริ่

มต
นห

รือ
สิ้น

สุด
กร

ะบ
วน

งา
น 

กิจ
กร

รม
หรื

อก
าร

ปฏิ
บัติ

 
กา

รตั
ดสิ

นใ
จ 

ทิศ
ทา

งห
รือ

กา
รเ

คลื่
อน

ไห
วข

อง
งา

น 
จุด

เชื่
อม

ตอ
ระ

หว
าง

หน
า 

(ถ
าไ

มจ
บภ

าย
ใน

 1
 ห

นา
)

คํา
อธิ

บา
ยสั

ญ
ลัก

ษณ
ผัง

ขั้น
ตอ

น
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